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1. EinfUhrung

1.1 Allgemeine Programmbeschreibung

Willkommen zu easy tforun, der leicht zu bedienenden, professionellen
Warenwirtschaft speziell fUr die Second Hand Branche.

Wir danken Innen, dass Sie sich fUr unser Produkt entschieden haben.

1.2 Hardwareanforderungen

FUr die Installation der Software sind Internetanschluss und E-Mail-Adresse, sowie
folgende Systemvoraussetzungen mindestens erforderlich:

Betriebssysteme: Windows ab Version 10
Windows Server ab Version 2008
(jeweils mit aktuellem Servicepack)

Prozessor: min. 1 GHz

Hauptspeicher: min. 1 GB RAM

Festplatte: min. 100 MB freier Speicherplatz

Grafikkarte: Auflosung 1024x768, True Color

Drucker: DIN A4-Drucker fUr Listen, optional Bon- und Etfikettendrucker

1.3 Datensicherheit

Das Programm gewdhrleistet keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B.
durch Zerstérung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechentechnik
bei Diebstahl, oder nur durch versehentliches Léschen auf Betriebssystemebene). Die
Sicherheit der erfassten Daten liegt voll in der Verantwortung des Anwenders. Dieser
hat durch geeignete DatensicherungsmaBnahmen dafur zu sorgen, dass bei
Datenverlust aus den vorhandenen Datensicherungen ohne nennenswerten
Aufwand, der vorherige Zustand wiederhergestellt werden kann.
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2. Installation und Programmstart

2.1

2.2

Installation der Einzelplatzversion

easy to run wird durch ein Installationsprogramm auf lhrer Festplatte eingerichtet.
Stellen Sie sicher, dass auf |hrer Festplatte noch ausreichend freier Speicher vorhanden
ist.

Nach dem Download der Installationsdatei starten Sie die Installation durch einen
Doppelklick. Bitte folgen Sie den Anweisungen.

Wdahrend der Installation wird eine VerknUpfung auf den Desktop angelegt, mit der Sie
easy to run in Zukunft starten kdnnen.

Installation der Mehrplatzversion

Um einen zweiten Arbeitsplatz in Betrieb zu nehmen, sind folgende Schritte
durchzufUhren:

Sicherstellen, dass auf dem aktuellen Arbeitsplatz die aktuelle Programmversion
installiert ist (Service > Suche nach Updates)

Aktuelle Installationsdatei von easy to run aus dem Internet laden (
https://www.tristan-software.de/download)

Prfen, ob ggfs. der Microsoft Hotfix erforderlich ist (ganz unten auf der
Downloadseite)

PrOfen, ob ggfs. ein Bugfix fUor Windows 10 in Netzwerkumgebung (siehe
https://www.tristan-software.de/faqg/probleme-mit-microsoft-bug-vom-mai-2019)
erforderlich ist

easy to run installieren, beim Erststart “Mietversion” auswdhlen und dann die
Mailadresse der ersten Installation eingeben

Sobald easy to run normal startet und die Registrierung bestatigt wurde, Anwendung
wieder beenden

Netzwerkverbindung zwischen Client und Server herstellen, es wird empfohlen, das
Verzeichnis C :\tristan\easy to run auf dem Server (Hauptrechner) freizugeben und
auf dem Client (Zweitrechner) mit einem Laufwerksbuchstaben (z.B. M:) zu
verbinden. Stellen Sie hierbei sicher, dass der Client Schreibrechte in diesem
Freigabeverzeichnis hat.

Datei C:\fristan\easy to run\easytorun.iniin einem Texteditor (z.B. Notepad++)
offnen und den Eintrag “datadb” in der Rubrik *[files]” suchen, als Voreinstellungswert
steht hier"%AppPath%\easytorun.daten.mdb”.

Den Eintrag so abdndern, dass er auf die Datenbankdatei des Hauptrechners zeigt
(z.B. M:\easytorun.daten.mdb)

Der Einfrag “progdb” darf nicht gedndert werden, ein gemeinsamer Zugriff der
beiden Rechner darf ausschlieBlich auf die Daten-DB beschrdnkt sein. Die
Konfigurationsdatei nach der Anderung speichern und den Texteditor schlieBen.

Alle Berichtsdateien und Logo aus dem Verzeichnis C:\tristan\easy to run\reports
von dem bestehenden Rechner auf den neuen Rechner kopieren. Dies kann
jederzeit wiederholt werden, falls am Berichtslayout etwas gedndert wird, aber auch
hier gilt, dass jeder Rechner auf den eigenen Dateien arbeiten muss.

WICHTIG:

Voraussetzung fUr den fehlerfreien Betrieb von easy to run in einer Netzwerkumgebung
ist eine kabelgebundene (mind. 1GBit) Netzwerkverbindung zwischen den beteiligten
Rechnern und eine BerUcksichtigung des o.g. Beitrags bzgl. des Microsoft Bugs in
Windows Netfzwerken.
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Damit ist die Installation abgeschlossen. Wenn easy to run nun auf dem neuen Rechner
gestartet wird, sollten alle Daten bereits aktuell sein. Ggfs. muss in den Shopdaten >
Berichtswesen noch geprUft werden, ob auch das Logo korrekt gezogen wird. Deshalb
empfehlen wir, das Logo immer in einer sinnvollen GroBe (max. 800 x 800 Pixel) im
Berichts-Verzeichnis zu speichern.

Nun sollfe auf dem Nebenrechner (Client) noch die Datensicherung deakfiviert
werden, da diese sowieso nicht funktioniert, solange auf dem Hauptrechner noch
jemand Zugriff auf die Datenbank hat. Hierzu unter Einstellungen > Shopdaten >
Programmoptionen > Erweitert... auswdhlen und unter Allgemeine Einstellungen den
Schalter Keine Datensicherung beim Beenden aktivieren. Die Anderungen missen mit
OK und dann mit Ubernehmen gespeichert werden.

2.3 Login und Programmstart

Durch einen Doppelklick auf das Programmicon auf lhrem Desktop starten Sie
easy to run. Wenn Sie easy fo run zum ersten Mal starten, tragen Sie bitte folgende
Benutzerkennung ein:

Benutzer: admin
Passwort: master

Bitte dndern Sie die voreingestelltfen Benutzerkennungsdaten auf Ihre persdnlichen
Benutzerdaten ab (siehe Punkt 5.7. Benutzerverwaltung).

2.4 Programmregistrierung

Beim ersten Programmstart stellt easy torun fest, dass es noch keine guUltigen
Lizenzinformationen gibt und stellt nun die Mdglichkeit einer Online-Registrierung zur
Verfogung. Wdahlen Sie hier "Demoversion”, wenn Sie easy to run testen wollen oder
"Mietversion", wenn Sie bereits eine verbindliche Bestellung durchgefUhrt haben.
Danach mussen Sie einmalig eine gultige Mailadresse, einen Firmennamen und einen
Benutzernamen eingeben. Jede Lizenz wird Uber die Mailadresse eindeutig
zugeordnet und ist mit Ihrer Festplatten-ID verknUpft. Bei einer Mehrplatzlizenz sind einer
Mailadresse dann entsprechend mehrere Festplatten-ID's zugeordnet.

Wenn Sie "Demoversion" gewdhlt haben, wird lhnen nun ein Fenster mit der
Lizenzinformation (inkl. Ablaufdatum) lhrer Demolizenz angezeigt, Sie kdnnen
easy to run nun fUr den angegebenen Zeitraum testen.

Wenn Sie "Mietversion" gewdhlt haben und lhre Mailadresse und Festplatten-ID
verifiziert werden konnte, erhalten Sie die Lizenzinformation Uber lhre Mietlizenz mit
Gultigkeitszeitraum.

Eine Demoversion kann jederzeit in eine Vollversion umgewandelt werden. Nach lhrer
Bestellung und Bezahlung wird lhre Lizenz von uns umgewandelt. Um diese neuen
Lizenzinformationen in lhre Anwendung zu integrieren, klicken Sie bitte im MenuU
"Service" auf "Registrierung" und lhre Lizenz wird aktualisiert. Uber diesen MenUpunkt
kdnnen Sie auch jederzeit Ihre Lizenz prufen. Eine funktfionierende Internetverbindung
wird hierfUr vorausgesetzt.
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3. Benutzeroberflache
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Auf der linken Seite und in der oberen MenuUleiste finden Sie unter den diversen
Registern die entsprechenden Programmfunktionen.

Durch Anklicken einer Funktion wird die jeweilige Anwendung gedffnet.

Die geodffneten Programmfunktionen sind markiert und in der unteren Drop-Down
Leiste aufgefUhrt. Mit dem Button 18 kdnnen dlle offenen Anwendungen zentral
geschlossen werden.

Mit dem Button B kdnnen Sie eine zweite Maske &ffnen und z.B. in zwei Anwendungen
gleichzeitig arbeiten.

Favoriten
Jede Programmfunktion kann als Favorit auf den Startbildschirm hinterlegt werden.

Offnen Sie eine Funktion und klicken Sie auf den BuTTon, umgekehrt kdnnen Sie
diese Funktfion auch wieder aus der FavoritenUbersicht entfernen.

3.1 Benutzerhandbuch

Klicken Sie auf den Button B2 ronsouen und 6ffnen Sie im Acrobat Reader die PDF-Datei
des Online-Handbuches.

Nach der Erstinstallation von easy to run, wird das Handbuch automatisch in der
aktuellsten Version aus unserem Internetportal heruntergeladen, bitte beachten sie
die Anweisungen.

Zur besseren Navigation nutzen Sie die Lesezeichenfunktion.
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3.2 Artikelbilder

Wenn Sie die Funktion durch den Button g ticer aktiviert haben und sich

gleichzeitig in einer Programmfunktion befinden (z.B. Artikelonnahme oder Verkauf)

bei der ein Artikel ausgewdahlt wird, kbnnen Sie ein Bild abspeichern oder anzeigen.

G WA e !_

7ArJMS.'?'
g&m

Durch einen Doppelklick auf das Bilderfenster 6ffnet sich ein Zuordnungsfenster mit
dessen Hilfe Sie ein entsprechendes Bild (.JPG oder .GIF) zuordnen kdnnen. Mit der
Maus kann das Anzeigefenster beliebig vergroBert oder verschoben werden.

Die Bilder werden im Ordner ,images” unter der entsprechenden Artikelnummer
abgespeichert. Den Ordner finden Sie unter dem Pfad

C:\triStan\ easy to run\shop\ images.

Achtung, bitte fUhren Sie fUr diesen Ordner in regelmdaBigen Abstdnden eine manuelle
Datensicherung durch (z.B. kopieren auf einen USB-Stick), der Ordner ,images" wird
durch die programmunterstUtzte Datensicherung nicht berGcksichtigt.

3.3 Partnerinfo

Wenn Sie die Funktion durch den Button E<5558 qktiviert haben und sich gleichzeitig

in einer Programmfunktion befinden (z.B. Artikelannahme oder Auszahlung) bei der ein
Lieferant ausgewdhlt wird, bekommen Sie eine hinterlegte Info sofort angezeigt.

Mit der Maus kann das Anzeigefenster beliebig vergroBert oder verschoben werden.

Hat nach Ware im Lager deponiert, bitte
miigesan ©

00001 - Birkenbihl, Emma - Erlenstr. 7, 78467

Unter Einstellungen/Lieferanten/Kundendaten kd&nnen Sie unter dem Register
Aufgabe/Notiz bei ,Besonderes” eine Info hinterlegen (siehe 4.3 Lieferanten- und
Kundendaten).

Lieferanten/Kundendaten
Infolext

k|

Anrede: Frau - v Kunde

- miELieferant von Kommissionsware
Nach-/Vername:  Hammer Regina Lieferant von Handelsware
Firma:
Neuanlage: 12.03.2012

Anschrift/Kommunikation | Aufgabe/Noliz | kundendaten L'lefercmendmen|

Besonderes: Hat noch Ware im Lager deporniert, bitte mitgeben.
Notiz/Aufgabe: anrufen
Fallig am: 14.04.2012
Rickgdngig H Ubermnenhmen H Schliefen
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4. Einstellungen
4.1 Shopdaten

Unter ,Einstellungen — Shopdaten“ wird die Maske ,,Shopdaten« geodffnet. Hier kdnnen
Sie ihre personlichen Shopdaten konfigurieren.

4.1.1 Adressdaten und Kommunikation

Shopdaten

u SchlUsseldaten

Name: Kinder Second Hand Shop
Zusatz: Gebrauchtes & Neues
Anschrift/Kommunikation | vorsinstellungen | Berichtswesen | Programmoptionen | Provisionstabelle
Strasse: Musterstrasse 14
BLZ / Ort: 88558  Musterstadt
Telefon: 0897 /54639-922
Telefox:
EtAail: info@Muster-secondhand.de
Website: www. Muster-secondhand.de
Stevernummer: 36 457 94411
USt.-Ident-Nr.: DE123456765
Umsatzsteuerpflichtig Mehrwertsteuver:  19.00%
Druckvorschau RUckgdngig H Ubermnehmen ” Schliefen

In dieser Maske kénnen Sie |hre Unternehmensdatendaten eintragen bzw. &dndern.

Mit dem H&kchen fir ,Umsatzsteuverpflichtig", werden bei allen Vorgdngen, Belegen
und Auswertungen die Mehrwertsteuer bzw. die Vorsteuer ausgewiesen.

Wenn |hr Shop nicht umsatzsteuerpflichtig ist, entfernen Sie bitte das Hakchen. Sie
kdnnen hier auch den Mehrwertsteuersatz anpassen. Bei nachtréglicher Anderung
werden die bereits erfassten Artikel nicht berbcksichtigt.
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4.1.2 Kalkulationsvoreinstellungen
Shopdaten

u Schllsseldaten

Name: Kinder Second Hand Shop

Lusatz: Gebrauchtes & Neues

Anschrift/Kommunikation | Voreinstellungen | Berichtswesen | Programmoptionen | Provisionstabelle

Eigenanteil: 50,00% Handelsspanne: 50,00%
Nachlass: 5,00%

Abholung: 12 Wochen

Reduzierung: 10.00% 10 Wochen NK Kommissionware: 100044
Preisrundung: 1 NK Ankaufware: 200014
Reservierung: 2 Wachen MK Kunden/Lieferanten: %
Vorbestellung: 10 Wochen NK Rechnung: 20
Kundenrabatt: 0,00%

Akfion [Rabatt/Zeitr.):  20,00% 01.10.201% 51.10.2013

Auszahlungsfrist: 12 Monate

Warnhinweis: 0 Wochen

Druckwvorschau ROckgdngig Ubernehmen Schliefen

In dieser Maske kdnnen Sie lhre eigenen Kalkulationsvorgaben einfragen bzw. dndern.

Diese Daten dienen nur zur Voreinstellung, bei der Warenannahme und anderen
Anwendungen kdnnen Sie diese Voreinstellungen entsprechend lhrer Lieferantenver-
einbarung noch anpassen.

Eigenanteil:

Ist Inre Spanne in % bei Kommissionsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis.

Bei Wahl der Differenzbesteuerung (wird beim Lieferant festgelegt) wird aus diesem
Eigenanteil die Mehrwertsteuer heraus gerechnet.

Nachlass:

Ist der Prozentsatz, welchen Sie beim Verkauf der Ware noch vom Brutto-Verkaufspreis
abziehen kdnnen ohne beim Lieferanten nochmals nachfragen zu mussen, da dies mit
dem Lieferanten vereinbart wurde. Somit kédnnen auch lhre Angestellten sofort
erkennen bei welchen Lieferanten Preisnachldsse moglich sind.

Abholung:
Ist der Zeitraum bis zur Abholung der Ware bei Nichtverkauf.

Reduzierung:

Ist der Prozentsatz, um den die Kommissionsware nach einer bestimmten Zeit reduziert
wird. Die Fdalligkeit wird automatisch im ,Infocenter* angezeigt, muss aber vor der
Umsetzung von Ihnen bestatigt werden.
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Preisrundung:

Ist die Rundungsstufe beim Aufrunden und Abrunden der errechneten
Kalkulationspreise.

0= Rundung auf ganzzahlige Betrége (z.B.:12,12 Rundung auf 12,00)
1= Rundung auf eine Stelle nach dem Komma (z.B.:12,12 Rundung auf 12,10)
2= Rundung auf zwei Stellen nach dem Komma  (z.B.:12,12 Rundung auf 12,12)
Reservierung:

Ist der Zeitraum bis zum Ablauf einer Reservierung fur einen Kunden. Nach Ablauf
dieser Zeit wird die Fdlligkeit dieser Reservierung im ,Infocenter” automatisch
angezeigt.

Vorbestellung:

Ist der Zeitraum, in dem eine Vorbestellung fUr einen Kunden gultig ist. Nach Ablauf
dieser Zeit wird die Vorbestellung automatisch angezeigt und kann von lhnen
verl@ngert, gedndert oder geldéscht werden.

Kundenrabatt:

Ist ein Rabatt dem ein Kunde oder Mitarbeiter zugewiesen werden kann, er wird
automatisch beim Verkauf berUcksichtigt. Wenn gleichzeitig ein Aktionsrabatt gultig
ist, wird automatisch der hdhere Rabatt verwendet.

Aktionsrabatt:

Ist ein Rabatt, der in einem definierten Zeitraum automatisch im Verkaufsmens
berUcksichtigt wird. Wenn gleichzeitig ein Kundenrabatt gultig ist, wird automatisch
der hbhere Rabatt verwendet.

Auszahlungsfrist:

Ist die Frist in Monaten ab Annahmedatum fUr verkaufte Artikel die aber noch nicht an
den Lieferant ausbezahlt sind. Nach Ablauf der Auszahlungsfrist wird der Artikel als
falige Auszahlung im Infocenter angezeigt.

Warnhinweis:

Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit sich einen Hinweis, dass der Artikel eine
bestimmte Lagerdauer Uberschritten hat, wdhrend des Verkaufsvorganges
automatisch anzeigen zu lassen.

P x|
j) Eigenanteil priifen

Dieser Artikel wurde bereits vor 8 Wochen angenommen.

Bitte vergessen Sie nicht, den Eigenanteil vor dem Verkauf zu dberpriifen
und gegebenenfalls anzupassen.

Nun haben Sie die Méglichkeit Inren Eigenanteil manuell abzudndern.

Bitte tragen Sie unter ,Warnhinweis" die Lagerdauer in Wochen ein, nach Ablauf
dieser Lagerdauer erscheint die Meldung. Wenn Sie eine ,0" eingeben, ist diese
Funktion deaktiviert.

Handelsspanne:
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Ist Inre Spanne bei Handelsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis. Bei Wahl
der Differenzbesteuerung (wird beim Lieferant festgelegt) wird aus diesem Eigenanteil
die Mehrwertsteuer heraus gerechnet.

Nummernkreise NK Kommissionsware:

Anhand der vergebenen Nummern sehen Sie die Anzahl an erfassten
Kommissionswaren, ausgehend von der Grundeinstellung z.B.100.000.

Vor Beginn der ersten Warenannahme kdénnen Sie hier auch lhre eigenen
Nummernkreise definieren.

Nummernkreise NK Handelsware:

Anhand der vergebenen Nummern sehen Sie die Anzahl an erfassten Handelswaren,
ausgehend von der Grundeinstellung z.B.200.000.

Vor Beginn der ersten Warenannahme kdnnen Sie hier auch lhre eigenen
Nummernkreise definieren.

Nummernkreise NK Kunden/Lieferanten:

Anhand der vergebenen Nummern sehen Sie die Anzahl an erfassten Lieferanten bzw.
Kunden, ausgehend von der Grundeinstellung z.B. 0.

Vor Beginn der ersten Warenannahme kdnnen Sie hier auch lhre eigenen
Nummernkreise definieren.

Nummernkreise NK Rechnungen:

Jeder abgeschlossene Verkaufsvorgang erhdlt eine eigene, fortlaufende
Rechnungsnummer. Die entsprechende Nummer ist auf der Verkaufsabschlussmaske
und auf der Rechnung zu sehen. Hier kdnnen Sie lhren eigenen Nummernkreis
festlegen.
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4.1.3 Logo, Offnungszeiten und Informationen

Shopdaten

L

Name:

Lusatz:

Schlisseldaten

Kinder Second Hand Shop

Gebrauchtes & Neues

Anschrift/Kommunikation

Voreinstellungen | Berichtswesen

Programmeptionen | Provisionstalbelle

t'f)ffnungs;eifen: Bild Berichtskopf:

Unsers C:\driStanteasy to runireportshDRIMG_001.jpg B

WO FR 10,00 12.00 Ukr und 1400 18,00 Uhr e ™
38 10 - 14,00 Ubr, Cienstognachmittag geschlossen t i t
Software &8 ShopService
Aktionen: Eechnungsinfo:
Jonucr:  Skasiee Aarl: Ladcr ..J Jeoabioidu Ny Oldoebo Wintasnant Vielen Dgnk fl..:lr |hren EinkOUf.
e T T s semmoer: e Daoember tesmaamate
Druckwvorschau Rickgdngig H Ubernehmen H Schliefen
Offnungszeiten:

In dieser Maske kénnen Sie lhre Offnungszeiten eingeben.

Aktionen:

Die hier eingetragenen Informationen erscheinen auf allen Lieferanten- bzw.
Kundenbelegen, ausgenommen sind die Verkaufsbelege.

Rechnungsinformationen:

Die eingetragenen Informationen erscheinen auf allen Verkaufsbelegen

Klicken Sie auf die entsprechenden Texte und &ndern Sie die Daten im gedffneten
Textprogramm. Einen Zeilenumbruch erzeugen Sie mit der Tastenkombination STRG +

J.

Um das Logo auszutauschen klicken Sie den Button ,,..." und wdahlen eine auf lhrem
Rechner hinterlegte Bilddatei aus (max. 2 MB).

Das Logo darf nicht mehr als max. 800x400 Pixel haben, die Auflésung nicht héher als
max. 300 dpi sein und im Unterverzeichnis "reports" liegen.

Mit dem Button “Druckvorschau* kénnen Sie das Masterlayout fUr alle Belege
anschauen.
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4.1.4 Programmoptionen

: Shopdaten

ﬂ Schlisseldaten

Name: ‘Kinder Second Hand Shop ‘

Zusatz: ‘Gebrauchtes & Meues ‘

Anschrifi/Kommunikation Voreinstellungen Berichtswesen Programmoptionen  Provisionstabelle

[y
[
=

Favoriten Raster X:
Favoriten Raster ¥

Max. Artikel fir Summen:

= [ =] o

Fenster Zoomfaktor:

Hintergrund Favoriten: Standard || Glass | | Theme Color

Textfarbe Favoriten: Standard

Hintergrund Programmauswahl: Standard | | Glass

Textfarbe Programmauswahl: Standard

Hintergrundfarbe Meni: Standard || Glass

Textfarbe Meni: Standard

Fensterfarbe: Standard || Glass

Hintergrund VK Suche: Standard || Glass

CCERERERC

Hintergrund VK Verkauf; Standard | | Glass

Erweitert... Maileinstellungen...

Hier kbnnen Sie diverse Detaileinstellungen, sowie Schriftfarben und Hintergrundfarben
der MenUfenster oder RastergroBen dndern.
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4.1.5 Automatische Anderung des Eigenanteils

Shopdaten

m Schllsseldaten

Mame: Kinder Second Hand Shop

Zusatz: Gebrauchtes & Neues

| Anschrift/Kommunikation | woreinstellungen I Berichtswesen I Programmoptionen | Provisionstabelle

Prowisionstabelle verwenden
Satz %
] 45,00%
| 40,00%
35,009
l Druckwvorschau l l Rickgdngig ” Qbemehmen H SchlieBen l

Mit der Provisionstabelle haben Sie die Mdglichkeit den Eigenanteil abhdngig von der
Hohe des Verkaufspreises automatisch zu dndern

Durch das Setzen des Hokchens bei ,,Provisionstabelle verwenden' wird diese Funktion
aktiviert.

Mit einem Doppelklick gehen Sie auf die abzudndernde Zahl und Uberschreiben diese.
Der Wert ,,—1,00 €" bedeutet in diesem Falle ,,unendlich®.

Der in den Voreinstellungen hinterlegte Eigenanteil, wird bei der Warenannahme und
beim Verkauf entsprechend der Hohe des Verkaufspreises Uberschrieben.

Die Provisionstabelle kann beliebig erweitert oder reduziert werden.
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4.2 Konfiguration Sortimentsstruktur / Artikelmerkmale

Unter ,Einstellungen” / ,,Artikelmerkmale* wird die Maske ,, Artikelmerkmale* geodffnet.
Hier kbnnen Sie Ihre angelegte Sortimentsstruktur erweitern oder dndern.

B o TS L CEE G

= Artikeldefinitionen + | |Concord
H--IC0 KinderBekleidung Hauck
110 KinderAccessoires HTS ) )
o) Babyessen Maxi-Cosi
i--107 Schuhe O“scmn

- Rdmer
10 Babyspielzeug Storchenmihle
70 BOcher & Co z| |be safe

[

[t

[t

[t

[t

[t

-0 Spiele
=0 Lego/Playmaolbil
- Badeartikel
#H- Bahnen
- Betten

- Fahrzeug
-1 Handwerk
- Hausarbeit
£

E

(63}

------ = Instrumente
=3 Kindersitze
=) Autoschale -13 kg
w5 Autositz 15-36 kg
Autositz 9-18 kg
5 Marke

(&) Saison

Auf Etikett drucken In Arfikelbeschreibung

SchlieGen

Mit  einem ,Doppelklick” auf den gewulnschten Ordner, erhalten Sie die
Unterverzeichnisse bzw. die Merkmale der Obergruppe. Die Anzahl der Merkmale pro
Obergruppe ist auf 100 StGck begrenzt.

Mit Hilfe der Symbole, die sich Uber der Liste befinden k&nnen Sie die Struktur &ndern,
I6schen oder auch neue Elemente zufigen.

* Gruppe/Merkmal hinzufigen:

Durch Anklicken ké&nnen Sie auf der ndchsten Ebene neue Objekte hinzufiugen. Mit
Kommatrennung kdnnen Sie hier beliebig viele Objekte hintereinander anlegen.

* Gruppe/Merkmal I6schen:

Durch Anklicken kdnnen die markierten Objekte mit allen Untereintrdgen geldscht
werden.

L= Gruppe, Merkmal oder Ware kopieren, einfUgen und dndern:

Durch Anklicken kdnnen Sie markierte Objekte kopieren und in andere Verzeichnisse
einfugen bzw. dndern.

#® 4 Gruppe/Merkmal nach oben/unten verschieben:

Durch Anklicken kdnnen Sie die markierten Objekte nach oben oder unten
verschieben. Die hier festgelegte Reihenfolge, bestimmt auch die Reihenfolge der
Merkmale beim Etikettendruck.

Al Z
Zﬂ’ Aﬂ Gruppe/Merkmal nach Alphabet sortieren:

Durch Anklicken kénnen Sie die markierten Objekte nach dem Alphabet aufsteigend
oder absteigend sortieren.

3 Artikelmerkmale suchen:
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Sie kdnnen sowohl nach Gruppen oder Merkmalen als auch nach Attributen suchen.
Geben Sie in dem Suchdialog z.B. "rot" ein und klicken Sie auf OK. Dann wird Ihnen die
erste Gruppe oder das erste Merkmal angezeigt, dass diesen Text enthdilt.

Merkmal auf Etikett drucken:

Wenn Sie ein Merkmal markiert haben (z.B. GréBe) und das Hékchen bei ,, Merkmale
auf Etikett mit aufdrucken * gesetzt haben, wird dieses ausgewdhlte Merkmal auch
auf |hrem gedruckten Etikett erscheinen, sofern der Platz auf dem Etikett dafor
ausreicht. Die Reihenfolge der Merkmale auf dem Etikett, entspricht der Reihenfolge
der Merkmale im Artikelbaum.

Ebene in Artikelbeschreibung einbeziehen:

Wenn Sie die Obergruppe nicht in lhrer Artikelbeschreibung angezeigt haben
m&chten, z.B. weil es nur eine Obergruppe gibt, kbnnen Sie die Obergruppe auch
ausblenden.

Hierfir mUssen Sie eine Obergruppe markieren und das H&kchen bei ,Ebene in
Artikelbeschreibung einbeziehen* |[6schen.

Diese Anderung bewirkt, dass alle Obergruppen ausgeblendet werden.

Variantenmerkmal:

Mit easy to run kbnnen Sie eine Variante eines angelegten Artikels erzeugen. Wenn z.B.
zwei oder mehrere Artikel sich nur in einem Merkmal wie Farbe oder GrdBe
unterscheiden und die andere Daten identisch sind, kann die Funkfion ,,Varianten
anlegen* fur die Artikelanlage genutzt werden.

Zuvor mussen jedoch die entsprechenden Variantenmerkmale (wie z.B. Farbe oder
GréBe) mit einem Hakchen oder mit der Tastenkombination Fé6 gekennzeichnet
werden. Damit nicht bei jeder Warengruppe die Variantenmerkmale einzeln
gekennzeichnet werden mussen, gibt es eine Funktfion bei der die entsprechen
Variantenmerkmale fUr die gesamte Warenobergruppe kennzeichnet werden. Bei
markierter Warenobergruppe dricken sie F6 und geben dann, mit Komma getrennt,
die entsprechenden Variantenmerkmale in das Eingabefeld ein.

Nach Abschluss Ihrer Anderungen und nachdem Sie den Button ,,SchlieBen* gedrUckt
haben, kdnnen Sie entscheiden, ob die Anderungen rickwirkend auf alle bereits
erfasste Artikel (d.h. wenn sie alte Merkmale dndern oder |6schen, &dndern Sie auch
bereits frOher erfasste Artikelbeschreibungen) oder nur fUr zukUnftige Artikel
angewendet werden soll.

Falls Sie gréBere Anderungen an der Sortimentsstruktur durchgefUhrt haben und diese
auch fUr die bereits erfassten Artikel gelten soll, mUssen Sie ,,Ja* dricken, dies kann je
nach GroBe der Datenbank einige Zeit dauern.

Falls Sie nur Ergdnzungen oder kleinere Anderungen an der Sortimentsstruktur
durchgefUhrt haben und diese nicht fUr die bereits erfassten Artikel gelten soll, mussen
Sie ,Nein* dricken.
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4.3 -lLieferanten- und Kundendaten

Unter ,Einstellungen® / ,Lieferanten- und Kundendaten“ wird die entsprechende
Maske geobffnet.

Hier kbnnen Sie die Daten eines bestehenden Partners dndern oder, wenn Sie den
Button ,,Neuer Partner* betdtigen, einen neuen Parther anlegen.

Lieferanten/Kundendaten

u InfoText
Lief.~/Kd.-Nr.: 00001 Typ:
Anrede: Frau - vIKunde
- m L ieferant von Kommissionsware
Nach-/Vomame: Hammer Regina Lieferant von Handelsware
Eirma:
Neuanlage: 12.03.2012

Anschrift/Kommunikation | Aufgabe/Notiz | Kundendaten Liefercm’rendcﬁenl

Strasse: rMuseenstrasse 13

BLZ / Ort: 06163 Halle
Telefon tagsUber:  01235-5858

Telefon abends:

Telefon mokbil:

Telefax:

ElMail: ReginaHammer@web.com

Website:

RUckgdngig Ubernehmen SchlieBen

Durch die Auswahl eines Typs kdnnen Sie festlegen um welche Art von Lieferant es sich
handelt. Wenn Sie zusdtzlich , Kunde' ankreuzen, ist dieser Lieferant ebenfalls als
Kunde gespeichert.

Rechts neben der Lief.-KD.-Nr. befindet sich ein Registersymbol. Mit diesem &ffnen Sie
eine kleine Liste in der sich alle Partner befinden. Geben Sie in die oberste Zeile lhren
Suchbegriff ein und starten Sie die Suche.

Mit der Tastenkombination ,,Strg" + ,,-"* kann der angezeigte Lieferant/Kunde geldscht
werden.

Anschrift/ Kommunikation:

Hier kbnnen die entsprechenden Daten eingegeben werden. Die Felder Name, StraBe
und PLZ/Ort sind Pflichtfelder.

Anschrift/Kemmunikation |Aufgube;‘Noﬂz| Kundendaten | L'\efercnwndmen‘

Strasse: Museensirasse 13

PLZ / Ort: 06163 Halle
Ielefon tagstber:  01235-5858

Telefon abends:

Telefon mobil:

Telefax:

EMail: ReginaHammer@web.com

Website:
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Notizen/Aufgaben:

Informationen kdnnen hier mit einem Datum der Fdlligkeit versehen werden. Bei
Falligkeit werden die Notizen/Aufgaben dann in den Aktuellen Aufgaben automatisch
erscheinen.

Anschrift/Kommunikation | Aufgabe/Notiz ‘Kundendcﬂen | Lieferomendcﬂen|

Besonderes: Mutter von Frau Minch
Notiz/Aufgabe: anrufen
Fallig am: 03.11.2014

Wenn Sie die Funktion Partnerinfo durch den Button ,Partnerinfo* EZS=E qktiviert
haben und sich gleichzeitig in einer Programmfunktion befinden (z.B. Artikelannahme
oder Auszahlung) bei der ein Lieferant ausgewdhlt wird, bekommen Sie eine
hinterlegte Info sofort angezeigt.

Lieferantendaten:

In dieser Maske kénnen Sie die spezifischen Daten eines Lieferanten dndern. Die
Voreinstellungen werden aus den Shopdaten Ubernommen (sieche 4.1.2
Kalkulationsvoreinstellungen)

Anschrift/Kommunikation | Aufgctbe.r‘Nohzl Kundendaten ‘ Lieferantendaten |

Eigenanteil: 50,00% I Voreinstellungen Ubernehmen
Nachlass: 0.00%

Abholung: 12 Waochen

Reduzierung: 0,00% nach 0 Wochen

Handelsspanne: 50,00%

[ Keine Differenzbesteuerung (Vorsteuerabzugsberechtigt]

Eigenanteil:
Ist Inre Spanne bei Kommissionsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis.
Nachlass:

Ist der Prozentsatz, welchen Sie beim Verkauf der Ware noch vom Brutto-Verkaufspreis
abziehen kdnnen ohne beim Lieferanten nochmals nachfragen zu mussen, da dies mit
dem Lieferanten vereinbart wurde.

Abholung:
Ist der Zeitraum bis zur Abholung der Ware bei Nichtverkauf.
Reduzierung:

Ist der Prozentsatz, um den die Kommissionsware nach einer bestimmten Zeit reduziert
wird. Die Falligkeit wird automatisch in den ,,Aktuellen Aufgaben* angezeigt, muss
aber noch vor der Umsetzung von Ihnen bestatigt werden.

Handelsspanne:

Ist Inre Spanne bei Handelsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis. Kann nur
dann eingegeben werden, wenn Typ ,,Lieferant fGr Handelsware,, angekreuzt ist.
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Keine Differenzbesteuerung (Vorsteuverabzugsberechtigt)

Mit dem Setzen dieser Option bestimmen Sie die Besteuerungsmethode fUr die
Berechnung der Mehrwertsteuer.

Option nicht gesetzt — Differenzbesteuerung

Hierbei wird automatisch die Differenzbesteuerungsmethode angewendet. D.h. vom
Verkaufspreis wird der Auszahlungsbetrag bzw. Einkaufsbetrag abgezogen und die
Mehrwertsteuer aus dem resultierenden Differenzbetrag heraus gerechnet (z.B. bei
Kommissionsware von Privatpersonen).

Option gesetzt — keine Differenzbesteuerung

Hierbei wird automatisch die Regelbesteuerungsmethode angewendet. D.h. vom
Verkaufspreis wird die Mehrwertsteuer heraus gerechnet, auBerdem wird auch vom
Auszahlungsbetrag bzw. Einkaufsbetrag die Vorsteuer heraus gerechnet und separat
ausgewiesen (z.B. Handelsware von Firmen).

Kundendaten:

Hier kann ein Kundenrabaftt hinterlegt oder gedndert werden. Der Rabatt wird
automatisch beim Verkauf berUcksichtigt.

‘Anschriﬁ.r‘Kommunikuﬂon |Aufgc1be.r‘Noﬂz‘ Kundendaten |Lieieromendcﬁen|

Kundenrabatt: 10,00% l Voreinstellungen Ubemehmen
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4.4 Druckereinrichtung
Unter , Einstellungen — Druckereinrichtung® wird die entsprechende Maske geoffnet.

6 Druckerzuweisungen >
WA easytorun
¥ Rew. 4000210
Formulartyp: Listendrucker ~

) Kein Drucker

Etikettendrucker

® Standarddrucker Rechnungsdrucker
. Bondrucker

O Spezieller Drucker Jebra EPL Drucker
Ort: =
Typ: =
Kommentar: =

Sie k&dnnen fur unterschiedliche Formulartypen, unterschiedliche Standard-Drucker
definieren. Bei jedem Formulartyp gibt es die drei Optfionen “Kein Drucker”
(Formulartyp wird nicht verwendet), “Standarddrucker” (es wird der Windows-
Standarddrucker verwendet) oder “Spezieller Drucker” (der Drucker wird explizit in
easy to run definiert).

Listendrucker

Alle Standardformulare von easy to run, die nicht zu einem speziellen Formulartyp
gehodren, werden - sofern beim Druckformular kein abweichender Drucker hinterlegt
ist (siehe Formularverwaltung), werden auf dem hier definierten Drucker ausgegeben.

Etikettendrucker

Alle Etikettenformulare, die im Programm “Etikettendruck” angezeigt werden, werden
auf dem hier definierten Drucker ausgegeben, sofern im Etikettenformular kein
abweichender Drucker hinterlegt wurde.

Rechnungsdrucker
Hier wird der Standarddrucker fUr alle Rechnungsformulare (Ausnahme: Bon) definiert.
Bondrucker

Hier wird der sperzielle Bondrucker hinterlegt, die u.a. ndfig ist, um eine evtl.
angeschlossene Kassenschublade zu &ffnen.

Zebra EPL Drucker

Wenn der Zebra-Druckertreiber fUr Inren Zebra-Etikettendrucker evil. zu Problemen
beim Ausdruck fUhrt, kénnen die speziellen Etikettenformulare im EPL-Format (das ist
eine spezielle Druckersprache fUr die Zebra-Drucker) verwendet werden. HierfOr muss
ein entsprechender Drucker ohne Treiber (d.h. es wird der Treiber “Generic/Text”
ausgewdhlt) unter Windows installiert werden. Diese ist hier dann fUr easy to run zu
hinterlegen. Wenn die EPL-Formulare nicht verwendet werden, sollte hier fUr diesen
Formulartyp “Kein Drucker” ausgewdahlt werden.
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4.5 Erweiterte Programmoptionen

Unter ,Einstellungen — Erweiterte Programmoptionen“ kd&nnen Sie diverse
Detaileinstellungen des Programmes vornehmen.

’ easy to run - Warenwirtschaftssystem

B

Ubersicht

wg

Zahlung

2

Riickgabe

[ Erweiterte Pragrammoptionen

1 Konfigurationseinstellungen
[JAdministrative Einstellungen
-] Proxy Server verwenden
- [] Automatische Anmeldung (funktioniert nur mit Standardkennw
-] Debugmaodus
-] Debugmodus (erweitert)
[¢ Timeout Internetabfrage in [...] Sekunden [2]
-] Dateinamen und Pfade
Daten Datenbank [CtriStan\easy to run\easytorun.daten.mdb]
System Datenbank [CA\triStan\easy to run\easytorun.system.mc
-] Allgemeine Einstellungen
[ Vorbestellungen priifen
---[] Artikeldaten zurlicksetzen bei Annahme dhnlicher Artikel
[1Keine Datensicherung beim Beenden
- ¢] Keine Tagesabschluss-Erinnerung beim Beenden
---[]MWSt-Ausgleich ermaglichen
] TouchScreen Unterstiitzung
-] Timer fir Fokusriickkehr Verkauf in ms

RK-1 ADMINISTRATOR BUILD 254 FEST NUM

17.11.2020
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4.6 E-Mail Versand

Unter ,Einstellungen — Maileinstellungen” kdénnen Sie die Parameter fur die
Mailversendung, so, wie Sie sie von Ihrem Mailprovider bekommen haben, eintragen.
Wenn Sie sich hier unsicher sind, welche Einstellungen vorzunehmen sind, wenden Sie
sich bitte an Ihren Mailprovider oder sehen Sie in lnrem gewohnten Mailprogramm in
den Kontoeinstellungen nach, bis auf Ihr Passwort, mussten Sie alle Einstellungen von
dort Ubernehmen kdnnen.

Ein gesetzter Haken bei ,,BCC*" bewirkt, dass Ihnen jede versendete Mail als Kopie
selber zugeschickt wird.

SMTP-Server: smitp. lund1.de

sz e s

[] Anmeidung ericrderich

Benutzername: |Cdo@1ﬁﬁc n-sofhware.de

Passwort: mm———

Absendermname Uberschraibbar

Abszender Mame: |‘rr151c:|n Sofharare & Shop Service

Absender EMail: |c:do@1ﬁsfc: n-scftware.de

Cecc Maittext Oberschreicbar

| Einstellungen testen... | OK || Abbrechen |

Wenn der Haken bei ,,Mailtext Uberschreibbar* gesetzt ist, &ffnet sich jedes Mal vor
dem Mailversand ein Eingabefenster, um den Nachrichtentext der Mail zu bearbeiten.

Hierbei ist zu beachten, dass die ENTER-Taste bereits als Bestatigung des Textes
angesehen wird und das unmittelbare Versenden der Nachricht zur Folge hat. Um
innerhalb des Textes einen Zeilenumbruch zu erwirken, ist die Tastenkombination Strg+J
erforderlich.

Cie Dateien wurden als Anhang eingefigt und
kEnnen jetzt mit dieser Nachricht gesendet werden.

wierdem moéchte ich noch mitteilen, dass wir jetzt
eine neue glichkeit haben,

den hMailte

Einfach eine Datei mit dem Namen "email_body txi’

im Frogrammverzeichnis won easy fo run
erzeugen, dann wird der Inhalt dieser Textdatei
anstelle des Standard-kMailtextes venwendet.

Wie auch in der Abbildung zu lesen ist, kann der Text, der als Voreinstellung verwendet
werden soll einfach Uber eine Textdatei mit dem Namen ,email_body.txt" im
Programmverzeichnis von easy fo run definiert werden.
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5. Wareneinkauf und Warenannahme

5.1 Annahme Kommissionsware

Unter ,Einkauf — Annahme Kommissionsware*“ wird die Maske ,Annahme
Kommissionsware* geodffnet.

5.1.1 Lieferanten anlegen oder auswdahlen

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie einen bestehenden Lieferanten aufrufen oder,
wenn Sie den Button ,,Neu" betdtigen, einen neuen Lieferanten anlegen.

Annahme Kommissionsware
Lieferanten auswahlen

Suchbegriffe:

Ergelbnisse: B
Lief.-/Kd.Nr. Name / Firma PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Regina 046163 Halle PMuseenstrasse 13 8
00002 Holle, Stefanie 06452 Halle Hauptstr. 14 10
00003 Claus, Achim 056389 Halle Stromweg 134a &
00004 Riedel, Helga 20045 Hamburg Kleine Gasse 12 O
00005 Schubert, Michael 98456 Sulzdorf Hauffstr. 19/2 1
00004 Neubert, Annette 20973 Hamburg SchloBhof 1 2
00007 Ammann, Petra 10345 Berlin Hinter den H&fe... 1
00008 Postenkauf GmbH 20673 Hamburg Backerweg 35 7
00007 Kinder Second Hand Shop 88558 DMusterstadt PAusterstr. 14 O

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeilbutton ,,>.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden. Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste
bestatigen bzw. den Doppelpfeiloutton ,,>»* klicken, erhalten Sie die Auswahl aller
Lieferanten.

Mit einem ,,Doppelklick” oder dem klicken auf den Button ,,\Weiter" k&énnen Sie einen
vorher markierten Lieferanten auswdhlen und mit der Artikelannahme beginnen.

Durch klicken des Buttons ,Bearbeiten" kdnnen Sie einen vorher markierten
Lieferanten bearbeiten. (siehe auch Lieferanten- und Kundendaten).
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5.1.2 Artikel anlegen

Die angelegte Sortimentsstruktur erleichtert Innen die Artikelbeschreibung.

Fe

Annahme Kommissionsware

Artikel beschreiben

["] Partner D ergénzen?

Obergruppe i Ware Merkmalgruppe Merkmal
1 Babyessen 1 Dreirad 1 GréBe 1 beige
2  Babyspielzeug 2  Elekirofahrzeug 2  Farbe O 2  blau
3 Badeartikel 3 Fahrrad 3 Muster 3 bordeaux
4 Bahnen 4 Roller 4 Marke 4 braun
5 Betten 5 Bobbycar 5 Iubehdr 5  bunt
4 Blcher & Co & Tretfahrzeug &  Lustand & grau
7 Damen | 7 Schiitten 7 Saison 7  gelb
8 Fahrzeug " |8 Balance Schnecke 8 grin
9 Gartenspiekzeug 9 Sport 9 hellblau
10 Handwerk 10 Laufrad 10 lila
11 Hausarbeit 11 orange
12 Instrumente 12 rosg
13 KinderAccessoires 13 rot
14 KinderBekleidung 14 schwarz
15 Kindersitze 15 weiB
16 Kinderwagen
17 Lego/Playmobil
18 Lernspielzeug
19 Mobel
20 Puppen i
Fahrzeug - Roller - blau Artikelvorlage 0
00002 - Holle, Stefanie - Hauptsir. 14, 05452 Halle l «Zurbick H Weiter » H Abbrechen ]

Markieren Sie zuerst die entsprechende Obergruppe, dann die Ware und beschreiben
Sie den Artikel, indem Sie bei der markierten Gruppe die entsprechenden Merkmale
auswdhlen. In der unteren Zeile sehen Sie die automatisch generierte
Artikelbezeichnung.

Sie sehen anhand eines nachfolgenden Sternchens (*), ob das Merkmal gelistet
wurde. Bei allen Merkmalen ist eine Mehrfachauswahl moglich, halten Sie hierzu die
»,Umschalt*- oder die ,,Strg"- Taste bei der Auswahl gedrUckt.

Mobchten Sie die festgelegte Bezeichnung dieses Artikels wieder rockgdngig machen,
klicken Sie auf die Obergruppe und es wird die gesamte Bezeichnung wieder geldscht,
Sie kdnnen nun neu auswahlen.

FUr eine Schelleingabe kann auch ein bereits existierender Artikel als Vorlage
verwendet werden. Geben Sie die Artikelnummer oder die GTIN (EAN) eines Artikels im
Feld , Artikelvorlage” ein (durch Dricken der F7-Taste kdnnen Sie dieses Feld auch
direkt ansteuern) und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste. Alternativ
kdnnen Sie natlrlich auch einen Barcode einscannen. Danach kénnen Sie die
Bezeichnung und ggf. auch die Artikeldaten Ubernehmen.

Der ArtikelzGhler rechts unten zeigt an, wie viele Waren mit gleichen Merkmalen Sie
bereits in Inrem Verkaufssortiment haben. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber dieses
Feld fahren, dann wird Ihnen angezeigt, dass hier ein Klick erforderlich ist, um die
Z&hlung durchzufUhren.

FUr die schnelle Ergdnzung von Merkmalen kbnnen Sie auch mit der Maus eine Rubrik
markieren und mit der ,,Einfg" Taste auf Ihrer Tastatur das fehlende Merkmal ergdnzen.

Um weitere Waren, Merkmalgruppen oder Merkmale hinzuzufGgen bzw. zu dndern,
klicken Sie den Button ,,Definitionen...”, oder dricken Sie die Funktionstaste ,,F3". (siehe
auch Konfiguration Sortimentstruktur / Artikelmerkmale)

Seite 26



5.1.3 Preise kalkulieren

Annahme Kommissionsware
Artikeldaten versorgen

Artikelnummer: 100057 Erfassungsdatum: 25.02.2021
Beschreibung: Fahrzeug - Roller - blau
VK inkL MWSL: 19,00 €
MWSt.-Satz: 19,00% 0.00% * Differenzbesteuert
Eigenanteil: 50,00% 4566% 798 € 1]  Auszahlung: 9,50 €
Nachlass: 0.00% 0,00 € 19,00 €
Abholung: 12 Wochen 20.05.2021
Reduzierung: 0,00% nach |0 Wochen
GTIN (EAN): 4029665091402 ‘ Lagerort:
Zusatzinformation: kleine Kratzer
Rabattfahig [ Musterartikel <>l 171 @ |w|[
p
|
|
)
00002 - Holle, Stefanie - Hauptstr. 14, 06452 Halle « Zurtick Speichern Abbrechen

In dieser Maske wird die Artikelnummer automatisch vergeben und die
Artikelbezeichnung Ubernommen, zusatzlich kdnnen Sie pro Artikel ein oder mehrere
Artikelbilder hinterlegen.

Bitte geben Sie den mit dem Lieferanten verhandelten Verkaufspreis inklusive MwsSt.
ein.

Alle anderen Felder erhalten die Daten der Lieferanten- bzw. Shopvoreinstellungen.
NatUrlich kédnnen Sie die Daten individuell abdndern. Zur Navigation zwischen den
Eingabefeldern verwenden Sie bitte die  TAB-Taste (siehe auch
Kalkulationsvoreinstellungen).

Eigenanteil:

Ist Inre Spanne bei Kommissionsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis. Zur
Info sehen Sie neben dem Prozentsatz auch den realen Prozentsatz unter
BerUcksichtigung der abzuziehenden Mehrwertsteuer und den absoluten Betrag ohne
Mehrwertsteuer fUr diesen Artikel.

Auszahlung:

Ist der Betrag der dem Lieferanten, bei Readlisierung des Verkaufspreises spater
ausbezahlt wird.

Wenn Sie in dem Kdastchen neben der Auszahlung ein Hakchen setzten, kénnen Sie
den Auszahlungsbetrag, unabhdngig des prozentualen Eigenanteils, fixieren und
durch Uberschreiben direkt bestimmen. D.h., wenn der Verkaufspreis spéater gedndert
werden sollte, wird der Auszahlungsbetrag nicht mehr gedndert (minimale
Rundungsdifferenzen sind moglich).
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Nachlass:

Ist der Prozentsatz, welchen Sie beim Verkauf der Ware noch vom Brutto-Verkaufspreis
abziehen kdnnen, ohne beim Lieferanten nochmals nachfragen zu mussen, da dies
mit dem Lieferanten vereinbart wurde. Zu lhrer Info werden auch der absolute Betrag
und der reduzierte Verkaufspreis angezeigt.

Abholung:

Ist der Zeitraum bis zur Abholung der Ware bei Nichtverkauf. Zu lhrer Info wird auch der
errechnete Abholtermin angezeigt, dieser ist abdnderbar indem Sie den Termin
Uberschreiben.

Reduzierung:

Ist der Prozentsatz, um den die Kommissionsware nach einem definierten Zeitraum
reduziert wird. Die Fdlligkeit wird automatisch in den ,,Aktuellen Aufgaben* angezeigt,
muss aber noch vor der Umsetzung von Ihnen bestatigt werden. Zu lhrer Info wird auch
das errechnete Reduzierungsdatum angezeigt, dieses ist abdnderbar indem Sie den
Termin Uberschreiben.

Fixes Abhol- bzw. Reduzierungsdatum:

Wenn Sie ein fixes Datum hinterlegen mdchten (z.B. endet Ihre Saisonperiode immer
am 31.08., egal wann Sie die Waren annehmen) kénnen sie unter Optionen —
Shopeinstellungen — Programmoptionen — Erweitert ein fixes Datum hinterlegen.

H Bl

F— Voreinstellungen
--------- Fssfssﬁxl::hadc:tur“ [21.08.2014]
L D Festes Reduzierungsdatum

GTIN (EAN):

Hier kbnnen Sie eine auf der Ware bereits vorhnandene GTIN (EAN) eingeben bzw.
einscannen und damit spater beim Verkaufsvorgang nutzen.

Lagerort:

Hier kdbnnen Sie einen frei wahlbaren und alphanumerischen Lagerortcode eingeben.
Zusatzinfo:

Hier kdnnen Sie beliebige zusatzliche Infos zu diesem Artikel eingeben.

Rabatifahig:

Hier kbnnen Sie durch ein Hakchen den Artikel als rabattfdhig definieren, in diesem
Falle kénnen spdter Kunden- oder Aktionsrabatte abgezogen werden. Diese
Erlésschmdlerungen beeinflussen nicht den Auszahlungsbetrag.

Durch den Button ,Speichern* oder durch die ENTER-Taste bestatigen Sie lhre
Eingaben und schlieBen die Eingabe fur diesen Artikel ab.

Falls der neu angenommene Artikel mit einer Vorbestellung eines Kunden
Ubereinstimmt, erhalten Sie die Meldung, dass eine Ubereinstimmung festgestellt
wurde.

Dieser Treffer ist sofort im ,,Infocenter* aufgelistet und der Kunde kann benachrichtigt
werden, dass der gewuUnschte Artikel eingetroffen ist (siehe auch Treffer bei
Vorbestellungen gefunden).
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In dieser Maske sehen Sie die fUr den aktuellen Lieferanten bereits angenommen und
verbuchten Artikel.

Annahme Kommissionsware
Warenannahme abgeschlossen

AuUs...  Beschreibung W EK
100055 Roller - blau 19,00 € 9,50 €
Artikelliste per @Mail H Arfikelliste Lisferanten H Artikelliste Unterlagen H Efikettendruck... ]
Zurlick l Weitern H Abbrechen l

00002 - Holle, Stefanie - Hauptstr. 14, 06452 Halle

Mit dem Button ,Weiter »" haben Sie zur Vereinfachung der Warenannahme
folgende Optionen:

Anderen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie noch weitere andere Artikel fUr den aktuellen Lieferanten
annehmen.

Aktuellen Artikel bearbeiten:

Mit diesem Befehl k&nnen Sie den markierten Artikel noch einmal aufrufen und
Korrekturen oder Ergédnzungen durchfUhren.

Identischen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie einen markierten Artikel noch einmal erfassen ohne die
gesamten Artikeldaten, auBer dem Preis, noch einmal eingeben zu mUssen.

Ahnlichen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie einen markierten Artikel noch einmal erfassen ohne die
Artikelbeschreibungen noch einmal eingeben zu muUssen.

Beim Annehmen eines "dhnlichen Artikels' werden per Voreinstellungen alle beim
vorher angenommenen Artikel eingestellten Werte, auBer dem Verkaufspreis,
Ubernommen. Wer dies nicht wunscht, kann unter
,Optionen/Shopeinstellungen/Programmoptionen/Erweitert”  einen  Haken  bei
wArtikeldaten zurUcksetzen bei Annahme dhnlicher Artikel' setzen, danach werden die
beim Lieferanten definierten Voreinstellungen fUr den ndchsten Artikel verwendet.

[] konfigurafionssinstellungen
DA gemeine Bnstellungen
i --------- D Vorbestellungen profen
--------- A'T'ke daten zuricksetzen bei Annahme dhnlicher Arfikel

Mit dem Button ,,Abbrechen’ oder ,Warenannahme abschlieBen" beenden Sie die
Warenannahme.

Ist Inre Warenannahme fUr diesen Lieferanten beendet, kbnnen Sie Uber die jeweiligen
Schaltflachen die gewUlnschten Druckauftradge ,Artikelliste fUr Lieferanten®,
»Artikelliste fOr ihre Unterlagen” und ,Etikettendruck" ausfUhren (siehe auch
Efikettendruck und Listennachdruck).
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Mit dem Button ,Arfikelliste per @Mail* kénnen Sie, soweit beim Lieferant in den
Lieferantendaten eine gUltige E-Mail Adresse hinterlegt ist, die Kommissionsliste fir den
Lieferanten direkt per E-Mail versenden (siehe auch Einstellungen/Maileinstellungen).
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5.2 Einkauf Handelsware

Unter ,Einkauf — Einkauf Handelsware“ wird die Maske ,Einkauf Handelsware«
geobffnet.

5.2.1 lieferanten anlegen oder auswahlen

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie einen bestehenden Lieferanten aufrufen oder,
wenn Sie den Button ,,Neu" betatigen, einen neuen Lieferanten anlegen.

Einkauf Handelsware
Lieferanten auswéhlen

Suchbegriffe:

Ergebnisse: B
Lief-/... MName /Firma E-Mail PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Regina ReginaHam... 04143 Halle Museenstras... a
00002  Holle, Stefanie hscholle@t-... 06452 Halle Hauptstr. 14 10
00003  Claus, Achim C.A.@t-onlin... 06389 Halle Stromweg 1... 6
00004  Riedel, Helga hriedel1234... 20045 Hamburg Kleine Gass... 0
00005  Schubert, Michael mischubert2... 98456 Sulzdorf Hauffstr. 19/2 1
00004 Neubert, Annette Annneubert... 20973 Hamburg SchloBhof 1 2
00007  Ammann, Petra Ammann-Pe... 10345 Berlin Hinter den H... 1
00008  Postenkauf GmbH posten2749... 20473 Hamburg Bdckerweg ... 7
00009 Kinder Second Hand 5... 88558 Musterstadt Musterstr. 16 0

w Zurlck l Weitern l l Abbrechen l

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeiloutton ,,>>*.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,>»>* klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten.

Mit einem ,,Doppelklick" oder dem klicken auf den Button ,,Weiter" kdnnen Sie einen
vorher markierten Lieferanten auswdhlen und mit der Artikelannahme beginnen.

Durch klicken des Buttons ,Bearbeiten”" kdnnen Sie einen vorher markierten
Lieferanten bearbeiten (siehe auch Lieferanten- und Kundendaten).
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5.2.2 Artikel anlegen

Die angelegte Sortimentsstruktur erleichtert Innen die Artikelbeschreibung.

Einkauf Handelsware

Artikel beschreiben

[C] Partner ID erganzen?

Obergruppe it Ware Merkmalgruppe rMerkmal

1 Babyessen 1 Dreirad 1 Farbe 1 beige

2  Babyspielzeug 2  Elekirofahrzeug 2 Art 2 blau

3 Badeartikel 3 Fahrrad 3 Marke 3 bordeaux
4 Bahnen 4 Roller 4 Iubehdr 4 braun

5 Betten 5 Bobbycar 5 Iustand 5  bunt

6 BUcher & Co & Tretfahrzeug & Saison & grau

7 Damen 7 Schiitten 7  gelb

8 Fahrzeug =| |8 Balance Schnacke 8 gron

9  Gartenspielzeug 9 Sport 2 hellblau
10 Handwerk 10 Laufrad 10 lila

1T Hausarbeit 11 orange
12 Instrumente 12 rosa

13 KinderAccessoires 13 rot

14 KinderBekleidung 14 schwarz
15 Kindersitze 15 well

16 Kinderwagen

17 Lego/FPlaymobil

18 Lernspielzeug

19 Maobel

20 Puppen

21 Schuhe -
Fahrzeug - Bobby car - rof - Feuerwehr Arfikelvorlage 0

00004 - Riedel, Helga - Kleine Gasse 12, 20045 Hamburg l «Zurlick l l Weiter » l l Abbrechen l

Markieren Sie zuerst die entsprechende Obergruppe, dann die Ware und beschreiben
Sie den Artikel, indem Sie bei der markierten Gruppe die entsprechenden Merkmale
auswdhlen. In der unteren Zeile sehen Sie die automatisch generierte
Artikelbezeichnung.

Sie sehen anhand eines nachfolgenden Sternchens (*), ob das Merkmal gelistet
wurde. Bei allen Merkmalen ist eine Mehrfachauswahl moglich, halten Sie hierzu die
»,Umschalt*- oder die ,,Strg"- Taste bei der Auswahl gedrUckt.

Mochten Sie die festgelegte Bezeichnung dieses Artikels wieder rGckgdngig machen,
klicken Sie auf die Obergruppe und es wird die gesamte Bezeichnung wieder geldscht,
Sie kdnnen nun neu auswdahlen.

FUr eine Schelleingabe kann auch ein bereits existierender Artikel als Vorlage
verwendet werden. Geben Sie die Artikelnummer oder die GTIN (EAN) eines Artikels im
Feld ,Artikelvorlage” ein (durch Drucken der F7-Taste kdnnen Sie dieses Feld auch
direkt ansteuern) und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste. Alternativ
kbnnen Sie natirlich auch einen Barcode einscannen. Danach kénnen Sie die
Bezeichnung und ggf. auch die Artikeldaten Gbermehmen.

Das Feld , Artikelvorlage* kann auch fUr eine Mengenzubuchung von Handelswaren
genutzt werden, indem Sie eine bereits fUr den Lieferanten angelegte und im Sortiment
befindliche Artikelnummer eingeben und die entsprechende abgefragte Menge
zubuchen. Die Artikeldaten (Bezeichnung, Preise, efc.) mussen identisch sein. Wenn
Sie die Hinweisbox mit ,Ja" bestatigen, wird eine Zubuchung durchgefthrt, wenn Sie
sie mit ,,Nein" bestatigen, wird der ausgewdhlte Artikel als Vorlageartikel verwendet.

Der ArtikelzGhler rechts unten zeigt an, wie viele Waren mit gleichen Merkmalen Sie
bereits in Inrem Verkaufssortiment haben. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber dieses
Feld fahren, dann wird Ihnen angezeigt, dass hier ein Klick erforderlich ist, um die
L&hlung durchzufUhren.
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FUr die schnelle Ergénzung von Merkmalen kénnen Sie auch mit der Maus eine Rubrik
markieren und mit der ,,Einfg" Taste auf lhrer Tastatur das fehlende Merkmal erg&nzen.

Um weitere Waren, Merkmalgruppen oder Merkmale hinzuzufGgen bzw. zu dndern,
klicken Sie den Button ,,Definitionen...", oder drGcken Sie die Funktionstaste ,,F3" (siehe
auch Konfiguration Sortimentsstruktur / Artikelmerkmale)
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5.2.3 Preise kalkulieren

In dieser Maske wird die Artikelnummer automatisch vergeben und die
Artikelbezeichnung Ubernommen. Zur besseren Unterscheidung wird die Handelsware
mit einem Stern gekennzeichnet.

Bitte geben Sie hier den Einkaufspreis und die Menge ein.

Einkauf Handelsware
Artikeldaten versorgen

Artikelnummer: Erfassungsdatum: 2014
Beschreibung: Fahrzeug - Roller - Pucky
EK inkd. PAWSH.: 12,00 € 12,00 €
MWSt-Satz: 19.00% 0.00%| * Differenzbesteuert
Handelsspanne: 50.00% )8 €
VK inkl. MWSt.: 24,00 €
Menge: 1
Lagerort:
Zusatzinformation:
Rabattfahig [ Musterartikel [[] Guischein
00002 - Holle, Stefanie - Hauptstr. 14, 06452 Halle l «Zurbck “ Speichern H Abbrechen ‘

Aufgrund lhrer vorgegeben Handelsspanne wird der Verkaufspreis automatisch
kalkuliert. Alle anderen Felder erhalten die Daten von den Voreinstellungen. NatUrlich
kédnnen Sie die Daten individuell ab&ndern.

Wenn Sie Ware von einem Lieferanten kaufen, der eine Mehrwertsteuer separat
ausweist, also nicht die Differenzbesteuerung anwenden, haben Sie die Mdglichkeit
den Einkaufspreis inkl. der Mehrwertsteuer (linkes Feld) oder den Einkaufspreis ohne
Mehrwertsteuer (rechtes Feld) einzugeben. Der andere Betrag wird jewells
entsprechend berechnet.

Einkauf Handelsware
Arfikeldaten andern

:

Artikelnummer: 200014 Erfassungsdatum: 2014
Beschreibung: *Rennbahn - Carrera

EK inkl. MWSt.: 12,00 € 10,08 €

MMWSt-Satz: 19.00% 19,00%

Handelsspanne: 50,00% 50,00% 10,08 €

VK inkl. MWSt.: 24,00 €

Menge: 3

Lagerort:

Zusatzinformation:

Rabattfahig  [] Musterartikel  [] Guischein

00008 - Postenkauf GmbH - Backerweg 35, 20673 Hamburg «Zurbck ‘ l speichemn ‘ l Abbrechen
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Handelsspanne:

Ist Inre Spanne bei Handelsgeschdaften, ausgehend vom Brutto-Verkaufspreis. Zur Info
sehen Sie neben dem Prozentsatz auch den realen Prozentsatz unter BerUcksichtigung
der abzuziehenden Mehrwertsteuer und den absoluten Betrag ohne Mehrwertsteuer
fUr diesen Artikel. Die voreingestellten Werte werden Uber die Lieferanteneinstellungen
ermittelt (siehe auch Lieferanten- und Kundendaten).

GTIN (EAN):

Hier kénnen Sie eine auf der Ware bereits vorhandene GTIN (EAN) eingeben bzw.
einscannen und damit spater beim Verkaufsvorgang nutzen.

Lagerort:

Hier kdnnen Sie einen frei wahlbaren, dreisteligen, alphanumerischen Lagerortcode
eingeben.

Zusatzinfo:

Hier kbnnen Sie beliebige zusatzliche Infos zu diesem Artikel eingeben

Rabatifdahig:

Hier kbnnen Sie durch ein Hakchen den Artikel als rabattfdhig definieren, in diesem
Falle kdnnen spater Kunden- oder Aktionsrabatte abgezogen werden.

Musterartikel und Gutschein:

Informationen zu Musterartikeln und Gutscheinen entnehmen Sie bitte den speziellen
Kapiteln Gutscheinabwicklung, Spendenabwicklung und Regalvermietung.

Durch den Button ,Speichern” und Eingabe der Zahlungsart bestéatigen Sie lhre
Eingaben und schlieBen den Einkaufsvorgang fur diesen Artikel ab.

Falls der neu angenommene Artikel mit einer Vorbestellung eines Kunden
Ubereinstimmt, erhalten Sie die Meldung, dass eine Ubereinstimmung festgestellt
wurde.

Dieser Treffer ist sofort im ,,Infocenter” aufgelistet und der Kunde kann benachrichtigt
werden, dass der gewuUnschte Artikel eingetroffen ist (siehe auch Treffer bei
Vorbestellungen gefunden).

In dieser Maske sehen Sie die fur den aktuellen Lieferanten bereits angenommen und
verbuchten Artikel.

Um die Warenannahme abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf ,,Speichern* und wdahlen
die Zahlungsart aus.

Anwender die grundsatzlich nur eine Zahlungsart haben, kénnen diese voreinstellen.

Unter Erweiterte Programmoptionen > Voreinstellungen auf Zahlungsart Einkauf
Handelsware gehen und unter folgenden Zahlungsarten wahlen:

0 =Bar, 1 = EC Karte, 2 = Uberweisung, 3 = Kreditkarte

Wenn bei einem Vorgabewert der Wert “-1" eingetragen wird, bedeutet dies,
dass keine Zahlungsart vorausgewdhlt wird und somit der Anwender manuell eine
Zahlungsart bewusst auswdhlen muss).
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% Einkauf Handelsware
Warenannahme abgeschlossen

Aus...  Beschreibung Preis
200014 * Rennbahn - Carrera 24,00 €
Artikeliste per @Mail ” Artikeliste Lisferanten ” Artikeliste Unterlagen | [ Etiketiendruck... ]
00008 - Postenkauf GrmbH - Backerweg 35, 20673 Hamburg Lurick l Weiter » l l Abbrechen l

Mit dem Button ,\Weiter" haben Sie zur Vereinfachung der Warenannahme folgende
Optionen:

Anderen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie noch weitere andere Artikel fUr den aktuellen Lieferanten
annehmen.

Aktuellen Artikel bearbeiten:

Mit diesem Befehl k&nnen Sie den markierten Artikel noch einmal aufrufen und
Korrekturen oder Ergénzungen durchfUhren.

Identischen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie einen markierten Artikel noch einmal erfassen ohne die
gesamten Artikeldaten, auBer dem Preis, noch einmal eingeben zu mUssen.

Ahnlichen Artikel annehmen:

Mit diesem Befehl kdnnen Sie einen markierten Artikel noch einmal erfassen ohne die
Artikelbeschreibungen noch einmal eingeben zu muUssen.

Variantenartikel annehmen:

Mit diesem Befehl kénnen Sie eine Variante des soeben angelegten Artikels erzeugen.
Wenn z.B. zwei oder mehrere Artikel sich nur in einem Merkmal wie Farbe oder GroBe
unterscheiden und die andere Daten identisch sind, kann diese Funktfion fUr die
Artikelanlage genutzt werden.

Alle Varianten des Hauptartikels kénnen ggf. auf das gleiche Artikelbild zugreifen.

Bevor diese Funktion genutzt werden kann, muss unter Konfiguration Sortimentsstruktur
[/ _Artikelmerkmale die entsprechenden Variantenmerkmale mit einem Hdkchen
gekennzeichnet werden.

In der ArtikelUbersicht werden alle zusammengehdérenden Variantenartikel angezeigt.
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Mit dem Button ,,Abbrechen" oder ,,Warenannahme abschlieBen beenden Sie die
Warenannahme.

Ist Inre Warenannahme fUr diesen Lieferanten beendet, kdnnen Sie Uber die jeweiligen
Schaltflachen die gewUlnschten Druckauftradge ,Artikelliste fUr Lieferanten®,
wArtikelliste fOr ihre Unterlagen” und ,Etikettendruck” ausfUhren (siehe auch
Etikettendruck und Listennachdruck).

Mit dem Button , Artikelliste versenden per @mail” kénnen Sie, soweit beim Lieferant in
den Lieferantendaten eine gultige E-Mail Adresse hinterlegt ist, die Kommissionsliste fur
den Lieferanten direkt per E-Mail versenden (siehe auch Programmoptionen / E-Mail

Einstellungen)
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6. Auszahlung

Unter ,Einkauf — Auszahlung“ wird die Maske ,,Auszahlung“ geoéffnet. Hier kénnen Sie

6.1

die Auszahlung fir alle verkauften Artikel eines Lieferanten durchfUhren.

Lieferanten auswahlen

E Auszahlung

Lieferanten auswdahlen

Suchbegriffe:

Ergebnisse:
Lief.-/Kd.Nr.  Name /Firma PLZ Ort
00001 Hammer, Regina 06163 Halle
00002 Holle, Stefanie 06452 Hdlle
00003 Claus, Achim 06389 Halle
00004 Riedel, Helga 20045 Hamb
00005 Schubert, Michael 98454 Sulzdo
00004 Neubert, Annette 20973 Hamb
00007 Ammann, Petra 10345 Berlin
00008 Postenkauf GmbH 20673 Hamb
00009 Kinder Second Hand Shop 88558 Muste
1 I L

Weiter n l l Abbrechen

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste

oder mit dem Doppelpfeilbutton ,,>»*.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den

Doppelpfeilbutton ,, > klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten.

Mit einem ,,Doppelklick" auf den gewUlnschten Lieferanten erhalten Sie eine
ArtikelUbersicht mit allen zur Auszahlung anstehenden Artikeln dieses Lieferanten. Die

Adresse sehen Sie am unteren Ende der Maske.
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6.2

Artikel auswahlen

E Auszahlung

Auszahlung

Suchbegriffe: Treffer:
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Verkauft VE inkl. MWSE,  Auszahlung
100012  Autositz 9-18 kg - Rédmer 30.10.2014 66,00 € 33.00€
100042 Hose - Latz 18.01.2013 15,00 € 7.50¢€
Summen 40,50 € |

l « Lurlck H Eertigstellen ” Abbrechen l

00001 - Hommer, Regina - Museenstrasse 13,

In der angezeigten Liste werden alle Artikel angezeigt die verkauft, aber an den
Lieferanten noch nicht ausgezahlt wurden. Sie sehen das Verkaufsdatum, den
Verkaufspreis und den Auszahlungsbetrag.

Sie kénnen lhre Liste nach jeder Spalte sortieren, indem Sie mit der Maus auf die
Uberschrift der gewinschten Spalte klicken.

Es sind automatisch alle angezeigten Artikel markiert und zur Auszahlung vorbereitet.

Wenn Sie einen Artikel erst spater auszahlen mdéchten (z.B. wenn Sie noch einige Tage
nach dem Verkauf abwarten méchten ob der Artikel vielleicht zurGckgebracht wird),
muUssen Sie das Hakchen vor dem entsprechenden Eintrag entfernen. In diesem Fall
wird der Artikel nicht ausgezahlt und aus der Gesamtsumme wieder entfernt, ist aber
bei dem n&chsten &ffnen der Auszahlungsmaske wieder aktiviert.

Um die Auszahlung aller markierten Artikel abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf
wFertigstellen — Auszahlung abschlieBen und wahlen die Zahlungsart aus.
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6.2.1 Auszahlungsbetrag fur Schwundartikel andern

Sollte der Auszahlungsbetrag ,,0" Euro betragen, dann handelt es sich wahrscheinlich
um einen von lhnen als Schwund gebuchten Artikel dieses Lieferanten (siehe auch
Bestandskorrektur). In diesem Fall kénnen Sie bei Bedarf selbst den Auszahlungsbetrag
bestimmen und Uberschreiben.

Auszahlung
Auszahlung
Suchbegriffe: Treffer:
B
Ergebnisse:
Art-MNr. Bezeichnung Verkauft WK inkl. MAWST.  Auszahlung
100023 Fahrradsitz - Rémer 30.10.2014 0,00€ 0,00€
Summen 0,00 € |
00004 - Riedel, Helga - Kleine Gasse 12, 20045 l «Zurbck l l Eertigstellen l l Abbrechen l

Um den berechneten Auszahlungsbetrag zu dndern, markieren Sie den Artikel, klicken
mit der Maus auf den zu dndernden Betrag und dndern diesen. Bestatigen Sie die
Eingabe mit der ENTER-Taste.

Um die Auszahlung aller markierten Artikel abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf
wFertigstellen — Auszahlung abschlieBen und wdéhlen die Zahlungsart aus.
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7. Warenruckgabe

Unter ,,Einkauf — Warenriickgabe* wird die Maske ,,Warenriickgabe" gedffnet. Hier
kénnen Sie alle nicht verkauften Artikel dem Lieferanten zurickgeben.

7.1 Lieferanten auswahlen

Warenrickgabe

Lieferanten auswdhlen

Suchbegriffe:

Ergebnisse:
Lief-/Kd.Nr.  Name / Firma PLZ Ort
00001 Hammer, Regina 04143 Halle
00002 Holle, Stefanie 06452 Halle
00003 Claus, Achim 06389 Halle
00004 Riedel, Helga 20045 Hamb
00005 Schubert, Michael 98456 Sulzdo
00008 Neubert, Annette 20973 Hamb
0000y Ammann, Petra 10345 Berlin
00008 Postenkauf GmbH 20673 Hamb
Q0009 Kinder Second Hand Shop 88558 Muste
4 LU [

Neu... w Zurlick Weiter Abbrechen

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeilbutton ,,>.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,»“ klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten.

Mit einem ,Doppelklick” auf den gewUlnschten Lieferanten erhalten Sie eine
ArtikelUbersicht dieses Lieferanten. Die Adresse sehen Sie am unteren Ende der Maske.
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Artikel auswahlen

Warenrickgabe

Warenrickgabe
Suchbegriffe: Treffer:
B
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Status Lieferant Abholung  VKinkl. MWSt.
100002 Badekleidung - 110 - blau - Badehose - Efirel sorfiment 00001 23.04.2013 8.90¢€
[C1 100010 Elternratgeber - Erziehung - Jedes Kind kann s...  sortiment 00001 23.05.2013 9.10€
1100041 Jogginganzug - schwarz - 128 - Adidas sorfiment 00001 29.03.2013 22,00€
Summen 8,90 € |
00001 - Hammer, Regina - Museenstrasse 13, l « ZurGck “ Eerfigstellen ” Abbrechen l

In der angezeigten Liste werden alle nicht verkauften und nicht zurGckgelegten Artikel
des Lieferanten angezeigt.

Die Artikel sind nach aufsteigendem Abholdatum sortiert, damit Sie sofort erkennen
kdnnen, welche Artikel bereits abgelaufen sind, oder welche als ndchstes ablaufen
werden.

Um die félligen Artikel auszubuchen und zurick zugeben, mussen Sie die Artikel mit
einem Hakchen kennzeichnen.

Eine Mehrfachauswahl ist méglich, indem Sie die Steuerungstaste (Strg) beim Klicken
auf einen Eintrag gedrUckt halten.

Um alle Artikel auszuwdahlen kénnen Sie die Tastenkombination Strg+A dricken, um
alle Artikel abzuwdhlen, halten Sie bitte zus&tzlich die Umschalt-Taste gedrickt.

Wenn Sie die Funkfionstaste ,,F7* und anschlieBend ENTER drUcken oder auf die
Schaltflache ,,AbschlieBen®, “Warenrickgabe abschlieBen* klicken, werden alle
markierten Artikel aus dem Sortiment genommen und Sie kdnnen sie dem Lieferanten
mitgeben.

Mit dem Button ,,Abbrechen” beenden Sie die RUckgabe.
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8. Warenverwaltung

8.1

8.1

ArtikelUbersicht
Unter ,,Verwaltung — Artikelibersicht“ wird die Maske “Artikeliibersicht” gedéffnet.

In der ArtikelUbersicht k&énnen Sie sich einen schnellen und umfassenden Uberblick
Uber die aktuelle Situation des gesamten Shops, aber auch jedes einzelnen
Lieferanten, verschaffen.

Sie kbnnen nach Artikeln suchen, alte Daten abfragen und die Historie betrachten.

Der Grenzwert fUr die automatische Summenberechnung ist in der Shopdaten >
Programmoptionen > Max. Artikel fir Summen einzustellen. Sobald in einer
Artikelliste mehr als die hier definierte Anzahl Artikel erscheinen, wird die

Summe nicht mehr automatisch berechnet, sondern stattdessen werden drei
Fragezeichen angezeigt, die dies versinnbildlichen sollen. Ein Doppelklick auf
die drei Fragezeichen, veranlasst easy to run dazu, die Summenberechnung
augenblicklich durchzufUhren.

.1 Lieferant auswdhlen

Mit Hilfe der Suchfunktion kénnen Sie einen bestehenden Lieferanten aufrufen.

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeiloutton ,,>»>*.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden.

gl ArtikelUbersicht

i | icferanten auswahlen

Suchbegriffe:

Ergebnisse: B
Lief-/Kd.Nr.  Name / Firma PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Regina 06143 Halle Museenstrasse 13 8
00002 Holle, Stefanie 06452 Halle Hauptstr. 14 10
00003 Claus, Achim 06389 Halle Stromweg 134a [
00004 Riedel, Helga 20045 Hamburg Kleine Gasse 12 0
00005 Schubert, Michael 98454 Sulzdorf Hauffstr. 19/2 1
00006 Neubert, Annette 20973 Hamburg SchloBhof 1 2
00007 Ammann, Petra 10345 Berlin Hinter den Hoéfe... 1
00008 Postenkauf GmbH 20473 Hamburg Béckerweg 35 7
00009 Kinder Second Hand Shop 88558 Musterstadt Musterstr. 16 0

Neu... Lurdck Weiter » l l Abbrechen

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,, > klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten.

Mit dem Button ,Bearbeiten' kdnnen Sie einen vorher markierten Lieferanten
bearbeiten.
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Mit einem ,,Doppelklick" auf den gewlnschten Lieferanten erhalten Sie eine
ArtikelUbersicht dieses Lieferanten. Die Adresse sehen Sie am unteren Ende der Maske.

Wenn Sie keinen Lieferanten vorauswdhlen und direkt auf die Schaltfléche ,Weiter"
drUcken, kdnnen Sie eine vom Lieferanten unabhdngige ArtikelUbersicht erhalten. Die
Vorauswahl des Lieferanten kann Uber einen speziellen Programmschalter (siehe
Programmoptionen / E-Mail Einstellungen — Erweiterte Einstellungen) deaktiviert
werden, in diesem Fall wird dann bei der Artikelubersicht immer direkt der Artikelfilter
uber alle Lieferanten angezeigt.

8.1.2 Artikel auswahlen
In der Maske ,,ArtikelUbersicht' erscheint zundchst eine leere Liste.

Bevor Sie die Suche mit dem Button ,,>»* starten, versuchen Sie, die Suche lber die
Angabe von Artikelnummern, Suchbegriffen, Warenfiltern oder Trefferfiltern
einzuschranken. Naturlich kdnnen Sie die Artikelnummern auch einscannen.

ArtikelUbersicht
ArtikelUbersicht

Suchbegriffe: Filter: Ware: Treffer:

1- Alle Arfikel +|[0- Alle Artikel -| [ane - [>]

Ergebnisse:
IE Art.-Nr. Bezeichnung Status Lieferant Abholung VK inkl. MWSt.
[2]
3

« Zurlck ter Abbrechen

Wenn Sie Artikel bendtigen, die direkt aufeinanderfolgen, z.B. 100550 bis 100566,
geben Sie als Suchbegriff ,,100550-100566" ein und starten Sie die Suche mit dem
Button ,,>>. Sie erhalten dann eine Liste mit diesen Artikeln.

Wenn Sie alle Artikel mit dem Merkmal Farbe Rot sehen mdchten, geben Sie
,Farbe=rot" ein und Sie erhalten lhre Liste.

Ef] ArikelUbersicht

ERY 4 tikeltbersicht
Suchbegriffe: Filter: Ware: Treffer:
Farbe=rot 1- Alle Artikel «|[1 - nur Kommissionswa ~| [ale -|[>]
Ergebnisse:
@ Art.-Nr, Bezeichnung Status Lieferant Abholung VK inkl, MWSt.
[S] 100021 Bobby car - rot verkauft 00003 24.10.2013 15,00 €
100009 Dreirad - groB - rot - Pucky zurbckgelegt im Haus 00004 24.12.2014 5990¢€
[
Summen 0,00 € |
« ZurOck Weiter Abbrechen
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Sie kénnen lhre Liste nach jeder Spalte sortieren, indem Sie mit der Maus auf die
Uberschrift der gewunschten Spalte klicken.

Uber die Schalffiache = | kdnnen Sie die aktuell angezeigte Liste ausdrucken.

Uber die Schaltfléche & kdnnen Sie bei Artikeln aus dem Sortiment direkt in die
Funktion , Artikel bearbeiten* springen und ggf. Anderungen vornehmen.

Seite 45



8.1.3 Filter und Warengruppen auswahlen
Um die Artikellisten einzugrenzen, kénnen Sie Filter einsetzen.

.éi: ArtikelUbersicht
Artikelubersicht
Suchbegriffe: Filter: Ware: Treffer:
Hose |2- Aktuelles Sorfiment  ~||0- Alle Artikel -| Al |
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Status Menge Lieferant Abholung
100002 Badekleidung - 110 - blau - Badehose - Efirel sorfiment 1 00001 23.04.2013
100020 Hose - 140 - flieder sorfiment 1 00002 11.07.2013
4 [ T | b
Summen 1280 € |
Weiters Abbrechen

Folgende Filter stehen zur Verflgung:

Filter 1 - Alle Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel nach Status sortiert.

Filter 2 - Aktuelles Sortiment

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel aus dem aktuellen Sortiment.

Filter 3 - Fallige Abholungen

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel mit bereits abgelaufenem Abholdatum.

Filter 4 - Fallige Reduzierungen

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel mit bereits abgelaufenem Reduzierungsdatum.
Filter 5 - Zurickgelegte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, die fUr Kunden reserviert sind bzw. Kunden
mitgegeben wurden.

Filter 6 - Auszuzahlende Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle verkauften Artikel, bei denen die Auszahlung an den
Lieferanten noch nicht erfolgt ist.
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Filter 7 - Vorbestellungen
In dieser Liste sehen Sie alle Vorbestellungen fur Kunden.
Filter 8 - Entsorgte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle nicht verkauften Artikel, die nach dem RUckgabedatum
nicht mehr vom Lieferanten abgeholt wurden und deshalb entsorgt wurden.

Filter 9 - Verkaufte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, die bereits verkauft, bzw. verkauft und an den
Lieferanten ausbezahlt wurden.

Filter 10 - Artikel nach Lagerorten

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel nach Lagerorten sortiert.

Filter 11 - Reduzierte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, die schon einmal reduziert wurden sind.

Filter 12 - Abgeholte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, die von lhren Lieferanten abgeholt wurden sind.
Filter 13 - Ausgezahlte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, bei denen bereits eine Auszahlung an den
Lieferanten stattgefunden hat.

Filter 14 - Ausgebuchte Artikel

In dieser Liste sehen Sie alle Artikel, bei denen die Uberfdlige Auszahlung an den
Lieferanten nicht durchgefGhrt werden konnte und der Artikel deshalb ausgebucht
wurde.

Filter 15 - Verschwundene Artikel

In dieser Liste werden Ihnen alle Artikel angezeigt, die Uber eine Bestandskorrektur auf
Bestand = 0 und damit auf “Schwund” gesetzt wurden.
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8.1.4 Artikelhistorie

Uber die Schaltflache .Q oder einem ,,Doppelklick" auf einen ausgewdhlten Artikel
kédnnen Sie die Historie dieses Artikels ansehen.

Kinder Second Hand Shop

Adikelhistorie Datum: 01.11.2014
Art-Nr. Warenbezeichnung Annahme Bestand ER inkl. MWS51. " VI inkl. MWST.
100017 Laufrad 1 0 §,50€ 17,00 €
Reserviert Absatz Ums. inkd. MWS?E
Lieferant o 1 17,00 €
00002 - Holle, Stefanie * Hauptsir. 14, 06452 Halle » Tel.: 01235-2121 » Mobil: 0172-7102828 H
Zeitpunkt Info-Text Stotuswechse!
12.03.2012 13:37 Ardike! erfasstfangenocmmen == sorfiment
29032013 1524 Veddngerung biszum 11.07.2013
02042013 1746 Verkauft sorfiment == verkauft
01.11.2014 1430 Ausbezahit wverkauft -= gusgezahit
Verkauf/Retoure
Zeitpunkt Kunde Vorgang VI inkl. MWSt. Menge MWSE. Eigenantei
02.04.2013 17:45 (Divers) Verkauf 19.00 € 1 1.52€ 7FE€
19,00 € 1 1.52€ 798 €

Hier erhalten Sie eine chronologische Ubersicht aller Buchungsvorgdnge dieses Artikels
mit genauen Zeitangaben.

Durch Klicken auf das Druckersymbol kénnen Sie die Artikelhistorie ausdrucken.
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8.2 Artikel bearbeiten
Unter ,,Verwaltung — Artikel bearbeiten® wird die Maske “Artikel bearbeiten” geodffnet.

Hier kdnnen Sie Anderungen an einem Artikel durchfhren.

% Artikel bearbeiten
u Einzelne Artikeldaten andern
Suchbegriffe: Treffer:
Dreirad E]
Ergebnisse:
Art-Nr.  Bezeichnung Status Menge Lieferant Abholung EK/ Ausz. VK inkl. MWSt.
100038 Dreirad sorfiment 1 00003 26.10.2013 0,00 € 22,00€
Summen 2200 € |
w Zurlck Weitern H Abbrechen l

Bevor Sie die Suche mit dem Button ,,>»“ starten, versuchen Sie bitte, die Suche Uber
Artikelnummern, Suchbegriffen oder die speziellen Artikelfilter einzuschrénken.
NatUrlich kdnnen Sie die Artikelnummern auch einscannen.

Wenn Sie keine Einschrénkungen vornehmen kdnnen Sie mit dem Button ,,>»>* auch
eine Liste aller Artikel erhalten, dies kann je nach GréBe der Datenbank einige Zeit
dauern. Den Vorgang kénnen Sie dann bei Bedarf mit der Taste ,,ESC" abbrechen.

Nach markieren des ausgewdhlten Artikels, kdnnen Sie sich mit der ENTER-Taste oder
mit dem Button ,Weiter" die aktuellen Daten des Artikels anzeigen lassen und
entsprechend dndern.
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8.3 Massenanderungen

Unter ,Verwaltung" und ,Massendnderungen” wird die Maske Massendnderungen
geodffnet.

Hier k&nnen Sie haufig wiederkehrende Anderungen fUr mehrere Artikel gleichzeitig
durchfUhren.

&%}: Massendnderungen

Lieferanten auswdahlen

Suchbegriffe:

Ergebnisse:
Lief.-/Kd.Nr.  Name / Frma PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Regina 06163 Halle Museenstrasse 13 8
00002 Holle, Stefanie 06452 Halle Hauptstr. 14 10
00003 Clgus, Achim 06382 Halle Sfromweg 134a [
00004 Riedel, Helga 20045 Hamburg Kleine Gasse 12 0
00005 Schubert, Michael 98454 Sulzdorf Hauffstr. 19/2 1
00004 Neubert, Annette 20973 Hamburg Schlofhof 1 2
00007 Ammann, Pefra 10345 Berlin Hinter den Héfe... 1
00008 Postenkauf GmbH 20673 Hamburg Béckerweg 35 7
0000% Kinder Second Hand Shop 88558 Musterstadt  Musterstr. 14 0

« Zurlick [ Weitern ] [ Abbrechen ]

FUr die Anderung von Artikeln eines Lieferanten, geben Sie als Suchbegriff eine
Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift in die entsprechenden Felder ein
und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste oder mit dem Doppelpfeiloutton
>0

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,>» klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten.

Mit einem ,Doppelklick” auf den gewuUnschten Lieferanten erhalten Sie eine
ArtikelUbersicht dieses Lieferanten. Die Adresse sehen Sie am unteren Ende der Maske.

Wenn Sie keinen Lieferanten vorauswdhlen und direkt auf die Schaltflache ,,\Weiter*
bzw. den Doppelpfeilbutton ,>»“ dricken, kénnen Sie eine vom Lieferanten
unabhangige Artikellibersicht erhalten.

In der ndchsten Maske kdnnen Sie die Artikelauswahl Uber die Suche eingrenzen und
unter folgenden Funktionen wdhlen:

&a Massendnderungen

Mehrere Artikeldaten Gndern

Suchbegriffe: Funktion: Treffer:
VerlGngern v] ’AHe -
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Status Lieferant Abholung  VKinkl. MWSt.
100041 Jogginganzug - schwarz - 128 - Adidas sorfiment 00001 29.03.2013 22.00€
1100010 Elternratgeber - Erziehung - Jedes Kind kann schlafen ... sortiment 00001 24122074 7.30€
1 100047 Bobby car-BIG sorfiment 00001 24.01.2015 2.00€
Summen 22,00 € |
00001 - Hammer, Regina - Museenstrasse 13, 06163 Halle «Lurick I [ Eertigstellen l I Abbrechen ]
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0 - Verlangern

Hier kbnnen Sie alle Abholdaten fUr die ausgewdhlten Artikel auf ein gewunschtes
Datum abdndern. Nach Auswahl der Funktion ,Verl@dngern* und Betatigung des
Buttons ,,»“ erhalten Sie die Artikelauswahl. In der folgenden Artikelliste werden nurim
Shop befindliche und reservierte Artikel angezeigt.

Kennzeichnen Sie alle Artikel deren Abholdatum gemeinsam verdndert werden soll mit
einem Hakchen. Sie kdnnen einen oder mehrere Artikel aus der Liste auswdhlen, eine
Mehrfachauswahl ist mit der Steuerungstaste (Strg) oder der Umschalttaste (Shift)
maoglich.

Um alle Artikel auszuwdhlen, k&nnen Sie die Tastenkombination Strg+A drGcken, um
alle Artikel abzuwdhlen, halten Sie bitte zusdtzlich die Umschalt-Taste gedrockt.

Durch Klicken des Buttons ,Fertigstellen* und ,,Verldngerung eintragen* kénnen Sie
das neue Abholdatum eingeben. In der danach angezeigten Liste sehen Sie alle
gednderten Artikel.

1 - Redvuzieren

Hier kdnnen Sie alle Reduzierungen fUr ausgewdhlte und fallige Artikel um den
jeweiligen bei der Warenannahme hinterlegten Reduzierungsprozentsatzes
durchfUhren.

Nach Auswahl der Funktion ,,Reduzieren” und Bet&atigung des Buttons ,,>»>" erhalten Sie
die Artikelauswahl. In der folgenden Artikelliste werden nur im Shop befindliche,
reservierte und fallige Artikel angezeigt.

Kennzeichnen Sie alle Artikel, bei denen eine Reduzierung durchgefuhrt werden soll,
mit einem Hdkchen. Sie k&dnnen einen oder mehrere Artikel aus der Liste auswdhlen,
eine Mehrfachauswahl ist mit der Steuerungstaste (Strg) oder der Umschalttaste (Shift)
moglich. Um alle Artikel auszuwdhlen kdnnen Sie die Tastenkombination Strg+A
dricken, um alle Artikel abzuwdahlen, halten Sie bitte zusatzlich die Umschalt-Taste
gedrickt.

Durch Klicken des Buttons ,,Fertigstellen” und ,Reduzieren eintragen", werden alle
markierten Artikel um den vorgegebenen Prozentsatz reduziert. In der danach
angezeigten Liste sehen Sie alle reduzierten Artikel.

2 - Aussortieren / Entsorgen

Hier kdnnen Sie alle ausgewdhlte Artikel aussortieren (z.B. wegen einem Fehler zur
Abholung bereitlegen) oder entsorgen. Nach Auswahl der Funktion ,,Aussortieren /
Entsorgen* und Betdtigung des Buttons ,,>»>“ erhalten Sie die Artikelauswahl. In der
folgenden Artikelliste werden nurim Shop befindliche Artikel angezeigt.

Entsorgen
Alle markierten Artikel werden nach der Bestatigung Uber den Button ,Fertigstellen*
und ,Entsorgen” als entsorgt verbucht.

Aussortieren
Bei alle markierten Artikeln wird nach der Bestatigung Uber den Button ,,Fertigstellen*
und , Aussortieren' das aktuelle Datum als Abholdatum aktiviert, damit sind diese

Artikel sofort fallig und sollten vom Lieferanten abgeholt werden. In der danach
angezeigten Liste sehen Sie alle gednderten Artikel.

3 - Preise korrigieren

Hier kdnnen Sie die Verkaufspreise fur alle im Sortiment befindlichen Artikel um einen
Prozentsatz oder um einen bestimmten Betrag korrigieren. Nach Auswahl der Funktion
»Preise korrigieren” und Betatigung des Buttons ,,>»“ erhalten Sie die Artikelauswahl.
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In der folgenden Artikelliste werden nur im Shop befindliche Artikel angezeigt.
Kennzeichnen Sie alle Artikel, bei denen eine Preiskorrektur durchgefUhrt werden soll,
mit einem Hakchen. Sie kbnnen einen oder mehrere Artikel aus der Liste auswdhlen,
eine Mehrfachauswahl ist mit der Steuerungstaste (Strg) oder der Umschalttaste (Shift)
moglich. Um alle Artikel auszuwdhlen kénnen Sie die Tastenkombination Strg+A
dricken, um alle Artikel abzuwdhlen, halten Sie bitte zusatzlich die Umschalt-Taste
gedruckt.

Durch Klicken des Buttons ,Fertigstellen* und ,Preise korrigieren", werden alle
markierten Artikel um den eingegebenen %-Satz bzw. Betrages korrigiert. Bitte achten
Sie auf das entsprechende Vorzeichen.

Preise komigieren I&

Lo |

Komekturwert (z.B. '5' oder -10%'):

-10% | Abbrechen |

In der danach angezeigten Liste sehen Sie alle korrigierten Artikel.
4 - Lieferant dndern

FOr noch nicht verkaufte Artikel, die versehentlich einem falschen Lieferanten
zugeordnet wurden sind, kann nachtraglich derrichtige Lieferant zugeordnet werden.

Bitte achten Sie darauf, dass die Kalkulationseinstellungen zwischen alten und neuen
Lieferanten Ubereinstimmen oder korrigieren Sie im Anschluss die Artikel manuell Uber
“Verwaltung — Artikel bearbeiten”.

Durch Klicken des Buttons ,Fertigstellen* und ,lieferant é&ndern”, werden alle
markierten Artikel dem neuen Lieferanten zugeordnet.

5 - Eigenanteil andern
FUr noch nicht verkaufte Artikel kann nachtréglich der Eigenanteil korrigiert werden.

Nach Auswahl der Funktion ,,Eigenanteil korrigieren* und Betdtigung des Buttons ,, >
erhalten Sie die Artikelauswahl.

Kennzeichnen Sie alle Artikel, bei denen diese Anderung durchgefUhrt werden soll, mit
einem Hdkchen. Sie kdnnen einen oder mehrere Artikel aus der Liste auswdhlen, eine
Mehrfachauswahl ist mit der Steuerungstaste (Strg) oder der Umschalttaste (Shift)
moglich. Um alle Artikel auszuwdhlen kdnnen Sie die Tastenkombination Strg+A
drUcken, um alle Artikel abzuwdhlen, halten Sie bitte zusatzlich die Umschalt-Taste
gedruckt.

Durch Klicken des Buttons ,Ferfigstellen” und ,,Eigenanteil korrigieren”, werden alle
Anderungen durchgefihrt.
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6 - Artikel ausbuchen

Fallige Auszahlungen von Artikeln, die bereits verkauft sind und bei denen die in den
Shopeinstellungen hinterlegte Auszahlungsfrist Gberschritten ist, kdnnen ausgebucht
werden.

Nach Auswahl der Funktion , Artikel ausbuchen® und Betdtigung des Buttons ,, >
erhalten Sie die Artikelauswahl.

Kennzeichnen Sie alle Artikel, bei denen diese Anderung durchgefUhrt werden soll, mit
einem Hdkchen. Sie kdnnen einen oder mehrere Artikel aus der Liste auswdhlen, eine
Mehrfachauswahl ist mit der Steuerungstaste (Strg) oder der Umschalttaste (Shift)
moglich. Um alle Artikel auszuwdhlen kdnnen Sie die Tastenkombination Strg+A
drUcken, um alle Artikel abzuwdhlen, halten Sie bitte zuséatzlich die Umschalt-Taste
gedruckt.

Bitte beachten Sie, dass fUr diese Betrdge ggf. noch keine MwSt. abgefUhrt wurde,
eine entsprechende Auswertung und Berechnung erhalten Sie unter
»Einkaufsauswertung — Ausbuchung tberfalliger Auszahlungen«.

Durch Klicken des Buttons ,Fertigstellen* und ,Artikel ausbuchen®, werden alle
Anderungen durchgefihrt.

7 - Artikel zurickgeben

Falls eingekaufte Handelsware an den Lieferanten zurickgegeben werden muss
(Retoure Einkauf Handelsware), kann das Uber diese Funktion erfolgen. Es kédnnen nur
Artikel ausgewdhlt werden, die den Status “Sortiment” haben und die als Handelsware
eingekauft wurden.

Die RUckgabe wird als negativer Einkauf verbucht. Es ist nur eine komplette RUckgabe
des Artikels moglich, wenn also ein Artikel einen Bestand von 5 aufweist, mUssen auch
5 StUck zurUckgegeben werden.

FUr alle markierten Artikel wird nach Klicken auf den Button "“Fertigstellen” und “Artikel
zurUckgeben” ein negativer Storno-Eintrag in der Einkaufstabelle erzeugt, das Ergebnis
kann Uber die Einkaufsauswertungen eingesehen werden.
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8.4 Bestandskorrektur
Unter ,,Verwaltung — Bestandskorrekture wird die Maske Bestandskorrektur geéffnet.

Bestandskorrektur
u Bestandskorrektur

Suchbegriffe: Ware: Treffer:
Hose 0- Alle Arfikel -|| At - »]
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Status Best... MNeu WVKinkl. MWSt.
100002 Badekleidung - 110 - blau - Badehose - Efirel sorfiment 1 Ijl 390¢€

Summen 0,00€ |
Lurlick l Eertigstellen “ Abbrechen ‘

Hier kdnnen Sie Artikel, welche verschwunden, entwendet, unbrauchbar bzw. nicht
verkaufbar (bei Handelsware) sind, als Schwund oder Verlust ausbuchen.

Bevor Sie die Suche mit dem Button ,,>»* starten, versuchen Sie die Suche mit
Artikelnummern  oder Suchbegriffen oder Warenfiltern oder  Trefferfiltern
einzuschranken.

NatUrlich kdnnen Sie die Artikelnummern auch einscannen.

Wenn Sie keine Einschrdnkungen vornehmen kénnen Sie mit dem Button ,,>»>“ auch
eine Liste aller Artikel erhalten, dies kann je nach GréRe der Datenbank einige Zeit
dauern. Den Vorgang kénnen Sie d ann bei Bedarf mit der Taste ,,ESC* abbrechen.

In der Artikelliste werden nurim Shop befindliche Artikel angezeigt.

Kennzeichnen Sie den Artikel, bei dem eine Schwundbuchung durchgefUhrt werden
soll, mit einem H&kchen. Ist der Artikel markiert, klicken Sie auf die Zahl in der Spalte
+~NEU" und geben den neuen Bestand dieses Artikels ein. Mit der ENTER-Taste
bestatigen Sie diese Eingabe.

Ist z.B. ein Artikel verschwunden, markieren Sie diesen Artikel mit einem H&kchen,
gebenin der Spalte ,,NEU" eine ,,0" ein, und bestatigen Sie dies mit ENTER. Dieser Artikel
wird nun bei einer Auszahlung an den Lieferanten mit den Werten Verkaufspreis="0"
und Auszahlungsbetrag="0" aufgefthrt.

Wenn Sie dem Lieferanten trotz des Schwundes Teile oder den ganzen Auszahlungs-
betrag auszahlen mdéchten, kédnnen Sie den Betrag 0, der im Programm “Einkauf —
Auszahlung” voreingeblendet wird, uberschreiben.

Um die Bestandsdnderungen zu speichern dricken Sie den Button ,Fertigstellen* und
»Bestandskorrektur durchfUhren®.

In der danach angezeigten Liste sehen Sie alle gednderten Artikel. Sie kénnen mit dem
Button ,, Abbrechen' diese Maske schlieBen, oder eine Artikelliste ausdrucken. Mit dem
Button ,,Weiter" kdnnen Sie diese Aktion bei weiteren Artikeln durchfUhren.
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8.5 Etikettendruck
Unter ,,Verwaltung — Etikettendruck* wird die Maske ,,Etikettendruck* geodffnet.

Hier kdnnen Sie beschdadigte oder verloren gegangene Etiketten in beliebiger Menge
nachdrucken.

l.] Etikeftendruck
;j Etikettendruck: Artikelauswahl

Suchbegriffe: Funktion: Ware: Treffer:
Iu druckende Etiketten [0 - Alle Arikel -] |alle -|[>]
Ergebnisse:
Art.-Nr. Bezeichnung Status Erfassung Menge Eft. off... i
100010  Elternratgeber - Erziehung - Jedes Kind k... sortiment 12.03.2012 1 1
100016 Schlafsack -rot - 130 cm - Odenwdlder sortiment 12.03.2012 1 1 L
100020 Hose - 140 - flieder sortiment 12.03.2012 1 1 [
100022 Tragetuch sortiment 12.03.2012 1 1
100027  Sonnenbrille sortiment 12.03.2012 1 1
[C1 100028 Gortel sortiment 12.03.2012 1 1
[C1 100034 Bretispiel - Angelspiel sortfiment 12.03.2012 1 1
[C1 100037 Geschenkgutschein sortiment 14.04.2012 1 1
[C1 100038 Dreirad sortiment 14.04.2012 1 1
[C1 100041  Jogginganzug - schwarz - 128 - Adidas sortiment 02.05.2012 1 1
[C1 100044 Milchpumpe sortiment 29.03.2013 1 1
1100045 Harhstihl sortiment 2903 M3 1 1 i
Summen 5 |
Zurick l Weiter »n H Abbrechen l

Mit der Funktion ,,Zu druckende Etiketten" werden alle Artikel angezeigt bei denen
noch nicht alle Etiketten, im Verhdaltnis zur Annahmemenge, gedruckt wurden.

Die Artikel, welche Sie nachdrucken mochten, mussen Sie mit einem Haken versehen.
Die eingegebene Menge wird als Anzahl der Etiketten vordefiniert. Soll je Artikel nur ein
Etikett gedruckt werden, obwohl die Menge >1 ist, oder m&chten Sie die Menge der
zu druckenden Etiketten erhdhen, mussen Sie die Menge der offenen Etiketten dndern
(z.B. bei Zweiteilern).

Klicken Sie dazu mit der Maus auf die Zahl in der Zeile des gewUnschten Artikels und
der Spalte ,Ett. offen”, Uberschreiben Sie diese mit der neuen Druckanzahl und
bestatigen Sie dies mit der ENTER-Taste.

Mit der Funktion ,,Alle Artikel anzeigen' erscheint eine leere Liste.

Bevor Sie die Suche mit dem Button ,,>»* starten, versuchen Sie die Suche mit
Artikelnummern  oder Suchbegriffen oder Warenfiltern oder Trefferfiltern
einzuschranken.

NatUrlich kdnnen Sie die Artikelnummern auch einscannen.

Wenn Sie Artikel bendtigen, die direkt aufeinanderfolgen, z.B. 100550 bis 100566,
geben Sie als Suchbegriff ,,100550-100566" ein und starten Sie die Suche mit dem
Button ,,>»“. Sie erhalten dann eine Liste mit diesen Artikeln.

Die vorgewdhlten Artikel mussen mit einem Hakchen gekennzeichnet werden und die
Anzahl der zu druckenden Etiketten muss in der Spalte ,Ett.offen” eingegeben
werden.

Klicken Sie dazu mit der Maus auf die Zahl in der Zeile des gewUnschten Artikels und
der Spalte ,Ett. offen”, Uberschreiben Sie diese mit der neuen Druckanzahl und
bestatigen Sie dies mit der ENTER-Taste.

Seite 55



Etiketten fUr verkaufte, ausgezahlte oder entsorgte Artikel kdnnen nicht mehr gedruckt
werden.

Mit dem Button ,Weiter* kommen Sie zur Auswahl des gewunschten Etiketten-
Formulars und zum Druckmend.

/; Etikettendruck
Etikettendruck: Artikelauswahl

E B He 9

DIN A4: Etiketten klein 35 x 53 it

DIN A4: Efiketten grol 42 x &7

DIN Ad: Etiketten benutzerdefiniert 25.4x 485 | || [ 0 44 T A
1 2 3 4 3 6

DIN A4: Etiketten mini 47 x 10

DIN A4: Etiketten klein 35 x 53 [ohne Preis)

DIN A4: Efiketten klein 35 x 53 [ohne Rand olben)
DIN A4: Klebe-Etiketten 64,6 x 33.8 (SchickiMicki)
DIN A4: Klebe-Etiketten 64,46 x 33,8 (ohne Preis)
DIN A4: Klebe-Etiketten 85,0 x 55,0

Rolle: Hinge-Etiketten hoch 32 x 57

Rolle: Klebe-Etiketten 60 x 35 mm

Rolle: Klebe-Etiketten 40 x 35 mm inkl. Infotext
DYMO: Klebe-Efiketten 11354

ZEBRA 4001 - Hangeetikett 32x57mm

ZEBRA 4011 - Klebeetikett 80x35mm

TEAO A AT el oo o Al db S oo fo i . E_ L ..L

m

Name: DIN A4: Etiketten klein 35 x 53
Beschreibung: 4101 - BOGETI - GriBe 35x53
a *Jacke
Spalten x Zeilen: & x 5 = )
R hellblau
Abstand: 0.000 cm x 0.000 cm e Street One
EtikettengréBe: X 5,299 cm 30.80€

Anzahl Etiketten: |30 ‘

Do dazarnm (e Eiaet ke 1 e T S A

Anzahl zu druckender Efiketten: 6

) BEinzeln drucken @ Alle drucken

l w Zurdck H Vorschau H Drucken

|

Hier haben Sie die Moglichkeit, aus den Voreinstellungen verschiedene
Etikettenformate auszuwdhlen. Einige Etiketten kdnnen mit der in der Beschreibung
definierten Art.-Nr. bei triStan bestellt werden.

Klicken Sie mit der Maus das von lhnen gewunschte Druckformat an. Auf der rechten
Seite sehen Sie dann das Druckformat. Uber den Button ,,Vorschau* k&nnen Sie die
Seite ansehen.

Wenn Sie eigene Etikettenformate nutzen wollen, kénnen Sie die Voreinstellungen
entsprechend anpassen.

Drucken Sie dazu auf die Schaltflache 8 , Register Seite 6ffnen, wahlen Sie dann bei
GroBe eine der angelegten GroBen aus, oder wdahlen Sie ,,Benutzerdefiniert” und
legen die passende Breite und Hohe selbst fest.

Wahlen Sie nun, ob Sie die Etiketten einzeln (einen Bogen) drucken méchten, oder alle
Efiketten (mehrere Bdgen).

Auf der rechten Seite sehen Sie die Etikettenanordnung. Legen Sie fest, wo mit dem
Druck begonnen werden soll.

DafUr klicken Sie mit der Maus auf das Etikett, welches als ndchstes bedruckt werden
soll. Sie kdnnen somit auch solche Bdgen bedrucken, bei denen bereits einige
Etiketten aufgedruckt wurden.

Mit dem Button ,,Drucken” starten Sie dann den Druckvorgang.
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Wenn Sie fur ein Formular einen ganz speziellen Drucker hinterlegen méchten, der
abweichend von dem in den Druckereinrichtung hinterlegten Standarddrucker for
den Etikettendruck ist, kdnnen Sie dies hier tun. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie die Schaltfléche ] und wahlen Sie in dem anschlieBend gezeigten Dialog
die Registerkarte “Seite” aus. Aktivieren Sie nun die Option: ,,Spezieller Drucker” und
wdahlen Sie dann aus der nebenstehenden Liste den gewUnschten Drucker aus.

Bei Nutzung eines Rollen-Etikettendruckers empfiehlt es sich fUr eine schnellere
Warenannahme, dass das Etikettendruckformular nach dem Etikettendruck
automatisch beendet wird.

In den erweiterten Programmoptionen (Einstellung —  Shopdaten —
Programmoptionen — Erweitert) kdnnen Sie die entsprechende Option (Etikettendruck
— Etfikettendruckformular nach Druck automatisch schliefen) setzen.

-..... [] Efkettendruck
--------- [ Immer alle Efiketten drucksn
- Efikettendruckformular nach Cruck autcomatisch schiieBen
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8.6 Listennachdruck

Unter ,,Verwaltung — Listennachdruck* wird die Maske ,,Nachdruck von Belegen und
Quittungen" geoffnet.

Hier kbnnen Sie sich jederzeit die wichtigsten Belege und Quittungen fUr sich und lhre
Lieferanten / Kunden nachdrucken lassen.

LY Listennachdruck
Nachdruck von Belegen und Quittungen

¥. Warenannahme

---------- » Kommissionsware (Lieferantenbeleq)
---------- + Kommissionsware (eigene Unterlagen)
---------- « Handelsware (Lieferantenbeleg)

.......... « Handelsware (eigene Unterlagen)

~1 Sonstige Artikellisten

---------- « Auszahlung (Lieferantenbeleg)

---------- « Auszahlung (eigene Unterlagen)

.......... «» Warenrlckgabe (Lieferantenbeleg)
.......... «» Warenrickgabe (eigene Unterlagen)
= Quittungen und Belege

.......... +» Rechnung [DIN A4)

.......... « Rechnung [DIN A5)

.......... » Rechnung (BON])

---------- « Lieferschein

---------- = Reservierungsquittung

---------- « Retourebestdtigung

Wahlen Sie lhren gewUnschten Beleg aus den aufgelisteten Belegarten aus und
bestimmen Sie dann den gewunschten Zeitraum.

Mit dem Button ,Weiter" kdnnen Sie den Lieferanten/Kunden auswdhlen.

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeilbutton ,,>»“. AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der
Lieferanten/Kunden, die zu den Suchbegriffen gefunden wurden.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingeben und mit der ENTER- Taste bestdtigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,>»“ klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Lieferanten/Kunden.

Alle angezeigten Lieferanten/Kunden sind automatisch markiert, somit kdnnen Sie die
gewulnschte Liste fUr den ausgewdhlten Tag oder Zeitraum fUr alle in dieser Zeit
bearbeiteten Lieferanten/Kunden nacheinander ausdrucken. Méchten Sie nur einen
Lieferanten aus dieser Liste auswdhlen, kdnnen Sie dies durch ein einfaches anklicken,
dadurch ist dieser markiert. Wenn Sie weitere Lieferanten hinzufGgen m&chten, halten
Sie dazu beim klicken die STRG- oder Umschalt-Taste gedrUckt

Nach dem DrUcken des Buttons ,Weiter", wird Ihnen die ausgewdhlte Liste als
Druckvorschau auf dem Bildschirm angezeigt. Sie kd&nnen UGber die
Navigationsschaltfldchen 1 » M in der Druckvorschau bl&ttern, das
Ergebnis als PDF-Dokument exporﬁeren;ﬁ'oder direkt drucken:=.
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8.7 Inventurfunktion (optional)

Unter ,,Verwaltung — Inventur® wird die Maske Inventur geoéffnet. Hier kénnen Sie
jederzeit eine Inventur lhrer Sortimentsbestdnde durchfihren.

Uber den Druck-Button kdnnen Sie eine Inventurliste drucken und die Inventur
durchfUhren. Die korrigierten Best@nde kdnnen Sie direkt in der Spalte |, Inventur”
einfragen und mit ,,Enter"” bestatigen.

Uber ,AbschlieBen* werden die Anderungen UOber die Bestandskorrektur
Ubernommen.

E Inventur

Um eine extern erzeugte CSV-Datei zu importieren, die z.B. durch einen externen programmierbaren Scanner erzeugt wurde, klicken Sie
u auf die Import-Schaltfldche mit dem griinen Pfeilsymbol. Um Inventurlisten fir die manuelle (scannerlose) Erfassung zu drucken, klicken
Sie auf die Schaltfldche mit dem Druckersymiool.

Art.-Nr. Lagerort Bezeichnung Bestand Inventur =
100018 Torwarthandschuhe 1 0
100020 Hose - 140 - fliedler 1 9
100022 Tragetuch 1
100023 Fahrradsitz - Rémer 1
100027 Sennentbrile 1
100028 Gortel 1
100034 Brettspiel - Angelspiel 1
100037 Geschenkgutschein 1
100038 Dreirad 1
100041 Jogginganzug - schwarz - 128 - Adidas 1
100045 Hochstuhl 1 3
100044 Babywaage - gebraucht 1
100047 Treppenhochstuhl 1
100050 Handtuch&CO 1
100051 KostlOm 1
100052 Geschirr 1
200001 *Sonnenkbrille 22
200002 * Regenschirm - bordeaux - Rabe Socke 13
200003 *Tasche - lila - Spiegelburg ?
200004 * Ballettrikot 2
200005 * Hochstuhl 4 B
200006 * Windeleimer - well 5
200007 * Rorhienrnftail - Pfard 4 S
l

l AbschlieBen l Abbrechen ]

2]

Uber den Button L=_l k&dnnen Sie eine, durch einen externen und programmierbaren
Scanner erzeugte, CSV-Datei importieren und die Bestandskorrektur automatisch
durchfUOhren. Der Aufbau der CSV-Datei wird im Tooltip des Importbuttons
beschrieben.

Uber ,AbschlieBen* werden die Anderungen Uber die Bestandskorrektur
Ubernommen.
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9. Warenverkauf

9.1

9.1

Verkauf

Unter ,,Verkauf — Verkauf“ wird die Maske ,.Verkauf« geoffnet.

.1 Artikel und Preis

Mit einem Scanner bzw. Uber Eingabe der Artikelnummer oder von Suchbegriffen
kdnnen Sie einen Artikel aus dem Sortiment auswdahlen.

Durch ,,Doppelklick" auf den gewunschten Artikel wird dieser in der Verkaufsmaske
gelistet, mit den Button ,,«” kann er von dort auch wieder entfernt werden.

Wird hier ein Kommissionsartikel angegeben (oder eingescannt), der verkauft ist, wird
der Vorgang automatisch als Retoure gewertet und die Menge “-1" angenommen.
Insbesondere in dem Fall, dass ein Kunde den einen Artikel zurGckbringt und dafir
einen anderen einkauft, erleichtert diese Funktionalitdt den Vorgang enorm.

Verkauf
Artikel auswahlen

Artikelnummer / Suchbegriff:

B
[«]

Art.-... Bezeichnung hMen... VK inkl. MWST.
100012 Autositz 9-18 kg - Rémer ] 66,00 €
100018 Torwarthandschuhe 1 8.80 €
100015 Hochstuhl - TripTrap 1 89.00 €
Gesamtsumme: 163,80 €
Beschreibung: Autositz 9-18 kg - Romer
VK inkl. MWS5t.: 646,00 € Erfassungsdatum: 12.03.2012
MWSt.-Satz: 19.00% 0.00%| * Differenzbesteuert
Eigenanteil: 50.00% O Auszahlung: 33,00 €
Nachlass: 0,00%
Abholung: 52 FALLIG == | 17.03.2013
Reduzierung: 0.,00% Wochen
Lagerort:
Zusatzinformation:  Preis reduziert - Flecken am der RUckseite
Rabattfdhig rMusterartikel
Turlick Fertigstellen ” Abbrechen

easy to run erkennt automatisch, ob es sich um Kommissionsware oder Handelsware
handelt. So kann bei Kommissionsware der Verkaufspreis und lhr Eigenanteil, bei
Handelsware der Verkaufspreis und die Menge gedndert werden. Mit der ENTER-Taste
werden die Anderungen bestétigt.

Moéchten Sie den Verkaufspreis dndern und dem Lieferanten eine ErklGrung dafor
hinterlassen, kédnnen Sie in der Spalte ,,Zusatzinfo* die ErklGrung dafur eingeben. Diese
erscheint dann auf dem Auszahlungsbeleg des Lieferanten (z.B. Preis reduziert -
Flecken an der RUckseite).
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Falls noch weitere Artikel verkauft werden, erfassen Sie die ndchste Artikelnummer
Uber den Barcode-Scanner oder geben die Artikelnummer ein. Dieser Artikel steht nun
ebenfalls in der Verkaufsliste, und die entsprechenden Daten kdnnen gedndert
werden.

Ist ein Arfikel zur Abholung oder zur Reduzierung fdllig, wird dies am entsprechenden
Datum als ,FALLIG »“ angezeigt. Ist das Datum der Reduzierung fett gedruckt, ist die
Reduzierung bereits durchgefihrt worden.

Um den Verkauf abzuschlieBen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Fertigstellen”. Wenn
sie den Umsatz keinem Kunden zuordnen mdchten, klicken Sie auf ,,Verkauf
abschlieBen* und kommen Sie zum Rechnungsabschluss. Wenn sie den Umsatz einem
Kunden zuordnen méchten, klicken Sie auf ,,Verkauf abschlieBen & Kunde zuordnen®.

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie einen bestehenden Kunden/Lieferanten aufrufen
oder - wenn Sie den Button ,,Neu" betdtigen - einen neuen Kunden anlegen.

Mit einem Doppelklick auf den gewunschten Kunden/Lieferanten bzw. durch klicken
des Buttons ,,Weiter" kbnnen Sie einen Kunden auswdhlen. Wenn Sie einen Lieferanten
auswdhlen, der noch nicht als Kunde gekennzeichnet wurde, wird diese
Kennzeichnung durch diesen Vorgang automatisch vorgenommen.
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9.1.2 Kassenfunktion (optional)

In dieser Maske kénnen Sie den Rechnungsabschluss vorbereiten und entsprechende
Belege ausdrucken.

Rechnungsabschluss o
—Rechnungzdaten
Rechnungsnummer: 2671
Kundeninformation: [Keine Kundenzuordnung)
— Kassendaten
Rechnungsbetrag: 23.85
Rabattfahiger Betrag: 23,85) |L/EC Karte
LI1Scheck
Rabatt (F3): 0% 0.00 ]
L Kreditkarte
Iu zahlen: 23,65
Gegeben: |
furbck:

—Rechnungsformular——— Einstellungen... _
HlRechnung DIN A4 .
< | REechnung drucken [F12) |

[IRechnung DIN A4 [halb)

[1Rechnung DIN A5 v | Eechnung senden [F11) |
[ ] Lisferschein beim Rechnungsdruck mit ausgeben | AbschlieBen (F9) |
Rechnungsdaten:

Wurde ein Kunde dem Verkauf zugeordnet, wird die Kundenadresse aus dem
Kundenstamm Ubernommen, die Rechnungsnummer wird automatisch vergeben.

Rabattfunktion:

Nach Eingabe eines Rabattsatzes kdnnen Sie, sofern die Artikel rabattfdhig sind, einen
Rabatt Uber den gesamten Rechnungsbetrag abziehen. Die Erlbsschmdlerung geht
zu Lasten lhres Eigenanteils. In dem Feld “Rabattfahiger Betrag” wird Ihnen die Summe
aller Artikel angezeigt, die als “rabattfdhig” gekennzeichnet sind, wenn dieser Betrag
abweichend vom Rechnungsbetrag ist, kann man sofort sehen, dass mindestens ein
Artikel aus der Verkaufsliste nicht rabattfahig ist.

Achtung: Bei differenzbesteuerteren Artikeln darf der neue Verkaufspreis nach
Eingabe des Rabattes nicht kleiner als der Auszahlungsbetrag bzw. Einkaufspreis sein.
Wenn dies der Fall ist, bekommen Sie eine Meldung, den Rabatt entsprechend zu
dndern oder den Auszahlungsbetrag bzw. Einkaufspreis zu senken
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Rabattarten: Es gibt zwei Rabattarten. Zum einen kann in den Lieferanten- und
Kundendaten pro Kunde ein spezieller Rabatt hinterlegt werden, zum anderen gibt es
die Méglichkeit, in den Kalkulationsvoreinstellungen einen Aktionsrabatt fir einen
bestimmten Zeitraum festzulegen. Beim Verkauf wird automatisch der optimale Rabatt
fUr den Kunden gezogen und kann dann immer noch Uberschrieben werden.

Kassendaten:

Wenn Sie den RUckgeldrechner nutzen und die Daten entsprechend ausflllen,
kdnnen Sie sich auch die RUckgeldsticklung anzeigen lassen, indem Sie den
Mauszeiger Uber das Feld “Zurbck” halten, die optimale StGckelung des RUckgelds wird
lhnen als sogenannter Tooltip angezeigt.

Sie kdnnen diverse Zahlungsarten auswdhlen, damit kbnnen die Einnahmen spdater in
allen Berichten entsprechend ausgewertet werden. Insbesondere bei Verwendung
des Kassenbuchs ist es notwendig die korrekte Zahlungsart anzugeben. Wenn aus
Versehen die falsche Zahlungsart ausgewdahlt wurde, kann dies nun Uber einen Storno
(Retoure verkaufte Ware) und einen Neuverkauf korrigiert werden.

Sie kénnen alle Zahlungsarten (auBer ,Bar*) individuell anpassen, indem Sie die
Zahlungsart markieren, die Taste F2 betatigen und die Zahlungsart Uberschreiben.

Anwender die grundsatzlich nur eine Zahlungsart haben, kénnen diese voreinstellen.

Unter Erweiterte Programmoptionen > Voreinstellungen auf Zahlungsart Verkauf
gehen und unter folgenden Zahlungsarten wahlen:

0 =Bar, 1 = EC Karte, 2 = Uberweisung, 3 = Kreditkarte

Wenn bei einem Vorgabewert der Wert “-1" eingetragen wird, bedeutet dies,
dass keine Zahlungsart vorausgewdhlt wird und somit der Anwender manuell eine
Lahlungsart bewusst auswdhlen muss).

Rechnungsformular:

Hier kbnnen Sie |hr Rechnungsformular auswdhlen und durch Betatigung des Buttons
wEinstellungen® ggfs. auch einen fur dieses spezielle Rechnungsformular gewUnschten,
abweichenden Drucker definieren. Wird kein abweichender Drucker gewdahlt, wird
der in der Druckereinrichtung hinterlegte Drucker verwendet, dabei wird
berUcksichtigt, ob Sie ein Bon- oder ein Rechnungsformular ausgewdhlt haben

9.1.3 Gesetzliche Anforderungen Devutschland (Kassensicherungsverordnung
(KassenSichV)

Die Kassenfunktion ist in Deutschland ab 01.01.2020 nur unter Einhaltung der
gesetfzlichen Anforderungen insbesondere durch die Erzeugung einer digitalen
Rechnungssignatur Uber eine technische Sicherheitseinrichtung (TSE) zur ErfGllung der
Kassensicherungsverordnung (KassenSichV) moglich.

Voraussetzung fur Akfivierung der Funktion ist die externe Beschaffung eines
zertifizierten Epson TSE Bondruckers TM-30 mit TSE-Modul pro Kassenarbeitsplatz,
auBerdem ist die Kassenbuchfunktion zwingend notwendig.

Eine detaillierte Installationsbeschreibung finden sie unter der FAQ-Seite auf unserer
Homepage.
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9.1.4 Gesetzliche Anforderungen Osterreich (Registrierkassenverordnung-RKSV)

Die Anforderungen der dsterreichischen Registrierkassensicherheitsverordnung (RKSV)
werden durch eine Zusatzfunktion und einer externen Signatureinheit unterstiitzt. Wir arbeiten
eng mit einem Gsterreichischen Trust-Center zusammen: https://www.a-trust.at

Dort kénnen die nétigen Signaturkarten und Kartenleser erworben werden.

Belegsicherung

In  den erweiterten Programmoptionen (Einstellungen — Shopdaten —
Programmoptionen — Erweitert — Konfigurationseinstellungen — Programmverhalten)
gibt es einen Schalter “PDF Belegsicherung”. Ist dieser Schalter gesetzt, wird in dem
Unterverzeichnis ,belege“ des aktuellen Programmverzeichnisses (Default:
C:\triStan\easy to run\belege) jeder erzeugte Verkaufsbeleg (Bon oder Rechnung)
als PDF abgespeichert. Wenn das Unterverzeichnis ,,belege” noch nicht existiert, wird
es bei der ersten Verwendung automatisch erzeugt. Dieser Beleg wird bei akfivierter
Option auch dann abgelegt, wenn beim Verkaufsvorgang selber kein Druck
ausgefihrt wird.

Die elektronische Belegsicherung ist fUr Osterreichische Kunden seit 01.01.2016
gesetzlich vorgeschrieben und ggf. bis zu 10 Jahren aufzubewahren.

In der Programmsicherung wird das Unterverzeichnis ,belege” automatisch mit
gesichert, in der reinen Datenbanksicherung hingegen nicht. Wir empfehlen
regelmagig eine Programmsicherung auf einen externen Datentrager durchzufihren
und fur eine entsprechende gesetzeskonforme Archivierung zu sorgen.

Digitale Rechnungssignatur

Mit der optionalen Zusatzfunktion RKSV k&énnen Rechnungen oder Bons mit einem QR
Code versehen werden. AuBerdem steht ein RKSV Datenerfassungsprotokoll unter
Optionen > Datenexport zur Verfugung. Dieser Export stellt die Exportdatei des
Datenerfassungsprotokolls (DEP) bereit, die zu exportierenden Daten k&dnnen Uber den
Datumsbereich (von/bis) eingegrenzt werden.

FUr die Registrierung einer neuen Kasse mit Signatureinrichtung ist es erforderlich, beim
Osterreichischen Finanzamt die Kassen-ID und den AES-SchlUssel anzugeben. Hierfur
wurde eine Funktion geschaffen. Wenn die Option Digitale
Rechnungssignatur freigeschaltet ist, wird dies anhand eines zusatzlichen Eintrags
RKSV in der Statusbar gekennzeichnet. Ein Rechtsklick auf dieses Symbol &ffnet ein
KontextmenuU, Uber das die Signaturinformationen in eine CSV-Datei exportiert werden
kdnnen. Neben der Kassen-ID und des AES-SchlUssels wird auch noch die Karten-ID
exportiert. Die Datei kann mit einem Texteditor oder mit Excel gedffnet werden.

FUr die Erstregistrierung einer neuen Kasse ist ein sogenannter Startbeleg erforderlich.
Dieser ist identisch mit dem Nullbeleg der zu jedem Monatsletzten erzeugt werden
muss. Die Moglichkeit, jederzeit einen Nullbeleg zu erzeugen, wurde ebenfalls in das
KontextmenU des Statusbareintrags RKSV integriert und kann von dort aus aufgerufen
werden. Hierbei wird eine leere Rechnung mit einem (vorher anzulegenden)
Musterartikel (EK + VK = 0,00 €) erzeugt, der Rechnungszdhler wird also hochgezahlt.
Die erzeugte Rechnung wird sowohl Uber die Belegsicherung (obligatorisch bei dem
Einsatz der Digitalen Rechnungssignatur) als Uber eine Vorschau ausgegeben, die
dann direkt gedruckt werden kann. Lt. Registrierkassenverordnung in Osterreich auch
EC- und Kreditkarten-Zahlungen digital signiert werden. Dies wurde derart umgesetzt,
dass nun die ersten beiden Zahlungsarten im Verkaufsformular (1. Zahlungsart = Bar,
2. Zahlungsart = EC-Karte) digital signiert werden, alle Gbrigen nicht.
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9.2 Retoure verkaufte Ware

Unter ,,Verkauf — Retoure verkaufter Ware* wird die Maske ,,Retoure verkaufter Ware*
geodffnet. Hier kdnnen alle verkauften Artikel, bei denen noch keine Auszahlung an den
Lieferanten erfolgte, zurlickgebucht werden.

9.2.1 Kunden und Artikel auswdahlen

Wenn Sie den verkauften Artikel einem Kunden zugeordnet hatten, mussen Sie jetzt
diesen Kunden auswdhlen um die getatigten Umsétze wieder zurick zu buchen.

Bitte berUcksichtigen Sie, dass hier als Kunde der Kaufer gemeint ist und nicht der
Lieferant des Artikels.

Retoure verkaufte Ware
Kunden auswdhlen

Suchbegriffe:
Hammer
Ergebnisse:
Lief.-/K... Name /Firma PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Re... 06163 Halle Museenstrasse 13 8
@ Zurlck Weiter » ] l Abbrechen

Hatten Sie den verkauften Artikel keinem Kunden zugeordnet, dricken Sie bitte direkt
die Schaltflache ,Weiter"”, ohne hier einen Kunden auszuwdhlen.
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9.2.2 Ware zuricknehmen

Wenn Sie einen Kunden ausgewdhlt haben erhalten Sie in der angezeigten Liste alle
von diesem Kunden gekauften Artikel. Sie kénnen den zurickzugebenden Artikel dann
per Doppelklick aus dieser Liste auswdhlen oder einscannen.

Wenn Sie keinen Kunden vorausgewdhlt haben, kdnnen Sie den Artikel, entweder
durch direkte Eingabe Uber die Tastatur bzw. per Barcode-Scanner oder Uber die
Artikelsuche, auswdahlen.

Retoure verkaufte Ware
Artikel auswahlen

Artikelnummer / Suchbegriff:

Art-... Bezeichnung Men... VKinkl. MWSt.  Anzahl...
100012 Awutositz 9-18 kg - R&mer 1 66,00 €

B E |

Gesamtsumme: 64,00 €

Beschreibung:
VK inkl. MW5t.: Erfassungsdatum: 12.03.2012

MWSt.-Satz: z * Differenzbestevert

Eigenanteil: 5,66% 27.73€ O Auszahlung: 33.00
Nachlass: 0,00% 0,00€ 466,00 €

Abholung: 52 Waochen FALLIG == | 17.03.2013
Reduzierung: nach |0 Wochen
Lagerort:

Lusafzinformation:

Rabattfdhig Musterartikel

00001 - Hammer, Reging - Museenshasse 13, 06163 Hole FE— ” Eerfigsiellen H Abbrechen

Einen Kommissions-Artikel, der bereits an den Lieferanten ausgezahlt wurde, kann nicht
mehr zurGckgenommen werden, es erscheint ein entsprechender Fehlerhinweis.

Nach Auswahl des betreffenden Artikels, werden |hnen die entsprechenden Daten
angezeigt, der Verkaufspreis muss aus dem Kassenbeleg ergénzt werden.

Méchten Sie einen bereits in der RUckgabeliste stehenden Artikel wieder
herausnehmen, markieren Sie diesen Artikel und klicken Sie auf die Doppelpfeiltaste
W<,

Um die RGckgabe abzuschlieBen, klicken Sie auf den Button ,Fertigstellen*, ,,Retoure
abschlieBen (Ware zuricknehmen)®. Der Artikel ist nun wieder ein Sortimentsartikel, sie
kdnnen den Verkaufsbetrag ausbezahlen und bei Bedarf einen Beleg ausdrucken.

Bei aktiviertem Modul “Kassenbuch” wird automatisch nachgefragt, ob der Vorgang
bar (Gber die Kasse) oder unbar abgewickelt wird.
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9.3 Reservierung

Unter ,,Verkauf — Reservierung“ wird die Maske ,,Reservierung“ geodffnet. Hier kbnnen
alle Sortimentsartikel fUr Kunden zurGckgelegt oder mitgegeben werden

9.3.1 Ariikel und Anzahlung

Mit einem Scanner bzw. Uber Eingabe der Artikelnummer oder Suchbegriffe kbnnen
Sie einen Artikel aus dem Sortiment auswdhlen. Durch ,Doppelklick” auf den
gewunschten Artikel wird dieser in der Verkaufsliste Gbernommen, mit den Button ,,«”
kann er von dort auch wieder entfernt werden.

Reservierung
Artikel auswahlen

Artikelnummer / Suchbegriff:
Art-.. Bezeichnung Men... VKink. MWSt. Anzahl...
100045 Hochstuhl 1 33.00€ 10,00 €

Gesamtsumme: 33,00 €

Beschreibung: Hochstuhl

MK inkl. MWSH.: 33.00 € Erfassungsdatum: 29.03.2013

MMWSt.-Satz: 19.00%

Eigenanteil: 50.00% Auszahlung: 16,51 €

Nachlass: 0,00% 0,00 € 33.00 € Anzahlung: 10,00 £

Abholung: 12 Wochen FALLIG >= | 21.06.2013

Reduzierung: )% nach O Wachen

Lagerort:

Lusatzinformation:

Rabattfdhig Musterartikel
Zurlck Eertigstellen ” Abbrechen

Bei Bedarf k&dnnen Sie einen Anzahlungsbetrag kassieren, der nicht héher als der
Verkaufspreis sein darf. Bei einer Anzahlung und angeschlossenem Kassenbuch-Modul
werden Sie gefragt, ob der Anzahlungsbetrag bar angenommen wurde.

Um die Reservierung abzuschlieBen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Fertigstellen”,
nun kdnnen Sie wahlen ob Sie die Ware ausgeben oder nur im Haus fur den Kunden
zuricklegen mochten.

Ware ausgeben: Der Kunde nimmt die Ware mit und proft zu Hause, ob er sie kaufen
mochte.

Ware im Haus: Die Ware wird im Shop fur diesen Kunden zurickgelegt.
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9.3.2 Kunde und Reservierungsdauver

Mit Hilfe der Suchfunktion kbnnen Sie einen bestehenden Kunden aufrufen oder - Uber
den Button ,Neu" - einen neuen Kunden anlegen. Mit einem Doppelklick auf den
gewunschten Kunden bzw. durch klicken des Buttons ,Weiter" kdnnen Sie einen
Kunden auswdhlen. Wenn ein Lieferant noch nicht als Kunde gekennzeichnet ist, wird
er es durch diesen Vorgang automatisch.

Nachdem Sie einen Kunden gewdhlt haben, erscheint eine Kalender-Maske.
Aufgrund der gespeicherten Shop-Voreinstellungen wird ein  bestimmtes
Falligkeitsdatum vorgeschlagen. Dieses kdnnen Sie bei Bedarf durch ein beliebiges,
zukUnftiges Datum ersetzen.

Sie kbnnen nun den Anzahlungsbetrag kassieren und bei Bedarf eine Reservierungs-
bestatigung ausdrucken.

Ist das Reservierungsdatum erreicht, wird der Kunde mit den reservierten Artikeln ab
dem Tag der Fdlligkeit in der Liste “Uberfdllige zurGckgelegte Artikel” im Infocenter
angezeigt.
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9.4 Retoure reservierter Ware

Unter ,,Verkauf — Retoure reservierte Ware“ wird die Maske ,,Retoure reservierte Ware*
geodffnet. Hier kdnnen alle reservierten Artikel zurickgebucht werden.

9.4.1 Kunden und Artikel auswdhlen

Um Reservierungen auszubuchen zu kdnnen, muss zundchst der Kunde Uber die
Suchfunktion ausgewdhlt werden. Wenn Sie einen Kunden ausgewdhlt haben,
erhalten Sie in der angezeigten Liste alle fUr diesen Kunden reservierten Artikel. Wahlen
Sie den Artfikel aus der Liste mit einem ,,Doppelklick” aus.

Retoure reservierte Ware
| Artikel auswdahlen

L

Artikelnummer / Suchbegriff:

]
=]

Art.-... Bezeichnung Men... VKinkl. MWSt.  Anzahl...
100045 Hochstuhl 1 33,00 € 10,00 €
Gesamisumme: 33.00 €
Beschreibung: Hochstuhl
VK inkl. MWSE.: Erfassungsdatum: 29.03.2013
MWSt.-Satz: 0,00%| * Differenzbesteuvert
Eigenanteil: - Anzahlung: 10,00 €
Nachlass: 0.00%
Abholung: 12 Wochen FALLIG == | 21.04.2013
Reduzierung: 0.00% nach 0O Wochen
Lagerort:
Zusatzinformation:
Rabattfdhig Musterartikel
00004 - Neubert, Annette - SchioBhof 1, 20973 Hamburg w Zurdck “ Eertigstellen ” Abbrechen

Méchten Sie einen bereits in der RUckgabeliste stehenden Artikel wieder
herausnehmen, markieren Sie diesen Artfikel und klicken Sie auf die Doppelpfeiltaste
5 <L

9.4.2 Anzahlung zuruckbuchen

Um die RUckgabe abzuschlieBen, klicken Sie auf die Schaltflache ,, AbschlieBen”, ,,
Retoure abschlieBen (Ware zuricknehmen)®. Sie kbénnen nun ggf. den
Anzahlungsbetrag zurGckfordern und bei Bedarf einen Beleg ausdrucken. Beim
angeschlossenen Modul Kassenbuch werden Sie gefragt, ob die Zahlung Uber die
Kasse erfolgt.

Wenn ein Kunde sich entschlossen hat, die reservierte Ware zu behalten, mUssen Sie
trotzdem zuerst, wie zuvor beschrieben, die reservierte Ware zurickbuchen und die
Anzahlung ausbuchen. Erst danach kdnnen Sie eine Verkaufsbuchung vornehmen.
Eine Verrechnung von Anzahlungsbetrag und Verkaufspreis ist nicht moglich.
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9.5 Vorbestellung

Unter ,Verkauf — Vorbestellung“ wird die Maske ,,Vorbestellung“ gedffnet. Hier kdnnen
Sie alle Wiinsche eines Kunden als Vorbestellung speichern.

Sie kbnnen wdhrend einer spdteren Warenannahme lhren Kunden sofort beim
Eintreffen eines gesuchten Artikels benachrichtigen, wenn Sie zuvor unter
“Einstellungen — Shopdaten — Programmoptionen — Erweitert” die Option
“Allgemeine Einstellungen — Vorbestellungen prifen” aktiviert haben.

r

[# Erweiterte Programmeinstellungen &
D Konfiguratficnseinstellungen
D Algemeine Einstellungen
i Vorbestellungen prufen
9.5.1 Kunden anlegen oder auswahlen
D Vorbestellung
ﬂ Kunden auswdahlen
Suchbegriffe:
Ergebnisse:
Lief.-/K... Name /Firma PLZ Ort Anschrift Ranking
00001 Hammer, Regina 04163 Halle Museenstrasse 13 8
00002 Holle, Stefanie 04452 Halle Hauptstr, 14 10
00003 Claus, Achim 06389 Halle Stromweg 134a )
00004 Riedel, Helga 20045 Hamburg Kleine Gasse 12 o]
00005 Schubert, Michael 984546 Sulzdorf Hauffstr. 19/2 1
00006 Neubert, Annette 20973  Hamburg SchloBhof 1 2
00007 Ammann, Petra 10345 Berlin Hinter den Hofen 158 1
00008 Postenkauf GmbH 20673  Hamburg Bickerweg 35 7
00009 Kinder Second H... 88558 Musterstadt Musterstr. 14 1]

uriick [ Weitern ] l Abbrechen

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie einen bestehenden Kunden/Lieferanten aufrufen
oder, wenn Sie den Button ,,Neu" betdtigen, einen neuen Kunden anlegen.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingelbben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,>»“ klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Kunden/Lieferanten.

Mit einem ,,Doppelklick” auf den gewunschten Kunden/Lieferanten bzw. durch
klicken des Buttons ,,Weiter" k&dnnen Sie einen Kunden auswdhlen. Wenn ein Lieferant
noch nicht als Kunde angelegt ist, wird er es durch diesen Vorgang automatisch.

Seite 70



9.5.2 Artikelmerkmale definieren
Die angelegte Sortimentstruktur erleichtert Ihnen die Beschreibung.

D Vorbestellung
u Artikel beschreiben

Obergruppe i Ware Merkmalgrup... Merkmal

1 Babyessen 1 Dreirad 1 Farbe 1 BIG
2  Babyspielzeug 2 Elektrofahrzeug 2 Art

3 Badeartikel 3  Fahrrad 3 Marke *

4 Bahnen 4 Roller 4 Iubehdr

5 Betften 5 Bobby car 5  Iustand

6  Blcher & Co &  Tretfahrzeug &  Saison

7 Damen 7 Schlitten

8 Fahrzeug =/| | 8 Balance Schnecke

9  Gartenspielzeug 2 Sport

10 Handwerk 10 Laufrad

1T Hausarbeit

12 Instrumente

13 KinderAccessol...

14 KinderBekleidu...

15 Kindersitze

14 Kinderwagen

17 Lego/Playmokil

18 Lemspielzeug

19 Mobel

20 Puppen

21 Schuhe il
Fahrzeug - Bobby car- BIG o]

uuuus-smuhert,Michae|-Hauﬁstr.19;2,98455 urick H T — H AQbrechenl

Markieren Sie zuerst die entsprechende Obergruppe, dann die Ware und beschreiben
Sie den Artikel, indem Sie bei der markierten Gruppe die entsprechenden Merkmale
auswdhlen. In der unteren Zeile sehen Sie die automatisch generierte
Artikelbezeichnung.

Sie sehen anhand eines nachfolgenden Sternchens (*), ob das Merkmal gelistet
wurde. Bei allen Merkmalen ist eine Mehrfachauswahl méglich, halten Sie hierzu die
»~Umschalt- oder die ,,Strg"- Taste bei der Auswahl gedrickt.

Mobchten Sie die festgelegte Bezeichnung dieses Artikels wieder rockgdngig machen,
klicken Sie auf die Obergruppe und es wird die gesamte Bezeichnung wieder geldscht,
Sie kdnnen nun neu auswahlen.

Der ArtikelzGhler rechts unten zeigt an, wie viele Waren mit gleichen Merkmalen Sie
bereits in Inrem Verkaufssortiment haben.

Um die Suche zu beginnen klicken Sie auf den Button ,,Weiter” und es werden Ihnen
alle Treffer in der Maske ,,Gefundene Artikel" angezeigt.

In der angezeigten Liste sehen Sie alle mit Ihrer Suche Gbereinstimmenden Artikel die
momentan zur Verfugung stehen.

Mit den Schaltflachen ,,Neue Suche' oder ,,Zurick" kdnnen Sie diese Suche erneut
eingrenzen oder dndern.

Werden keine Treffer erzielt erhalten Sie sofort die Maske ,,Vorbestellung speichern®.

Mit dem Button ,Vorbestellen' offnen sie die ndchste Maske in der sie die
Vorbestellung fUr diesen Kunden speichern kbnnen.

Seite 71



9.5.3 Vorbestellung speichern

U Vorbestellung

Vorbestellung speichern

Artikelbeschreibung: Fahrzeug - Bobby car - BIG

Endedatum: 08.01.2015
Maximaler VK inkl. Mwst.: 0,00 €

Lief-/Kd.-Nr.: 00005 Neuanlage: 12.03.2012
MName: Schubert, Michael

Anschrift: Hauffstr, 19/2, 98456 Sulzdorf

Telefon tagstber: 01238-55243

Telefon abends:

Telefon mobil: 0172-7102899
Telefax:
EMail: mischubert25347@web.com
Website:
00005 - Schubert, Michael - Hauffstr. 19/2, 98456 « Zurick “ Neue Suche “ Vorbestellen

Geben Sie das Datum fur den Ablauf der Vorbestellung ein.
Als Voreinstellung wird Ihnen die in den Shopdaten hinterlegte Frist vorgeschlagen.

Als zusatzliche Information kbnnen Sie einen maximalen Verkaufspreis angeben, dieser
schrénkt zwar die Suche nicht ein, kann aber in der Ubersicht als Information dienen.

Mit dem Button ,Vorbestellen”, schlieBen Sie die Vorbestellung ab und speichern
diese.

Ist das Fdalligkeitsdatum erreicht wird die Vorbestellung ab diesem Tag in der Liste
“Treffer bei Vorbestellungen gefunden oder Vorbestellungen abgelaufen” im
Infocenter angezeigt.

Wird bei der Warenannahme eine Ubereinstimmung mit der Reservierung festgestellt
erscheint ein kurzes Infofenster.

9.6 Belegubersicht

Mit dieser Funktion haben Sie eine schnelle Mdglichkeit Belege, wie Rechnungen, Bons
und Gutscheine, anhand ihrer Belegnummer zu finden.

Wenn Sie den Beleg blau markieren kénnen Sie mit Hilfe des Buttons ® den Beleg
nachdrucken.

Seite 72



10.

Infocenter

Mit dem Button kénnen Sie das Infocenter 6ffnen. Hier sehen Sie Aufgaben
die aufgrund lhrer Falligkeit erledigt werden sollten.

RN Infocenter

=

u Infocenter

Auswahl Aufgabe Anzahl

1 Datum der Reduzierung ist erreicht 1 Artikel

2 Datum der Abholung ist erreicht 11 Artikel

3 Auszahlungen sind Uberfallig & Artikel

4 Datum der RUckgabe zurlckgelegter Artikel ist erreicht 1 Artikel

5 Treffer bei Vorbestellungen gefunden oder Vorbestellungen abgelaufen 1 Vorbestellung

6 Falige Notizen und Aufgaben 1 Notiz

Drucken... Aktionen <= Upersicht l Blattern == l l SchlieBen l

Mit einem ,,Doppelklick" auf die markierte Aufgabe erreichen Sie direkt die
entsprechende Detail- und Bearbeitungsseite. Mit der Schaltfléche ,,Blattern” kdnnen
Sie die einzelnen, Aufgabenseiten nacheinander einsehen.
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10.1 Datum der Reduzierung erreicht

N Infocenter
=8 Datum der Reduzierung ist erreicht

ok

Lief-Nr. Name TagsUber Abends Mobil Anzahl
00006 Neubert, Annette 01235-5050 1
Detailansicht:
Art-Nr.  Bezeichnung Reduzierung am  Reduzierungum  VKinkl MWSt VK neu
100064  KinderBekleidung - Pullover 21.01.2013 50,00% 99,00 € 49,50 €
l Drucken... H Aktionen l l <= Ubersicht H Blattern == H SchlieBen l

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Lieferanten, bei denen Artikel reduziert werden
muUssen. Wenn Sie einen Lieferanten markieren, sehen Sie in der unteren Tabelle die
entsprechenden Artikel mit allen relevanten Daten.

FUr die angezeigten Artikel wurde das Datum der Reduzierung erreicht oder
Uberschritten. Bis zur Reduzierung werden diese Artikel hier angezeigt.

Mit einem dem Button ,Aktionen”, ,Reduzierung" 06ffnen Sie die Maske
»Massendnderungen* und kbnnen nun die Reduzierung durchfUhren.

Moéchten Sie mehrere Artikel reduzieren, muUssen Sie alle gewunschten Artikel
markieren, halten Sie hierzu die ,,Umschalt”- oder die ,Strg“- Taste bei der Auswahl
gedruckt.
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10.2 Datum der Abholung erreicht

RN Infocenter
~& Datum der Abholung ist erreicht

ok

Lief-Nr. Name Tagstber Abends Mobil Anzahl
00002 Holle, Stefanie 01235-2121 0172-7102828 1
00006 Neubert, Annette 01235-5050 1
Detailansicht:
Art -Nr. Bezeichnung VK inkl. WSt Status Abholdatum
1000464 KinderBekleidung - Pullover 99,00€ sortiment 18.02.2013
l Drucken... H Alktionen l l<<UQersichf ” Blattern == H SchlieGen l

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Lieferanten, bei denen es Artikel mit faligem
Abholdatum gibt. Wenn Sie einen Lieferanten markieren, sehen Sie in der unteren
Tabelle die entsprechenden Artikel mit allen relevanten Daten.

Bei diesen Artikeln wurde das Abholdatum erreicht oder Uberschritten. Bis zur
Abholung werden diese Artikel in dieser Liste angezeigt.

Mit dem Button ,,Aktionen, ,Verldngerung eintragen* 6ffnen Sie die Kalender-Maske

und kénnen nun das Abholdatum verlGngern.

Méchten Sie bei mehreren Artikel das Abholdatum verldngern, muUssen Sie alle
gewuUnschten Artikel markieren, halten Sie hierzu die ,,Umschalt- oder die ,,Strg*- Taste

bei der Auswahl gedrUckt.
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10.3 Datum der Auszahlung ist Uberschritten

-
PN Infocenter

. )

LS

Datum der Auszahlung ist Uberschritten

Lief-Nr. Name TagsUber Abends Iaobil Anzahl
00002 Holle, Stefanie 01235-2121 0172-710286... 5
00003 Claus, Achim 01235-2122 0172-71055... 1
00005 Schubert, Michael 01238-55243 0172-71028... 3
00004 Neubert, Annette 01235-5050 3
00007 Ammann, Petra 01235-5656... 2
Detailansicht:

Art -Nr. Bezeichnung VEInkl. MWSt.  Angenommen Verkauft  Auszahlung
100019 Spielhaus 2980 € 12.03.2012 14.04.2012 14,90 €
100018 Torwarthandschuhe 880¢€ 12.03.2012 30.10.2014 4,40 €
100017 Laufrad 19,00 € 12.03.2012 02.04.2013 ?,50€
100015 Hochstuhl - TripTrap 89,00 € 12.03.2012 30.10.2014 44 51 €
100013 Gummistiefel - 32 - gelb 4,90 € 12.03.2012 29.03.2013 2,45€
Drucken... H Aktionen == Ubersicht H Blattern == H SchlieGen

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Lieferanten mit falligen Auszahlungen. Wenn Sie
einen Lieferanten markieren, sehen Sie in der unteren Tabelle die entsprechenden
Artikel mit den relevanten Daten.

Fallige Auszahlungen von Artikeln die bereits verkauft sind und bei denen die in den
Shopeinstellungen hinterlegte Auszahlungsfrist Gberschritten ist, kdnnen ausgebucht
werden.

Moéchten Sie die Auszahlung durchfUhren bzw. die Artikel ausbuchen, mussen Sie alle
gewuUnschten Artikel markieren, halten Sie hierzu die ,,Umschalt*- oder die ,Strg*- Taste
bei der Auswahl gedrUckt.

Uber die Funktion , Aktionen — Auszahlung durchfilhren“ kann die regulare Auszahlung
an den Lieferanten durchgefihrt werden, lber ,,Aktionen — Artikel ausbuchen kann
der Artikel ausgebucht werden.

Bitte beachten Sie, dass fUr diese Betrdge ggf. noch keine MwsSt. abgefiGhrt wurde,
eine entsprechende Auswertung und Berechnung erhalten Sie unter
wEinkaufsauswertung — Ausbuchung lberfélliger Auszahlungen«.
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10.4 Uberféllige zurickgelegte Artikel

AN Infocenter

.

ok

Datum der Rickgabe zurickgelegter Artikel ist erreicht

Kun.-Nr. Name TagsUber Abends Mobil Anzahl
00004 Riedsl, Helga 01235-2135-...
00005 Schubert, Michael 01238-55263 0172-71028...
00007 Ammann, Petfra 01235-5656...
Detailansicht:
Art.-Nr. Lief.... Bezeichnung Status Zurbckgel. bis VK inkl. MWST Anzahlung
100034 00001 Spiele - Motorikspiel  zurOckgelegt auBer Haus  07.02.2013 590€ 0,00
4| 1 3
l Drucken... H Aktionen ] l<<UQersichT ” Blattern == H SchlieBen l

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Kunden, bei denen es reservierte Artikel mit
abgelaufenem RUckgabedatum gibt. Wenn Sie einen Kunden markieren sehen Sie in

der unteren Tabelle die entsprechenden Artikel mit allen relevanten Daten.

Wahlen Sie einen Kunden aus der Liste aus, um alle zurGckgelegten und Uberfdlligen

Artikel anzuzeigen.

Mit der Funktion ,Aktionen — Reservierung verlangern...“ erscheint die Kalender-
Maske, in der Sie das Rickgabedatum verlangern kénnen.

Moéchten Sie mehrere Artikel zur Verldngerung markieren, halten Sie hierzu die
»,Umschalt*- oder die ,,Strg"- Taste bei der Auswahl gedrUckt.

Uber , Aktionen — Reservierung

l6schen® kdonnen Sie die Reservierungen loschen.

Loschen kénnen Sie hier jedoch nur Reservierungen, bei denen Artikel im Haus und
ohne Anzahlung zuriickgelegt wurden.
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10.5 Treffer bei Vorbestellungen gefunden

AN Infocenter
= Treffer bei Vorbestellungen gefunden oder Vorbestellungen abgelaufen

Vorb.-Nr. Beschreibung Max. ... Name Telefon Ablauf (
00001 KinderBekleidung - Fasching 0,00 € Schubert,.. 01238-55263-A... *14.03.2013

00003 KinderBekleidung - Jogginganzug - ... 0,00 € Riedel, Helga 01235-2135-45- .. 19.05.2013

00002 KinderBekleidung - Taufkleidung 11,00 € Ammann, P... 01235-565685 - ... 26.05.2013

4| 1 2
Detailansicht:

Art.-Nr. Bezeichnung Reduzierun... VKinkl. MW... Nachlass Status

200011 *KinderBekleidung - Jogginganzug 10,00 € 0,00% sortiment

4| 1 L2

l Drucken... ” Aktionen l l << Ubersicht H Blattern == H SchlieBen l

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Vorbestellungen, die entweder abgelaufen sind
(mit einem Sternchen versehen), oder bei denen Ubereinstimmungen mit neu
angenommenen Artikeln festgestellt wurden (Treffer).

Wenn Sie eine Vorbestellung markieren sehen Sie in der unteren Tabelle die
gefundenen Ubereinstimmenden Artikel mit allen relevanten Daten.

Bei neuen Treffern kdnnen Sie nun den Kunden informieren und wenn Sie winschen
einzelne Artikel fUr diesen Kunden sofort reservieren.

Bis zur Loschung der Vorbestellung werden diese Artikel in der Liste angezeigt.

Uber die Funktion ,Aktionen — Ware zuricklegen..“ éffnet sich die Maske
.Reservierungen“ und Sie kénnen den markierten Arfikel nun fir den Kunden
reservieren.

Jede Vorbestellung kdnnen Sie Uber den Button , Aktionen* |6schen, &dndern oder
verldngern. Mit der Schaltfldche ,Weiter" speichern Sie die Anderungen.

In den Programmoptionen / E-Mdil Einstellungen k&nnen Sie die Funktion
“Vorbestellungen” auch deaktivieren.
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10.6 Fallige Notizen und Aufgaben

AN Infocenter
= Fdalige Notizen und Aufgaben

ok

Lief./Kd.-Nr. Name TagsUber Abends Mobil Anzahl
00001 Hammer, Regina 01235-5858 1

Detailansicht:

Notiz/Aufgabe Datum
anrufen 14.04.2012

l Drucken... ” Aktionen l == Ubersicht Blattern == SchlieBen

In der oberen Tabelle sehen Sie alle Kunden/Lieferanten, bei denen es fallige Notizen
oder Aufgaben gibt. Wenn Sie einen Kunden/Lieferanten markieren sehen Sie in der
unteren Tabelle die entsprechenden Notizen oder Aufgaben mit allen relevanten
Daten.

Mit einem ,,Doppelklick® auf die markierte Notiz, mit dem Button ,,Aktionen”, ,Meldung
I6schen' oder mit der Funktfionstaste ,,F7* und der ENTER-Taste k&nnen Sie die Falligkeit
|6schen.
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11. Auswertungen

11.1 Umsatzauswertungen

Unter »Auswertungen — Umsatzauswertungen® wird die Maske
sUmsatzauswertungen” gedffnet. Hier erhalten Sie die Auswertungen fur alle
generierten Umsdatze nach verschiedenen Auswahlkriterien.

E Umsatzauswertungen

Umsatzauswertungen

u % Umsatzauswertungen
-,/ nach Zeitabschnitten

|| —— Bis: 31.10.2014 -

-, Wochenstatistik

- honatsstatistik

Quartalsstatistik

-,/ Jahresstatistik

-, nach Artikelgruppen

-y Alle Artikel

— Selektierte Artikel

=,/ nach Kunden

- Alle Kunden

- Selektierte Kunden

-, nach Kunden und Artikeln

- Alle Kunden

-,/ Selekfierte Kunden

—--,/ nach Lieferanten

- Alle Lieferanten

-,/ Selektierte Lieferanten

-,/ nach Lieferanten und Artikeln

- Alle Lieferanten

- Selektierte Lieferanten

Von: 31.10.2014 -

Drucken ‘ ‘ Abbrechen

11.1.1 Nach Zeitabschnitten

Hier werden Umsatz- und Anzahlungserldse fUr einen bestimmten Zeitabschnitt
angezeigt. Wdahlen Sie zwischen Tagesstatistik, Wochenstatistik, Monatsstatistik,
Quartalsstatistik oder Jahresstatistik und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung

angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie beim Klick auf “Drucken” die Umschalttaste gedrUckt halten, wird der
gewdhlte Bericht automatisch per Mail versendet, die Zieladresse wird Uber ein
Suchfeld abgefragt, hierbei werden automatisch alle bei Ihren Geschdftspartnern
hinterlegten Mailadressen berucksichtigt.

In der Tagesauswertung sind alle Umsatze pro Artikel und pro Zahlungsart einzeln
aufgelistet und zu einer Tageseinnahmesumme zusammengefasst, dadurch eignet
sich diese Auswertung besonders gut als Beleg fur lhre Tagesbuchung in ein
Kassenbuch bzw. in ein Kassenprogramm. Die Auswertung ist in drei Bereiche
gegliedert:
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A) Umsatzerldse Differenzbesteuerung:

Alle verbuchten Verkdufe von Artikeln die der Differenzbesteuerungsmethode
unterliegen. AuBerdem werden die Umsatze getrennt nach Steuersatz und Zahlungsart
ausgewiesen.

B) Umsatzerldse Regelbesteuerung:

Alle verbuchten Verkdufe von Artikeln die der Regelbesteuerungsmethode
unterliegen. AuBerdem werden die Umsdatze getrennt nach Steuersatz und Zahlungsart
ausgewiesen.

C) Anzahlungserldse:

alle verbuchten Anzahlungen auf die Reservierung von Kommissionsware und
Handelsware.

Die Wochen-, Monats-, Quartals und Jahresumsatzauswertungen sind in zwei Bereiche
gegliedert:
A) Umsatzerldse:

alle wdhrend des angegebenen Zeitabschnittes verbuchten Verkdufe von
Kommissionsware und Handelsware unabhdngig der Besteuerungsmethode.

B) Anzahlungserldse:

alle wahrend des angegebenen Zeitabschnittes verbuchten Anzahlungen auf die
Reservierung von Kommissionsware und Handelsware

11.1.2 Nach Artikelgruppen
Hier werden die Umsatze nach Artikel bzw. nach Artikelgruppen angezeigt.
Wadhlen Sie lhre gewUnschte Auswertung aus und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdbnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie ,,Alle Artikel* auswdhlen erhalten Sie die Auswertung unter Bericksichtigung
aller Artikel.

Wenn Sie ,,Selektierte Artikel* auswdhlen, kbnnen Sie die Artikelgruppen eingrenzen.
11.1.3 Nach Kunden

Hier werden die Gesamtumsdatze nach Kunden angezeigt.

Wahlen Sie Ihre gewUnschte Auswertung aus und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewuUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie ,Alle Kunden® auswdhlen erhalten Sie die Auswertung unter
BerUcksichtigung aller Kunden.

Wenn Sie ,,Selektierte Kunden" auswdahlen, kénnen Sie die Kunden eingrenzen.
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11.1.4 Nach Kunden und Artikeln
Hier werden die Umsatze pro Artikel nach Kunden angezeigt.
Wahlen Sie lhre gewUnschte Auswertung aus und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie ,Alle Kunden® auswdhlen erhalten Sie die Auswertung unter
BerUcksichtigung aller Kunden.

Wenn Sie ,,Selektierte Kunden" auswdhlen, kénnen Sie die Kunden eingrenzen.
11.1.5 Nach lLieferanten

Hier werden die Gesamtumsdatze nach Lieferanten angezeigt.

Wahlen Sie Ihre gewUnschte Auswertung aus und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie ,Alle Lieferanten" auswdhlen erhalten Sie die Auswertung unter
BerUcksichtigung aller Lieferanten.

Wenn Sie ,,Selektierte Lieferanten" auswdhlen, kénnen Sie die Kunden eingrenzen.
11.1.6 Nach Lieferanten und Artikeln

Hier werden die Umsdatze pro Artikel nach Lieferant angezeigt.

Wahlen Sie Ihre gewUnschte Auswertung aus und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

Wenn Sie ,Alle Lieferanten" auswdhlen erhalten Sie die Auswertung unter
BerUcksichtigung aller Lieferanten.

Wenn Sie ,,Selektierte Lieferanten” auswdahlen, kdnnen Sie die Lieferanten eingrenzen.
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11.2 Kassenauswertungen (optional)

Unter ,Auswertungen — Kassenauswertungen“ wird die Maske ,.Kassenauswertungen«
geobffnet.

E Kassenauswertungen

u £. Kassenauswertungen
e,y Kassenbuch

.......... « Aktueller Tag
.......... v Vorfqg

.......... W Auswahl

=,/ Kassenabrechnung
---------- .« Aktueller Tag
.......... v Vorfqg

=y Kassenauswertung
/" Aktueller Tag

Drucken Abbrechen

11.2.1 Kassenbuch

Hier kdnnen die Kassenbuchprotokolle, die Sie Uber die optionale Funktion
Kassenbuch erzeugen, angezeigt und ausgedruckt werden.

11.2.2 Kassenabrechnung

Hier werden fUr den aktuellen Tag bzw. Vortag die Bareinnahmen und Barausgaben
ausgewertet.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewuinschte Auswertung

angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.
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11.3 Einkaufsauswertungen

Unter  ,Auswertungen —  Einkaufsauswertungen« wird die  Maske
,.Einkaufsauswertungen* geoffnet.

Hier erhalten Sie eine Auswertungen fur alle generierten Auszahlungen und Eink&dufe
von Handelsware nach verschiedenen Auswahlkriterien.

E Einkaufsauswertungen

Einkaufsauswertungen

u #*, Einkaufsauswertungen

— nach Zeitabschnitten

. Tagesstatistik

. Wochenstatistik

. Monatsstatistik

. Quartalsstatistik

. Jahresstatistik

- Ausbuchungen Uberfallige Auszahlungen
Tagesstatistik

Offenen Auszahlungen

Alle offenen Auszahlungen

Drucken Abbrechen

11.3.1 Nach Zeitabschnitten

Hier werden Einkdufe und Auszahlungen fir einen bestimmten Zeitabschnitt
angezeigt.

Wahlen Sie zwischen Tagesstatistik, Wochenstatistik, Monatsstatistik, Quartalsstatistik
oder Jahresstatistik und definieren Sie dann den Zeitraum.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betatigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

In der Tagesauswertung sind alle Auszahlungen pro Artikel einzeln aufgelistet und zu
einer Tagesausgabensumme zusammengefasst.

Dadurch eignet sich diese Auswertung besonders gut als Beleg fUr Ihre Tagesbuchung
in ein Kassenbuch bzw. in ein Kassenprogramm.

Die Einkaufsauswertung ist in zwei Bereiche gegliedert:

11.3.1.1.1 A) Auszahlung Kommissionsware:

Alle wdhrend des angegebenen Zeitabschnittes verbuchten Auszahlungen von
Kommissionswaren. AuBerdem werden die Umséatze getrennt nach Steuersatz und
Zahlungsart ausgewiesen.

11.3.1.1.2 B) Einkauf Handelsware:

Alle wdhrend des angegebenen Zeitabschnittes verbuchten Einkdufe von
Handelswaren. AuBerdem werden die Umsdtze getrennt nach Steuersatz und
Zahlungsart ausgewiesen.
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11.3.2 Ausbuchung Uberfallige Auszahlungen

Aufgrund von Uberfdlligen Auszahlungen an Lieferanten kdnnen Artikel nach der
Auszahlungsfrist ausgebucht werden, die ausgebuchten Auszahlungen der Artikel fur
einen bestimmten Zeitabschnitt werden hier angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass fUr diese Betrdge ggf. noch keine MwsSt. abgefUhrt wurde,

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betatigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.3.3 Offene Auszahlungen

Hier werden alle offenen Auszahlungen fUr bereits verkaufte Artikel pro Lieferant und
Jahr angezeigt.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kénnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.3.4 Offene Auszahlungen nach Lieferant

Hier werden alle offenen Auszahlungen bereits verkaufter Artikel fur einen selektierten
Lieferanten angezeigt.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betdtigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.4 Bestandsauswertungen

Unter »~Auswertungen — Bestandsauswertungen® wird die Maske
,Bestandsauswertungen* geodffnet. Hier erhalten Sie Auswertungen Uber die Bestdnde
in Inrem Shop, nach verschiedenen Auswahlkriterien.

Bestandsauswertungen

ﬁ Bestandsauswertungen

% Bestandsauswertungen

~-/ Alle Artikel im Shop

-,/ nach Artikelnummer

-/ nach Abholterminen

-, Selektierte Artikel

-,/ nach Artikelgruppen

-,/ nach Lieferanten

-,/ Warenbewegung (En-und Ausgang)
-/ Tagesstatistik

Drucken Abbrechen
11.4.1 Fur alle Artikel

Bestimmen Sie, ob die Auswertung fur ,,alle Artikel* nach Artikelnummern oder nach
Abholterminen sorfiert sein soll.
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Bei einer nach Abholterminen sortierten Auswertung, definieren Sie bitte den Zeitraum
in dem der Abholtermin liegen soll.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.4.2 Fir selektierte Artikel

Bestimmen Sie, ob die Auswertung fUr vorher selektierte Artikel nach eingrenzbaren
Artikelgruppen oder nach eingrenzbaren Lieferanten sortiert sein soll.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.4.3 Nach Warenbewegungen

Hier werden alle Warenbewegungen (ein- und Ausgdnge) fir einen bestimmten
Leitabschnitt angezeigt.

Wenn Sie den Button ,,Drucken® betatigen, erhalten Sie die gewunschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

11.5 Lieferantenlisten
Unter ,Auswertungen — Lieferantenlisten“ wird die Maske , Lieferantenlisten* geoffnet.

Wenn Sie den Button ,,Drucken® betatigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

; Lieferantenlisten
Lieferantenlisten

u #x Lieferantendaten :
— Lieferantenliste Kommissionsware A-Z
. Alle Lieferanten
-, Selektierte Lieferanten
-/ Lieferantenliste Handelsware A-Z
- Alle Lieferanten
-0 Selektierte Lieferanten
- Lieferanten-Hitliste Kommissionsware
-0 Alle Lieferanten
-, Selektierte Lieferanten
-/ Lieferanten-Hitliste Handelsware
-, Alle Lieferanten
-y Selektierte Lieferanten
-,/ Lieferanten-Ranking

.. Alle Lieferanten

m

=

Drucken Abbrechen

11.5.1 Liste Kommissionsware A-Z

Hier wird Innen eine Lieferantenauswertung fUr alle oder fUr selektierte Lieferanten von
Kommissionsware angezeigt. Die Sortierung erfolgt alphabetisch.

Pro Lieferant erhalten Sie den aktuellen Bestandswert und den getdatigten Umsatz zu
Verkaufspreisen in einem bestimmten Zeitfraum ausgewiesen.
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11.5.2 Liste Handelsware A-Z

Hier wird Innen eine Lieferantenauswertung fur alle oder fUr selektierte Lieferanten von
Handelsware angezeigt. Die Sortierung erfolgt alphabetisch.

Pro Lieferant erhalten Sie den aktuellen Bestandswert und den getatigten Umsatz zu
Verkaufspreisen in einem bestimmten Zeitraum ausgewiesen.

11.5.3 Hitliste Kommissionsware

Hier wird Innen eine Lieferantenauswertung fur alle oder fUr selektierte Lieferanten von
Kommissionsware angezeigt. Die Sortierung erfolgt nach absteigendem Umsatz.

Pro Lieferant erhalten Sie den aktuellen Bestandswert und den getatigten Umsatz zu
Verkaufspreisen in einem bestimmten Zeitraum ausgewiesen.

11.5.4 Hitliste Handelsware

Hier wird Innen eine Lieferantenauswertung fUr alle oder fUr selektierte Lieferanten von
Handelsware angezeigt. Die Sortierung erfolgt nach absteigendem Umsatz.

Pro Lieferant erhalten Sie den aktuellen Bestandswert und den getatigten Umsatz zu
Verkaufspreisen in einem bestimmten Zeitraum ausgewiesen.

11.5.5 Ranking
Hier wird Ihnen eine Lieferantenauswertung fUr alle Lieferanten angezeigt.
Die Sortierung erfolgt nach absteigendem Umsatz.

Pro Lieferant erhalten Sie den getdtigten Umsatz zu Verkaufspreisen in einem
bestimmten Zeitraum und den prozentualen Anteil am Gesamtumsatz ausgewiesen.

Die Umsatzbedeutung jedes einzelnen Lieferanten wird durch ein Rankingsystem von
1 bis 10 dargestellt (10 = sehr bedeutend, 1 = unbedeutend).

Die Rankingnummer eines jeden Lieferanten ist in der Warenannahmemaske
sLieferanten auswdhlen" sichtbar. Das Ranking aktualisiert sich nur nach erneuter
manueller DurchfUhrung und bleibt bis dahin die Grundlage fur die Warenannahme,
d.h. Sie sollten von Zeit zu Zeit eine Aktualisierung durchfUhren, indem Sie diese Maske
offnen.
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11.6 Kundenlisten
Unter ,,Auswertungen — Kundenlisten“ wird die Maske ,,Kundenlisten« gedéffnet.

Wenn Sie den Button ,,Drucken” betétigen, erhalten Sie die gewUnschte Auswertung
angezeigt, mit klicken des Druckersymbols kdnnen Sie diese Auswertung auch
ausdrucken.

&1 Kundenlisten
o ndenlisten

#4 Kundendaten
e, Kundenliste A-Z
-0 Alle Kunden
-0 Selektierte Kunden
- Kunden-Hitliste
- Alle Kunden
0 Selektierte Kunden
= Sammelrechnung nach Zeitabschnitten
-, nach Kalenderwoche
-5 nach Monat
-~ nach Quartal
-4 nach Jahr
= Artikelumsatz nach Zeitabschnitten
-,/ nach Kalenderwoche
- nach Monat
/ nach Quartal
-4 nach Jahr

Drucken Abbrechen

11.6.1 Kundenliste A-Z

Hier wird Innen eine Kundenauswertung fur alle oder fur selektierte Kunden angezeigt.
Die Sortierung erfolgt alphabetisch.

Pro Kunden erhalten Sie den getatigten Umsatz zu Verkaufspreisen in einem
bestimmten Zeitraum ausgewiesen.

11.6.2 Kunden-Hitliste
Hier wird Innen eine Kundenauswertung fUr alle oder fur selektierte Kunden angezeigt.
Die Sortierung erfolgt nach absteigendem Umsatz.

Pro Kunden erhalten Sie den getatigten Umsatz zu Verkaufspreisen in einem
bestimmten Zeitraum ausgewiesen.
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12. Benutzerverwaltung

Klicken Sie im MenuU ,Opfionen* auf ,Benutzerverwaltung" und die Maske
,Benutzerverwaltung" wird geodffnet.

Hier k&dnnen Sie verschiedene Benutzer verwalten und Zugriffsrechte auf Funktionen
einschrénken.

senzenerarscg W T T RS TS s
@ Aktueller Benutzer Benufzerverwc:ltung|

Benutzername  Vollstéindiger Name kasse | |MAnnahme Kommissionsware

PR e v| Einkauf Handelsware

1
[ Berger ” v Auszahlung

7 Gast Castls ; : v| Warenrlckgabe
as astoenuizer v VE Verteilung

v| ArtikelObersicht

v| Artikel bearbeiten

¥ Massendnderungen

v| Bestandskorrektur
v|Etikettendruck

v Listennachdruck
v|Inventur

v| Werkauf

v| Resarvierung
v|Worbestellung
v|Retoure reservierte Ware
v|Retoure verkaufte Ware
¥ Regalvermietung

v Umnsatzauswertungen

v Kassenauswertungen

»

m

—dl Dmrdmmmlrm imn et s s

MNeu... Ldschen Signaturkarte “ Kennwort... ] I Alle ” Keine

I oK ” Abbrechen l Ubermehmen

Um einen neuen Benutzer anzulegen klicken Sie auf den Button ,Neu" und es erscheint
ein Eingabefeld, dort geben Sie den neuen Benutzer ein und bestatigen den
Benutzernamen mit der ENTER-Taste. Beachten Sie dabei, dass der Name nicht mehr
als 10 Buchstaben haben darf.

Mit einem ,,Doppelklick” neben dem Benutzer in der Spalte ,,Vollstindiger Name*
erscheint ein Eingabefeld, dort geben Sie den Namen ein und bestatigen mit der
ENTER-Taste.

Wenn Sie verschiedene Kassenarbeitspldtze haben kdnnen sie dem Benutzer diese
Kassen entsprechend zuweisen, indem Sie in der Spalte ,,Kasse" eine numerische
Kassennummer zwischen 1 und 999 hinterlegen.

Das Kennwort, notwendig fUr die Programmanmeldung, definieren Sie, indem Sie den
Benutzer markieren und auf den Button ,,Kennwort" klicken, das Wort eingeben und
nochmals bestatigen. FUr das Kennwort wird - im Gegensatz zum Benutzernamen - die
GroB-/Kleinschreibung berUcksichtigt.

Die Zugriffsrechte auf verschiedene Programmfunktionen kédnnen fUr diesen Benutzer
eingeschrankt werden.

Soll der Benutzer alle Rechte (Administratorrechte) erhalten, setzen Sie das Hokchen
vor dem Benutzernamen auf der linken Seite. Alle anderen (auf der rechten Seite)
getroffenen Einschrédnkungen sind damit gegenstandslos. In diesem Fall kann der
Benutzer auch Zugriffsrechte und Kennwérter fir andere Benutzer vergeben.

Wenn Sie fUr die optionale Funktion ,,Rechnungssignatur® freigeschaltet sind kdnnen
Sie mit dem Butfton ,Signaturkarte” die entsprechende PIN der Signaturkarte
hinterlegen.
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13. Formularverwaltung

In der Formularverwaltung unter dem MenU ,,Optionen* erhalten Sie eine Ubersicht
aller installierten Druckberichte. Wenn diese Liste bei Innen leer sein sollte oder Innen
von uns neue oder fUr Sie angepasste Berichte bereitgestellt wurden, kénnen Sie Uber
die Schaltfléche "Update" in der Toolbar die aktuellsten Berichte direkt aus dem
Internet herunterladen. Dieser Prozess I&uft vollautomatisch.

oDruckformuIarauswéihlen p—. o | = P

8 D U H update ¥ Laschen

In easy fo run ist der Berichtseditor fUr die individuelle Anpassung von Druckberichten
bereits integriert. Um einen Bericht zu bearbeiten, wahlen Sie den Bericht in der Liste
aus und klicken auf die erste Schaltfldche rechts neben dem SchlieBen-Button. Sie
kdnnen die Bedienungsanleitung fUr den Berichtseditor bei Bedarf aus dem Internet
laden (hitp://download.dreport.de/Handbuchs.pdf).

AuBerdem haben Sie hier die M&glichkeit, Uber das Buchsymbol die Einstellung (z.B.
Seitenr@nder, Zieldrucker 0.4.) eines Berichts anzupassen. StandardmdaBig werden alle
Berichte auf dem in easy to run unter Einstellungen/Druckereinrichtung hinterlegten
Drucker ausgegeben (Ausnahme: Bon und Etiketten). Sie kédnnen jedoch auch fur
jeden Bericht einen fest definierten Drucker hinterlegen. Achten Sie hierbei jedoch
darauf, dass Sie bei einem Update der Berichte wieder unsere Standardberichte
erhalten und lhre Anpassungen hiermit wieder verloren gehen.

Wenn Sie Uber den Berichtseditor einen Bericht bearbeiten, wird niemals der
Originalbericht ver@ndert, es wird eine individuelle Kopie des Berichts erstellt. Diese
individuellen Kopien werden durch spétere Updates nicht Uberschrieben.

0 Druckformular auswahlen -0 0 Druckformular auswihlen

E L) ‘ 82 9 o2 Q HUDGGTB Laschen E L] ‘ > 9 o2 Q HUDGGTB b Laschen

Formularverwaltung Formularverwaltung
= Formu, ~ ' Formulare ~
Q Abgabe von Kommissionsware

Q Abgabe von Kommissionsware

Q Abgabe von Kommissionsware (eigene Unterlagen) Q Abgabe von Kommissionsware (eigene Unterlagen)

Q Anderung des Abholdatums Q Anderung des Abholdatums

Q Anderung mehrerer Artikel Q Anderung mehrarer Artiksl

Q Anderung mehrerer Artikel (eigene Unterlagen) Q Anderung mehrerer Artikel (sigene Unterlagen)

Q Ankauf von Handelsware Q Ankauf von Handelsware

Q Ankauf von Handelswars (sigens Unterlagen) Q Ankauf von Handelsware (eigene Unterlagen)

Q Artikelanderungen Q Artikelanderungen

Q Artikelbewegungen Q Artikelbewegungen

@ Artikelhistorie @ Artikelhistorie

Q Artikelhistorie: Reservierung/Retoure Q Artikelhistorie: Reservierung/Retoure

Q Artikelhistorie: Verkauf/Retoure Q Artikelhistorie: Verkauf/Retoure

@ Artikelibersicht @ Artikelibersicht

Q Artikelibersicht - Abgehclte Artikel Q Artikelibersicht - Abgeholte Artikel

Q Artikelibersicht - Aktuelles Sortiment A Q Artikelibersicht - Aktuelles Sortiment A
Vorschau Abbrechen Norschau Abbrechen

Sie erkennen individuelle Berichte an dem braunen statt des grinen Symbols.
AuBerdem steht der Button ,,L&schen* auch nur fUr individuelle Berichte zur Verfiugung.
Hierbei wird dann die individuelle Kopie des Berichts geldscht und dieser somit wieder
auf den Originalbericht zurGckgesetzt.

Bitte beachten Sie, dass Sie selber fur Sicherung Ilhrer individuellen Berichte
verantwortlich sind. Die Berichte liegen normalerweise im Verzeichnis ,,C:\triStan\easy
to run\reports”. Individuelle Berichte kdnnen daran erkannt werden, dass sie mit
,.0.drz" enden, die Standardberichte enden mit ,,.1.drz",
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14. Datensicherung

Klicken Sie im MenU ,Optfionen* auf ,Datensicherung” und die Maske
,Datensicherung" wird gedffnet.

Hier kbnnen Sie eine Sicherungskopie lhrer aktuellen Datenbank erstellen.

T i < easytorun » backup v O "backup" durchsuchen

Organisieren - Meuer Ordner

./ PerfLogs 2 MName ﬁmderungsdatum

ProgramData - ) )
easytorun_20140603_1008.mdb 03.06.2014 10:08 Microsoft

easytorun_20141031_1452.mdb 31.10.2014 14:533 Microsoft
easytorun_20141101_1428.mdb 01.11.2014 14:31 Microsoft
easytorun_20141101_1452.mdb 01.11.2014 15:16 Microsoft

J Programme

| projects

J Seagull

| Temnp

. tmp

J triStan

. easy torun
. _reports
| backup
__%.4 easy!‘.or 9

£

Dateiname: | easytorun_20141108_1136.mdb|

Dateityp: | easy to run - Datensicherung

“  Ordner ausblenden Abbrechen

Der Dateiname wird automatisch vorgegeben und bestent aus dem
Programmnamen, einem Zeitstempel und einer Dateierweiterung, die den
Sicherungstyp sperzifiziert. Eine reine Datensicherung endet mit ,,.mdb" und enthdlt
eine Kopie der aktuellen Datenbank. Eine Programmsicherung endet mit ,,.zip" und
enthdlt in komprimierter Form neben der Datenbank auch alle anderen Dateien aus
dem Programm- und dem Berichtsverzeichnis.

Es wird empfohlen, vor Beendigung der Anwendung eine Datensicherung auf externe
Datentrager (z.B. USB-Stick) durchzufUhren. Der einmal angelegte Pfad bleibt dabei
fUr die ndchste Speicherung bestehen, somit ist ein schnelles Sichern gewdahrleistet. Wir
empfehlen weiterhin, mindestens zwei verschiedene Sicherungsmedien zu verwenden
und diese im Wechsel zu verwenden.

Die Auswahl des Sicherungstyps erfolgt Uber die Auswahlliste ,,Dateityp”. Bitte
verwenden Sie nur die beiden ersten Eintfradge (Daten- oder Programmsicherung) for
lhre Sicherung, die nachstehenden Eintrége sind vor allem fUr eine evtl. RUcksicherung
von Bedeutung.

Bitte beachten Sie, dass Sie zusatzlich zu einer Daten- oder Programmsicherung auch
den Rechner komplett absichern sollten. Bitte verwenden Sie zumindest den in
Windows integrierten Sicherungsmechanismus, um auch lhren kompletten Rechner in
regelmdBigen Absténden zu sichern. Somit stellen Sie sicher, dass auch Anpassungen,
die z.B. Ihren Etfikettendrucker betreffen, wiederherstellbar sind.
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15. Datenriucksicherung

Klicken Sie im MenU ,Optionen” auf ,Datenrbcksicherung” und die Maske
,Datenrbcksicherung" wird gedffnet.

Hier kdnnen Sie bei Bedarf (z.B. defekte Festplatte) eine vorher gesicherte Datenbank
in das aktuelle Programm zurUckkopieren.

T ) #« easytorun » backup v | "backup” durchsuchen

Organisieren - Meuer Crdner

OneDriveTemp Mame

. oraclexe easytorun_20140603_1008.mdb
. Perflogs easytorun_20141031_1452.mdb

ProgramData easytorun_20141101_1428.mdb
easytorun_20141101_1452.mdb

, Programme
| projects
J Seagull
, Temp
| tmp
| tristan
. easy torun
|| _reports
. backup
ED easytorun. 201405301804 zip
T Jp— .- .

Dateinarne: 11101_1512.mdb easy to run - Datensicherung v

easy to run - Datensicherung

easy to run - Programmesicherung
easy to run - Automnatisches BackUp
Microsoft Access Datenbank

Alle Dateien

Durch die Datenrucksicherung wird |hr aktueller Datenbestand unwiderruflich
Uberschrieben.

FUhren Sie demnach eine RUcksicherung nur durch, wenn Sie sicher sind, dass die
ausgewdhlte Sicherungsdatei die korrekten Daten enthdlt. Sicherheitshalber kdnnen
Sie auch vorher noch einmal eine Datensicherung der aktuellen Datenbank
durchfUhren, durch den Sicherungszeitpunkt im Dateinamen |&sst sich die
Sicherungsdatei eindeutig zuordnen.

Wenn Sie in Deutschland eine Technische Sicherheitseinrichtung (TSE) im Einsatz
haben, mussen Sie besonders vorsichtig bei einer Datenricksicherung sein. Alle
Belege, die durch eine RUcksicherung verloren gehen, muUssen in der exakt gleichen
Reihenfolgen nachgebucht, der Grund fUr die RUcksicherung genauestens notiert
und die so doppelt signierten Belege (die TSE bleibt von einer Datenricksicherung
unberUhrt) dokumentiert werden.
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16. Datenexport

Klicken Sie im MenU ,Optionen* auf den Button ,Datenexport” und die Maske
,Datenexport” wird gedffnet.

5 Datenexport GoBD Export =
L
| 3 GoBD Export
suchbegriffe: Filter: Ware: Funden & Lieferanten
|1 - Alle Arfikel = ||0- Alle Arfikel A’Tikemﬂlr?”
Ergebnisse:
Art,-Hr, Bezeichnung Status Lieferant Abhalung WK inkl, MWSLE,
Zuriich Weiter » ‘ Abbrechean

Hier k&nnen Sie Artikel-, Lieferanten- und Kundendaten fUr andere Programme
exportieren. Der Export erfolgt im CSV-Format, die Zieldateien kénnen somit z.B. direkt
mit Excel gedffnet werden.

16.1 DSFinV-K Export -optional

Bei aktivierter Kassenfunktion muUssen in Deutschland bei Betriebsprifungen die
aufgezeichneten Daten in einem standardisierten Format — der ,,Digitalen Schnittstelle
der Finanzverwaltung fur Kassensysteme” (DSFinV-K) — vorgelegt werden kénnen.

Markieren Sie die Option ,,DSFinV-K Export* und klicken Sie auf den Button ,,Weiter" um
die entsprechenden Dateien zu erzeugen.

Es wird lediglich das Zielverzeichnis abgefragt, dort wird dann ein entsprechendes ZIP-
Archiv erzeugt.
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16.2 GOBD Export -Vdlidierte Schnittstelle fur Steuverprifer nach
GDPdU/GoBD

Voraussetzung fOr digitale Betriebsprofung durch  Zugriffsmoglichkeit  und
DatenUberlassung gemdB den gesetzlichen Anforderungen.

Markieren Sie die Option ,,GoBD Export* und klicken Sie auf den Button ,Weiter" um
die entsprechenden Dateien zu erzeugen.

Es wird lediglich das Zielverzeichnis abgefragt, dort werden dann Uber den kompletten
Datenbestand vier CSV-Dateien erzeugt, die lhre kompletten Einnahmen und
Ausgaben widerspiegeln: Verkdufe, Eink&ufe, Anzahlungen, Ausbuchungen

16.3 Artikeldaten

Markieren Sie die Option ,Artikeldaten”. In der Maske , ArtikelUbersicht" erscheint
zundchst eine leere Liste.

Mit dem Button ,,\Weiter" kbnnen Sie die Exportdatei benennen undin einen beliebigen
Ordner speichermn.

Nach dem Befehl ,,Offnen" ist der Datenexport abgeschlossen.

16.4 Kunden- und Lieferantendaten

Bitte geben Sie als Suchbegriff eine Nummer oder Teile des Namens oder der Anschrift
in die entsprechenden Felder ein und bestatigen Sie die Eingabe mit der ENTER-Taste
oder mit dem Doppelpfeiloutton ,,>>*.

AnschlieBend erhalten Sie eine Liste der Kunden/Lieferanten, die zu den Suchbegriffen
gefunden wurden.

Wenn Sie keine Suchbegriffe eingelbben und mit der ENTER- Taste bestatigen bzw. den
Doppelpfeilbutton ,,>»“ klicken, erhalten Sie die Auswahl aller Kunden/Lieferanten.

Mit dem Button ,,\Weiter" kbnnen Sie die Exportdatei benennen undin einen beliebigen
Ordner speichern.

Nach dem Befehl ,,Offnen" ist der Datenexport abgeschlossen.

In der so erzeugten Exportdatei sind Kunden sowie auch Lieferanten enthalten. Um in
einem Bearbeitungsprogramm die verschieden Kunden- und Lieferantentypen zu
selektieren, muUssen Sie die Datei in der Spalte ,parTyp” nach folgenden
Klassifizierungen sortieren lassen.

Typ 1:  Kunden

Typ 2: Lieferanten Kommissionsware

Typ 3: Kunden + Lieferanten Kommissionsware

Typ 4. Lieferanten Handelsware

Typ 5: Kunden + Lieferanten Handelsware

Typ 6. Lieferanten Kommissionsware und Handelsware

Typ 7: Kunden + Lieferanten Kommissionsware und Handelsware
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17. Datenreorganisation

Wadhlen Sie aus dem MenU ,,Optionen” den Punkt ,,Datenreorganisation” und die
Maske ,,Datenreorganisation* wird gedffnet.

Datenreorganisation x
Artikelstarnmdaten l&schen Zielverzeichnis:
Reorg. als Transaktion ausflhren

cviristaneasy to runireorg =

Reorganisationsfortschritt:

Welche Daten sollen reorganisiert werden?

v] Alle verkauften Handelswaren

v| Alle entsorgten Handelswaren

v| Alle als Schwund gebuchten Handelswaren
v| Alle zurlckgegebenen Handelswaren

V| Alle ausbezahlten Kommissionswaren

v| Alle entsorgten Kommissionswaren

v] Alle zurlickgegebenen Kommissionswaren

M| Alle ausgebuchten Kommissionswaren

Welche Jahre recrganisieren®

w2014

g0

0 Artikel
e OK Abbrechen

Hier haben Sie Moglichkeit, in zwei Schritten Ihre Datenbank um die Artikel zu
bereinigen, die bereits inren ,,Endstatus” in einem abgelaufenen Jahr erreicht haben.

17.1 Alte Daten in eine neue Sicherungs-Datenbank auslagern

Mit Setzen der H&kchen definieren Sie, welche Art von Daten und aus welchem Jahr
Sie verschieben wollen. Eine Datenauswahl ist nur moglich, wenn das betroffene Jahr
auch abgelaufen ist.

Bitte wdahlen Sie ein Verzeichnis, in dem die neue Datenbank abgespeichert werden
soll. Vergessen Sie nicht, diese Datei spdter auch auf einen externen Datentréger zu
sichern. Bitte achten Sie darauf, dass Sie diese Datenbanken aus gesetzlichen
Vorgaben ggdf. bis zu 10 Jahren aufbewahren mussen.

Bedenken Sie, dass die Daten zwar Uber eine Datenricksicherung (siehe 5.3.
DatenrUcksicherung) wieder lesbar gemacht werden kénnen, eine Integration der
Daten in einer bestehenden Datenbank aber nicht moglich ist.

In der aktuellen Datenbank sind nach der Reorganisation die Daten geldscht,
allerdings ist es moglich, in bestimmten Anwendungen (z.B. ArtikelUbersicht) noch zu
erkennen, welche Artikel sich hinter den Artikelnummern verbergen.

Wenn die Datenbank allerdings zu groB werden sollte, empfiehlt es sich auch die alten
Stammdaten zu I&6schen.

Wenn Sie eine sehr groBe Datenbank haben, kann es sein, dass die Reorganisation
nicht mehr in einer einzigen Transaktion (alle Anderungen kénnen bei Auftreten eines
Fehlers konsistent rGckg&ngig gemacht werden) durchgefUhrt werden kann, in diesem
Fall muss dann der Schalter “Reorganisation als Transaktion ausfGhren” entfernt
werden.

Aus Sicherheitsgrinden empfehlen wir, vor der Datenreorganisation manuell eine
Datensicherung durchzufUhren.
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17.2 Alte Stammdaten loschen

Klicken Sie erneut im MenuU ,,Optionen” auf ,Daten reorganisieren..." und &ffnen Sie
die Maske ,Daten reorganisieren”. Setfzten Sie nur das Hdkchen bei
JArtikelstammdaten |6schen” und bestatigen Sie mit ,,OK". Jetzt werden auch die
alten Stammdaten geldscht und die Artikelnummer kann wieder neu vergeben

werden.
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18. Kassenbuch (optional)

Wenn Sie diese Funktion durch den Button Ij Ressenbuch in der MenUleiste, oder unter
“Einstellungen — Shopdaten — Programmoptionen — Erweitert” die Option
“Kassenbuch” aktiviert haben, kbnnen sie Ein- und Ausgaben auch im Rahmen eines
Kassenbuches auswerten.

Sie kdnnen mehrere Kassen fUhren, Anlage und Zuweisung der Nutzer erfolgt in der
Benutzerverwaltung.

Bei aktivierter Kassenbuchfunktion ist es notwendig den Anfangsbestand zu buchen,
Sie werden beim ersten Programmstart des Tages darauf hingewiesen.

Automatisch werden folgende Geschdftsfdlle zeitgenau in das Kassenbuch
Ubertragen: Verkdufe, Anzahlungen, Einkdufe und Auszahlungen.

Kassenbuch ,23
Datum: Kasse:
30.11.2016 B -]
DurchzufUhrende Aktion Kassenbucheinirage:
1 - Anfangsbestand 89:39 Aktueller Kassenstand 156,17 H
2 - End-/1&hlbestand ]
3 - Manuelle Entnahme @9:35 Anfangsbestand [ 20,00 H
4 - Manuelle Einlage 89:37 Verkauf (RE=8@025) [ 101,00 H
5 - Umbuchung an Kasse 89:37 Verkauf (RE=00026) | 27,80 H
6 - Ubergabe an Kasse 89:37 Auszahlung KW (LI=000002) 14,35 S |
©99:38 Einkauf HW (LI=000002) 15,00 S |
89:39 Kopierpapier 13,28 S |
©9:39 Bank | 50,00 H
Betrag Mwst % Mwst €
0,00 € 0.00% 0,00 €
Belegtext angeben:
Anfangsbestand
Umbuchung an Kasse / Benutzer:
[ Kassenschublade 6ffnen ] [ Drucken ] [ Buchen ] [ SchlieBen ]

Nach Kassenschluss kann Uber die Aktfion ,End-/Zdhlbestand” der aktuelle
Kassenstand per Kassenz&hlprotokoll ermittelt werden. Ggf. auftretende Differenzen
zum Soll-Bestand werden entsprechend verbucht.

Kassenbuch &
Datum: Kasse:
30.11.2016 [ -
DurchzufOhrende Aktion Kassenzdhlprotokoll:
| - Anfangsbestand Wert Anzahl Summe
2 - End-/1&hlbestand 001€
2 - Manuelle Entnahme :
4 - Manuelle Einlage 0.02€ 1 0.02€
5 - Umbuchung an Kasse 0.05€ 0.05€
¢ - Ubergabe an Kasse 0.10€ 1 0,10 €
0,20 €
050 € 4 2,00 €
1,00 € 3 3.00€
Betrog o, P 200€ 3 6.00 €
156,17 € 0,00% 0.00 € 5.00 € 1 5.00€
Belegtext angeben: 10,00 € 2 20.00 €
?,ftg:ﬂ_a_‘?inh” 20,00 € 1 20,00 €
= 50,00 € 2 100,00 €
. - 100,00 €
Umbuchung an Kasse / Benutzer: 200,00 €
500,00 €
Kassenschublade &ffnen ] [ Drucken Buchen ] [ SchlieBen
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Mit dem Button ,,Drucken* kann ein Kassenprotokoll ausgedruckt werden.

Kinder Second Hand Shop

gKassenbuch - Kasse 1 - 30.11.2016

530.1 1.2016 09:35:17 2016-000014 Anfangsbestand 20,00 €
' Einnahme Ausgabe '
Tag Uhrzeit Nr. Buchungstext Brutto Brutto Stever€ Stever% Kassenstand:
530.1 1.2016 09:37:00 2016-000015 Verkauf {(RE=00025) 101.00€ 8,14¢€ Diff ?21,00€2
:&0.11,4"016 09:37:24 2016-000016 Verkauf {RE=00026) 27.80€ 214¢€ Diff 148,80€E
:Lao_l 1.2016 09:37:43 2016-000017 Auszahlung KW {LI=000002) -1435€ 134,45 €E
530.11.2016 09:38:22 2016-000018 Einkauf HW {LI=000002) -1500€ 119,45 €
530.1 1.2016 09:39:23 2016-000019 Kopierpopier -13.28 € -2,12¢€ 19% 106,17 €
230.11.2016 09:39:41 20146-000020 Bank 50,00 € 156,17 €
3.30.11.2016 09:45:10 2016-000021 Kassenzdhlprotokol 156.17€§
Anzahl Summe

éLeizfes Kassenzdhlprotokoll - 30.11.2014

Mit der Aktion ,Manuelle Einlage" und ,,Manuelle Entnahme*

Geschaftsvorgdnge gebucht werden.

S R SR

156,17 €

kdbnnen auch andere

Wenn mehrere Kassen aktiviert und angelegt sind, kbnnen mit der Aktion ,,Umbuchung
an Kasse" entsprechende Betrdge mit einer Buchung in beiden Kassen (Soll und
Haben) gebucht werden.

AuBerdem kann mit der Aktion ,Ubergabe an Kasse* mit einer Buchung der
Endbestand in der einen Kasse als Anfangsbestand in der anderen Kasse gebucht

werden.
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19. Pauschaleinkauf (optional)

Unter ,,Einkauf — Pauschaleinkauf« wird die Maske ,,Pauschaleinkauf« geodffnet.

Hier kbnnen Sie pauschal ein Warenpaket aus mehreren Artikeln zu einem Festpreis
von einem Lieferanten ankaufen und zu einem spdateren Zeitpunkt in einzelnen Artikel
auflésen.

| 01112017

A PAUSCHALEINKAUF - 00001

7500€ ) 7500¢€

192.00% 0.00%

oo0n | s

5

Neben dem vereinbarten Pauschal-EK muss auch die Anzahl der im Warenpaket
enthalten Artikel angegeben werden.

Die Artikelbeschreibung kénnen Sie hinter der aufgefUhrten Beschreibung individuell
ergdnzen.

Die Aufldsung des Warenpaketes in Einzelartikel kann zu einem beliebigen Zeitpunkt
erfolgen.

Auswahl  Beschreibung
200043 A PAUSCHALEINKAUF - 00001

Nach Abschluss des Vorgangs wird das Warenpaket verbucht und Sie kénnen einen
Warenbegleitschein ausdrucken.
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Unter ,Verwaltung— Artikeldaten bearbeiten“ kdnnen Sie das Warenpaket auflésen.

Nach Eingabe der Artikelnummer erscheint folgende Maske mit Angabe der
hinterlegten Artikeldaten.

% Artikel bearbeiten

Artikeldaten andemn

ok

Artikelnummer: 200043 Erfassungsdatum: 2017
Beschreibung: A PAUSCHALEINKAUF - 00001

EK inkl. MWSH.: 7500 €

MWSH-Satz: 2.00% 0,00%| * Differenzbesteuert

b &6/, 23€

Handelsspanne:

VK inkl. MWSt.:
Anzahl Artikel: 15
GTIN (EAN]): Lagerort:
Zusatzinformartion:
Rabattféhig Musterartikel Guischein
Menge Beschreibung Einzelartikel EK inkl. MWSt. VK inkl. MWSH. EK Summe VK Summe
1 1 Brettsplel Mihle 500€ 12,00 € 5,00€ 12,00 €
2 1 Blockflste 10,00 € 19.00 € 10,00 € 19,00 €
3 1 Trommel 800€ 15,00 € 8,00 € 15,00 €
4 1 Gummistiefe| Gr. 30 500€ 10,00 € 5,00€ 10,00 €
5 1 Skischuhe Gr. 34 15,00 € 3500 € 15,00 € 35,00 €
[ 1 Motze rot 500€ 10,00 € 5,00€ 10,00 €
7 9 Schleich Tiere 300€ 600 € 27,00€ 54,00 €
155,00 €
l « Zurck “ Speichern I \ Abbrechen ‘

Um das Warenpaket aufzuldsen geben Sie bitte die Beschreibung der Einzelartikel ein.
Wenn Sie die Menge andern, passt sich automatisch auch die Anzahl der Positionen
an. Danach kdénnen Sie fur jeden Einzelartikel einen individuellen EK-Preis eingeben,
der VK Preis wird entsprechen der hinterlegten Shopeinstellungen berechnet, ist aber
manuell abdnderbar.

Eine Auflbsung ist nur dann moglich, wenn die Summe der EK-Preise der Unterartikel
auch mit dem EK-Preis des Warenpakets genau Ubereinstimmt.

Nach Abschluss des Vorgangs werden die Einzelartikel und das aufgeldste
Warenpaket verbucht und Sie kdnnen fUr die neuen Artikel entsprechende Etiketten
ausdrucken.
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20. Gutscheine

Mit easy to run kdnnen Sie auch Gutscheine ausgeben und einldsen.

20.1 Gutscheine anlegen

Mit dem Button »Einkauf Handelsware*
Regelbesteuerung an (z.B. Ihr eigener Shop).

Lieferanten/Kundendaten

legen Sie einen Lieferanten mit

. InfoText
Lief.-/Kd.-Nr.: 00007 MNeuer Partner |Typ:
Anrede: A Etu?de ' ¢ o
ieferant von Kommissionsware
Nach-/Vorname: Ellieferant von Handelsware
Eirma: Schatzkéstchen
Neuanlage: 03.04.2013

Anschrift/Kommunikation | Aufgabe/Motiz LTeferc:n1endoTen|

|
l Voreinstellungen Obemehmen

Eigenanteil: 50.00%
Nachlass: 0,00%
Abholung: 12 Wochen
Eeduzierung: 0,00% nach |0 Waochen
Handelsspanne: 30.00%
& V] Keine Differenzbesteusrung (Vorsteuerabzugsberechtigt]) >

RUckgéngig Ubernehmen SchlieBen

Danach legen Sie im Artikelbaum unter ,Sonstiges” die entsprechenden Gutscheine

an.
ﬁhﬂahme Handelsware =]
% Artikel beschreiben
Obergruppe - Ware Gruppe Merkmal

9 Gartenspielzeug i Warengutschein

10 Handwerk 2 Geschenkgutschein

11 Hausarbeit

12 KinderAccessoires

13 KinderBekleidung

14 Kindersitze

15  Kinderwagen

16 Lernspielzeug

17 Mdbel

18 Puppen

19 Schule 3

20 Sicherheit

21 Spiele

22 Tiere

23 Verpackungen

24 Sonstiges =

Sonstiges - Warengutschein 4
Definitionen... | 00007 - Rappelkiste - Kanalstr. 7, 85698 Waldburg = Zurlick Weiter = Abbrechen
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Danach wahlen Sie die Option Gutschein und legen unter einer Pseudoartikelnummer
einen Musterartikel an.

rﬁ Annahme Handelsware @

& Artikeldaten versorgen

Artikelnummer: 200034 Erfassungsdatum: | 08, 12,2003
Beschreibung: Sonstiges - Geschenkgutschein

EK inkl, MWSt.: 0,00 € 0,00 €

MWSt, -Satz: 19,00% 19,00%

Handelsspanne: | 100,00% 100,00% 0,00€

VKinkl, MWSt: 0,00 €

Menge: 1
Lagerort:
Zusatzinfo:
[ Rabattfahia Musterartikel
00007 - Rappelkiste - Kanalstr, 7, 85698 Waldburg « Zuriick | Speichern | Abbrechen |
Ein Musterartikel wird immer durch ein A" — Zeichen vor dem Artikeltext

gekennzeichnet. EK-Preis und Mengenangaben sind fUr diesen Musterartikel irrelevant.
Auch fUr diesen Pseudoartikel kbnnen Sie ein Etikett ausdrucken.

ﬁﬁ\nnahme Handelsware =]
& Wa rend};nahme abgeschlossen
Auswahl  Beschreibung Preis
200034 ~ Geschenkgutschein 0,00 €
Artikelliste versenden Artikelliste fur Lieferanten Artikeliste Unterlagen I Etikettendruck. .. I
00007 - Rappelkiste - Kanalstr. 7, 856928 Waldburg & Zuriick | Weiter = Abbrechen |
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20.2 Gutscheine ausgeben

Unter ,Verkauf und dem Button ,Verkauf" kbnnen Sie einen Gutschein ausgeben und
den entsprechenden Umsatz als Ennahmen automatisch verbuchen.

- Verkauf =
@ Artikel auswahlen

[

Artikelnummer / Suchbegriff: >
Art,r. Bezeichnung Menge VK inkl, Mwist, | %
200034 ~ zeschenkgutschein 1 0,00 €

Gesambsumme: 0,00 €

Beschreibuna: * Geschenkautschein 100 €

EK inkl, MWSt, : 0,00 € 0,00 € Erfassungsdatum: 03.12.2009

MW5t. -Satz: 19, 19,00%

Handelsspanne: 100,00% 100,00% 34,03 €

VKinkl MWst: 100,00 €
Menge: 1
Lagerort:

Zusatzinfo:

x Zuriick | Abschliefien ‘ Abbrechen |

Wadhlen sie per Eingabe oder per Scanner den entsprechenden Gutschein aus und
geben Sie den VK-Preis ein.

In dieser Maske haben Sie auch die Mdglichkeit den Artfikeltext zu dndern oder zu
ergénzen. Nach dem AbschlieBen wird der Pseudoartikel in einen realen Artikel
umgewandelt und erhdlt auch eine neue ArtikelInummer. Der alte Musterartikel kann
naturlich weiterhin als Gutschein-Vorlage dienen.

Nach Abschluss des Verkaufsvorganges wird automatisch ein Gutscheinformular for
den Kaufer Uber Ihren Standarddrucker ausgegeben.

Mit Hilfe des EAN-Codes oder der Artikelnummer kann der Gutschein spéter auch
problemlos eingeldst werden.
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20.3 Gutscheine einlosen

Unter ,Verkauf" und dem Button ,,Verkauf” kbnnen Sie einen Gutschein einlésen und
den entsprechenden negativen Umsatz automatisch verbuchen.

K- Verkauf [==2]
@ Artikel auswahlen s
Artikelnummer [ Suchbegriff: » I
Art,r. Bezeichnung Menge VK inkl. MWSt, il
200035 * Geschenkgutschein 100 € -1 -100,00 €
Gesamtsumme: . -100,00 'E'
Beschreibung: * Geschenkgutschein 100 €
EK inkl, MWSt,: 0,00 € 0,00 € Erfassungsdatum: 03,12.2009
MW5t. -Satz: 19,00% 19,00%
Handelsspanne: 100,00%: 100,00% 0,00€
VK inkl. MWSE: 100,00 €
Menge: -1
Lagerort:
Zusatzinfo:
[ rabattfahig [ mMusterartikel Gutschein
« Furiick I Abgchliefien Abbrechen |

Geben Sie die auf dem Gutschein abgedruckte Artikelnummer ein oder scannen Sie
den EAN-Code und I&6sen Sie den Gutschein mit der entsprechenden Ruckbuchung
ein. Der Gutschein kann nur einmal zurGck genommen werden.
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21. Spendenabwicklung

Mit easy to run kénnen Sie Spendenartikel auch ohne Wareneingangsbuchung in

lhrem Shop fUhren und verkaufen. Denn

durch das Spendenabwicklungsmodul wird

gleichzeitig beim Verkauf ein Musterartikel in einen realen Artikel umgeschrieben.
Nicht verkaufte Spendenartikel kbnnen somit ohne unnutze Lagererfassungen nach

einer gewissen Zeit verschrottet werden.

21.1 Musterartikel anlegen

Unter ,Einkauf' und dem Button
entsprechenden Pseudolieferanten an.

wEinkauf Handelsware"” legen Sie einen

Danach legen Sie im Artikelbaum die entsprechenden Musterartikel an.

ﬁ Annahme Handelsware

@ Artikel beschreiben

(=]

Ware

Mébel
Elektronik
Bicher
Haushaltsartikel
Werkzeug

Cbergruppe

Handwerk
Hausarbeit
Kinder Accessoires
KinderBekleidung
Kindersitze
Kinderwagen
Lernspielzeug
Mabel

Puppen

Schule
Sicherheit

Spigle

Tiere
Verpackungen
Sonstiges
Musterartikel

{3, QRN U R

m

1|

Gruppe Merkmal

Sonstiges - Mabel

Definitionen... | 00008 - Spendenlieferant - Spendenstr. 10, 12345 Spenden

5

« Zuriick | Weiter = | Abbrechen |

Danach wdhlen Sie die Option

Musterartikel und legen unter einer

Pseudoartikelnummer einen Musterartikel an.

& Annahme Handelsware

% Artikeldaten versorgen

Artikelnummer: 200036

Beschreibung:

0,00€

EK inkl, MW5t.: 0,00€
MW5t. -Satz:

Handelsspanne:

VK inkd, MWSt.:
Menge:
Lagerort:
Zusatzinfo:
Rabattfahig

00008 - Spendenlizferant - Spendenstr. 10, 12345 Spenden

%

o

Erfassungsdatum: | 05.12.200%

< Zuriick Speichern Abbrechen
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Dieser Musterartikel wird durch ein ,A" — Zeichen vor dem Artikeltext gekennzeichnet.
EK-Preis und Mengenangaben sind fUr diesen Musterartikel irrelevant. Auch fur diesen
Pseudoartikel kdnnen Sie ein Etikett ausdrucken, mit dem Sie schnell und einfach im
Bedarfsfall einen Verkauf durchfUGhren kbnnen.

"% Annzhme Handelsware =]
i
% Wa%nannahme abgeschlossen
Auswahl  Beschreibung Preiz
200036 # Mibel 0,00 €
Artikelliste versenden Artikellste fir Lieferanten Artikellste Unterlagen ‘ Etkettendruck... |
00008 - Spendenlieferant - Spendenstr. 10, 12345 Spenden « Zuriick | Weiter = | Abbrechen ‘

21.2 Spendenware uber Musterartikel verkaufen

Unter ,,Verkauf* und dem Button ,,Verkauf* k&nnen Sie nun Spendenware Uber einen
angelegten Musterartikel verkaufen und den entsprechenden Umsatz als Einnahmen
automatisch verbuchen. Geben Sie bei Artikelnummer das ,A"* — Zeichen ein und Sie
erhalten alle angelegten Musterartikel, suchen Sie den entsprechen aus und geben
Sie den VK-Preis ein

K- Verkauf [=3]
g Artilél auswahlen
Artikelnummer |/ Suchbegriff: »
Art,Mr.  Bezeichnung Menge VK inkl, Mwst, | <
200036 ~ Mibel 1 000€
Gesamtsumme: 0,00€
Beschreibung: *Mabel Schrank, 3-tirig, braun
EK inkl, MW5t.: 0,00 € Erfassungsdatum; 03,12, 2005
MW5t.-Satz: 15,00%
Handelsspanne: 100,00%;
VK inkl. Mwst: NGNS
Menge: 1
Lagerort:
Zusatzinfo:
[#] rRabattfahig [ Musterartikel O cutsche
« Zuriick | Abschliefien | Abbrechen |

In dieser Maske haben Sie die Mdglichkeit auch den Artfikeltext zu &dndern oder zu
ergénzen, nach dem AbschlieBen erhdlt dieser Artikel auch eine neue Artikeinummer.
Der Musterartikel kann natUrlich weiterhin als Vorlage dienen.
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22.

Regalvermietung

Mit easy fo run kdnnen Sie auch die Arbeitsabldufe in einem Second Hand Shop mit
Regalvermietung abdecken und unterstUtzen. Die Regale kdnnen wochenweise
vermietet werden.

Mit Hilfe eines Musterartikels mUssen Sie nicht alle gelieferten Artikel des Regalmieters
erfassen, sondern erst beim Verkauf wird der Musterartikel in einen realen Artikel
umgeschrieben.

22.1 Shop und Musterregal anlegen

Damit Sie im zweiten Schritt auch Regale vermieten kdnnen ist es zwingend
notwendig in einer leeren Datenbank einen eignen Shop und ein Musterregal
anzulegen.

In der DEMO-Version ist dieser Schritt nicht notwendig.

Bitte gehen Sie auf ,,Annahme Handelsware" und legen Sie mit dem Button ,,Neu”
Ihren eigenen Shop als Lieferant an. Hinterlegen Sie die Kontaktdaten und setzen Sie
das Hakchen bei ,,Keine Differenzbesteuerung”.

Lieferanten/Kundendaten
InfoText

Lief.-/KdNr.: 00007 et
Anrede: - Kunde
Lieferant von Kommissionsware
Nach-/Vorname: MlLieferant von Handelsware
FEirma: Schatzkdstchen
Neuanlage: 30.10.2015
Anschrift/Kemmunikation | Aufgabe/Motiz | Lisferantendaten |
Eigenanteil: 50,00% l Voreinstellungen Ubernehmen
Nachlass: 0,00%
Abholung: 12 Waochen
Reduzierung: 0.00% nach |0 Wochen

Handelsspanne: 50,00%

( Keine Differenzbesteverung (Vorsteuerabzugsberechtigt) >

ROckg@ngig Ubernehmen schliefen

4.3. Lieferanten- und Kundendaten
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Unter Inrem eigenen Shop erfassen Sie nun ein Musterregal ,Regalvermietung”, dient
als Vorlage fur spatere Regalvermietungen.

m Einkauf Handelsware

Artikeldaten versorgen

Arfikelnummer: 200100 Erfassungsdatum: 10.12.2014
Beschreibung: Sonstiges - Regalvermietung
EK inkl. MWSH.: 0.00 € 0,00 €
PMWSt-Satz: 19.00% 19.00%
Handelsspanne: 00.00% 100,00% 0.00 €
WK inkl. MWSH.: 0.00€
Menge: 1
GTIN (EAN): Lageraort:
Zusatzinformation:
] Rabattféhi utschein
00007 - Schatzkdstchen - Sonnenweg 25, 209[ «Zurlck ” Speichemn l l Abbrechen l

Das Musterregal wird durch ein A" — Zeichen vor dem Artikeltext gekennzeichnet.

Bitte notieren Sie sich die erzeugte Musterregal-Artikelnummer.

Wenn das Musterregal nicht mehr bendtigt wird, kann es Uber die ,,Bestandskorrektur*

geléscht werden.

Bitte gehen dann Sie auf “Einstellungen — Shopdaten — Programmoptionen —
Erweitert” und aktivieren Sie die Funktion ,Musterartikel fir Regalvermietung*.

Klicken Sie mit der Maus auf die Bezeichnung und erfassen Sie die zuvor erzeugte

Musterregal-ArtikelInummer, bestatigen Sie mir der Entertaste.

Shopdaten

u Schllsseldaten

Name: Schatzkéstchen

Lusatz:

Regalvermietung

Anschrift/Kommunikation | Voreinstellungen | BerichTswesen| Programmoptionen | Provisionstabelle

Favoriten Raster X:
Favoriten Raster Y:
Max. Artikel fOr Summen:

Fenster Zoomfaktor:

Hintergrund Fawvoriten:

Textfarbe Favoriten:

Textfarbe Programmauswahl:
Hintergrundfarbe Menl:
Textfarbe Meni:

Fensterfarbe:

Hintergrund Programmauswahil:

Erweiterte Programmeinstellungen

[ Fecus Timer verwenden
[ Timer fiir Fokus in ms [50]
PDF Belegsicherung

- [] Etikettendruck

Musterartikel fir Regalvermietung

Musterartikel fir Regalvermietung

200100

Musterartikel fUr Regalvermietung
D Notiztext bei Buchung abfragen

- [] Kassenbuch Enstelungen

- Ativiert?

I

o

[ Erweitert... H Maileinstellungen... ]

Druckwvorschau
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22.2 Regalplan erstellen

Unter Einstellungen/Regalplan kénnen Sie einen Regalplan erstellen und lhre
tatsdchliche, individuelle Regal- und F&cherausstattung graphisch nachbilden.

Eine dreifach untergliederte Struktur ist die Basis (Raum, Regal, Fach), kann aber
individuell auf inre Gegebenheiten angepasst werden.
Mit dem Button kénnen Sie einen Raum (Shop) anlegen und bezeichnen.

Innerhalb des angelegten Raumes kdnnen Sie maBstabsgerecht die Regale
einzeichnen. Ziehen Sie direkt mit der Maus ein Rechteck in den Plan, MaBe,
Bezeichnung und Positionen kdnnen in dem Eigenschaftsbereich rechts angepasst

werden. Fortlaufende Regalbezeichnungen kdénnen Sie mit dem Butfton

vornehmen.
E Regalplan
X o 1 o QeEEER
D 17
Regal 12 Regal 13 Bezeichnung Regal 14
X 350
Y 150
Breite 145
Tiefe 100
Hohe 200
REguI n Auvsrichtung O
’Regc:ul-t{]?:l v]
=] (B
Regal 10 Regal 15 23022015 01.03.2015

KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

Innerhalb des Regales kdnnen die FGcher angelegt werden.

Mit einem Doppelklick auf das entsprechende Regal kommen Sie in die
Fachbodenaufteilung.
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L.

BEIN EEIRE E
<I>)

Februar 2015

Mdarz 2015

Mit dem Button [71] kann das Regal nach Fachemn horizontal und vertikal aufgeteilt
werden. Die automatisch errechneten und graphisch dargestellten Facher kbnnen im
Anschluss bezeichnet und mit einem Mietpreis pro Woche versehen werden.

Februar 2015

Fach 100

Mdarz 2015
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22.3 Regale und Facher vermieten und reservieren
Unter ,Verkauf" und ,,Regalvermietung” wird die Maske ,,Regalvermietung" geodffnet.

Regalvermietung
Kunden zuordnen

Suchbegriffe:
Ergebrnisse:
Lief.-... Name /Frma PLI Ort Anschrift Ranking

Neu... a Zurlick Weiter n Abbrechen

Uber die Suchfunktion kann ein bestehender Regalmieter ausgewdhlt werden. Mit
dem Button ,Neu* kann ein neuer Mieter hinzugefigt werden.

Regalvermietung
Kunden zuordnen

. Lef-/Kd-Nr: 00001 ;
Anrede: Frou - v kKunde
. Lieferant von Kommissionsware
Nach-/Vomame:  Beutel Sonja [ | Lieferant wvon Handelsware
Firma:
Neuanlage: 02.01.2006

Anschrift/Kommunikation | aufgabe/Notiz | Kundendaten | Lieferantendaten

Strasse: Im Lindach 2

BLI / Ort: 72114 Maossingen
Telefon tagstber:  07473-485959

Telefon abends:

Telefon mobil:

Telefax:

Der Mieter muss als Kunde sowie als Lieferant angelegt sein.

Seite 111



AnschlieBend kann mit Hilfe der Kalenderfunktion bzw. indem die Kalenderwoche mit
der Maus angeklickt wird, der Mietzeitraum definiert werden.

E Regalvermietung 00001 - Beutel, Sonja - Im Lindach 2. 72116 Méssingen

u D 15

Bezsichnung Regal 11
Regal 12 Regal 13
{Regn 1{15) -

{ﬁ I Vermieten | Reservieren ®|

02032015 | 03.02.2015 (3] < [[>]
KW Mo Di Mi Do F Sa So

§ w0 N oz a3
ReQall‘ % 17 18 19 20

23 24 25 2 27

% 17 18 19 20
23 24 25 B 7

Regal 10 Regal 15 1 2 3

134

g8

FIA ]

‘Shopl - IQ‘@ ‘Q ‘Auswer‘rungen... - « Zurck Weiter » Abbrechen

Durch Doppelklick auf ein bestimmtes Regal kommen Sie in die Fachebene.

Mit Hilfe eines Farbschemas (farblos = frei, blau = reserviert, grin = vermietet, rot =
vermietet und berechnet) wird Ihnen die Auslastung der Facher im Wunschzeitraum
grafisch angezeigt.

E Regalvermietung 00001 - Beutel, Sonja - Im Lindach 2, 72116 Mdssingen

u Fach 103 || Fach 108 ] D 176
Bezeichnung Fach 113

Iﬁg;hi'a;wiél hd
I:“ Vermieten ‘ Reservieren ”E
oz0a2015 | 08032015 ([ [

Fach 102 Fach 107 Fach 112
KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

g 10 1 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 T

Fach 101 | Fach 106 | Fach 1M1

Fach 100 [ | Fach 105 | Fach 110 12 3

Q@ Q| |Auswertungen... M « Jurbick I Weitern } Abbrechen

Mit Hilfe der Buttons ,,Reservieren” und ,,Vermieten" kbnnen Sie das ausgewdhlte und
markierte Fach fur den Kunden im ausgesuchten Zeitraum belegen.

Mehrere Facher kdnnen durch Halten der Umschalt-Taste (Shift) gleichzeitig
ausgewdahlt werden.

Solange noch keine Berechnung erfolgte, kénnen Reservierungen und Vermietungen
Uberschrieben werden.

Wenn Sie ein Fach markieren und mit dem Cursor Uber die rechte Kalenderspalte
fahren, sehen Sie Uber den Tooltip welcher Kunde das ausgewdhlte Regal gemietet
hat.
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22.4 Regal- und Fachermiete kassieren

Nach Markierung des ausgewdhlten Faches kdnnen Sie den Mietbetrag fakturieren
indem Sie den Button ,\Weiter" anklicken. Hierbei werden alle fest gebuchten (grin
dargestellten) und noch nicht berechneten Ficher des ausgewdhlten Regalmieters
automatisch in die Verkaufsmaske Ubernommen. Fdcher, die Sie noch nicht
abrechnen mdchten, kdnnen aus der Auflistung entfernt werden.

E Regalvermietung 00001 - Beutel, Sonja - Im Lindach 2, 72116 Méssingen

m Fach 103 || Fach 108 ] D 176
Bezeichnung Foch 112

[Fosn 1130170 «|
lq vermieten || Reservieren [ﬁ
L L 02032015 | 08032015 ] < ][>

Fach 102 Fach 107 Fach 112
KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

§ 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 T

Fach 101 || Fach 108 ] Fach1m1

§ 0 11 12
17 18 19
23 24 25 26

UB & o

[l

Fach 100 [ | Fach 108 | Fach 110

oo
o
RY8w

I
a
n

Q @ @| |Auswertungen... - | « Zurlick [ Weiter » \ Abbrechen |

Uber den Button ,Fertigstellen - Verkauf abschlieBen* wird die Vermietung
abgeschlossen.

E Regalvermietung 00001 - Beutel, Sonja - Im Lindach 2, 72116 Mdssingen
wm riikel auswahlen
Artikelnummer / Suchbegriff: [EJ
Art.-... Bezeichnung Menge VK Inkl. MWSt. E
200000 *Regalmiete - Regal 11 -Fach 111 -1 Woche -02.03.2015 - 08.03.2015 1 30.00€
Gesamtsumme: 30,00 €
Beschrelbung: * Regalmiete - Regal 11 -Fach 111 - 1 Woche - 02.03.2015 - 08.03.2015
EKinkl. MWSt.: 0,00 € D0 £ Erfassungsdatum: 6.01.2015
PWSt.Satz: 19,00% 19.00%
Handelsspanne: 00,00% || 100,00% 0,00 €
VK inkl. MWSt.: 30,00 €
Menge: 1
GTIN: Lagerort:
Lusatzinformation:
Rabattfahig Musterartikel Gutschein

[ w Zurlck ‘ Eertigstellen H Abbrechen

Der entsprechende Umsatz wird als Einnahme automatisch verbucht und ist in der
Tagesauswertung enthalten (siehe auch Verkauf).
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22.5 Ware Uber Musterartikel annehmen

Unter ,Annahme Kommissionsware'" kdnnen Sie nun einen Musterartikel ,,Diverse
Ware" fUr den Regalmieter (Lieferanten) anlegen.

Annahme Kommissionsware
%

Artikel beschreiben

Obergruppe

Computer
Dekoartikel

Heimtextilien
Kinder
Kleidung Dame

M N g WK —

0

12 Medien

13 Mbbel

14 Sammelgegens
15 Sporigerate

16 Uhren

18 Werkzeuge
19 Sonstiges

Antiquitaten & Kunst

Haushaltsgerate-grol
Haushaltsgerate-klein
Haushaltszubehdr

n

10 Kleidung Herren
11 Kleidung Kinder

tande

17 Unterhaltungselekironik

A

Ware
Geschenkgutschein
Warengutschein
Regalmiete

Diverse Ware

Merkmalgruppe

Merkmal

[T Pariner ID erganzen?

Sonstiges - Diverse Ware

Definitionen... 00001 - Bautel, Sonja - Im Lindach 2, 72116 M8ssingen

Ergdnzen Sie die Felder entsprechend und speichern Sie diesen Musterartikel ohne
Verkaufspreis ab.

S Annahme Kommissionsware

‘%

Artikeldaten versor

Artikelnummer:

Beschreibung:

VK inkl. MWSt.:
MWSt.-Satz:
Eigenanteil:
Nach|ass:
Abholung:
Reduzierung:
GIIN:

Zusatzinformation:

gen

0,00 €
19.00%
50,00%
0,00%
12
0.00%

Wochen

nach 0

* Differenzbesteuert

Wochen

Lagerort:

¥ Rabattfahig ¢ ¥ Musterartikel

00001 - Beutel, Sonja - Im Lindach 2, 7211 M&ssingen

2

I w furlck

‘ I Weiter » l [ Apbrechen J

Erfassungsdatum:

L Auszahlung: 0.00 €

07.08.2015

[ « Zurick I Speichern H Abbrechen ‘

Tipp: Wenn Sie bei ,,Abholung" das Datum bis zu welchem Zeitpunkt der Lieferant das
Regal gemietet hat hinterlegen, werden Sie automatisch bei Ablauf dieser Frist Uber
das Infocenter erinnert. Sie haben dann die Mdglichkeit den Regalmieter zu erinnern,

dass er die Ware abholt bzw. den Mietzeitraum verlangert.
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Uber das Etikettendruckmeni kénnen Sie nun eine beliebige Anzahl von Etiketten
ohne Preisangabe ausdrucken. Bitte &ndern Sie die Efikettenanzahl und bestatigen Sie

dies mit der Entertaste.

L’é Suchbegriffe | Artikelnummer: Ware: Treffer:
T T
Ergebnisse:
Art,-Mr, Bezeichnung Status Erfassung Menge Ett. offen
100049~ Diverse Ware sortment  09.03.2012 LUt
| (@) Nur noch zu druckende Etiketten anzeigen () Alle Artikel anzeigen 1 |
| & Zuriick ” Weiter » ” Abbrechen l

Danach wdahlen Sie die entsprechende Etikettenvorlage (ohne VK-Preis) und drucken
die Etiketten aus. Der Mieter hat nun die Moglichkeit seine Verkaufspreise und
Artikelbezeichnungen handschriftlich zu ergdnzen und die Ware zu etikettieren.

Tipp: Wenn Sie den ausgefUlliten Etikettenbogen vor dem etikettieren kopieren, haben
Sie gleich einen Konftrollbeleg fur evil. spdtere Reklamationen.

2 |galpale

DIM A4: Etiketten klein 35 x 53

DIN A4: Etiketten Kein 35 x 53 (ohne Preis)

DIMN A4: Klebe-Etiketten 64,6 x 33,8

DIM A4: Klebe-Etiketten 64,6 x 33,8 (ohne Preis)
Raolle: Haénge-Etiketten hoch 32 x 57

Rolle: Klebe-Etiketten 60 x 35 mm

Rolle: Klebe-Etiketten 60 x 35 mm inkl. Infotext

Mame: DIM A4: Etiketten klein 35 x 53 {t

Beschreibung: 4101 - BOGETI - Grafe 35x53

Spalten x Zellen: & X 5
Abstand: 0,000 cm x 0,000 cm
Etkettengréfie: |3,500cm | x [5,299 cm

Anzahl Etiketten:

Druckbeginn bei Etikett MNr.: 1
Anzahl zu druckender Etiketten: E

() Einzeln drudken @ Alle drucken

«quick || Vorschau || Druden |
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22.6 Ware Uber Musterartikel verkaufen

Unter ,Verkauf" kdénnen Sie nun die Ware Uber den angelegten Musterartikel
verkaufen und den entsprechenden Umsatz als Einnahme automatisch verbuchen.

Durch Eingabe der Artikelnummer des Musterartikels bzw. durch Scannen des
Barcodes wird der entsprechende Musterartikel aufgerufen.

K= Verkauf | =2 |
[

@ Artikel auswéhlen
DirwErss Wars
Artikelnummer [ Suchbegriff:
Art.-r, Bezeichnung Menge WK inkl, MWSt,
100075 ~ Diverse Ware 1 0,00 €
oo SO ooaTS misumme: 0,00 €

Beschreibuna: Blumenvase

VK inkl. MWS 9,00 € Erfassungsdatum: 18.03.201

=]
]

MWSt. -Satz:

L
h

Eigenanteil: 50,00%: 45,66% 3,78 € Auszahlung: 4,50

Machlass: 10,00% 0,90 € 8,10 €

=]
]

Abholung: 30 Wochen 14.10.201

(=)
ra

Reduzierung: 20,00% nach |25 Wochen 09.09.201
Lagerort:

Zusatzinfo;

Rabattfahig Musterartike

b
I(

riick [ Abschliefien “ Abbrechen ]

Sie haben die Mdglichkeit, den VK-Preis einzugeben und die Artikelbeschreibung zu
dndern oder zu ergdnzen (wird vom Etiketft abgelesen). Nach dem AbschlieBen wird
der Musterartikel in einen realen Artikel umgewandelt und erhdlt eine neue
Artikelnummer. Der Musterartikel bleibt als Vorlage erhalten.

Weitere Funktionen, siehe Kapitel Verkauf.

Nach Ablauf des Mietzeitraumes und Abholung der nicht verkauften Ware, kann der
Musterartikel Uber ,RUckgabe* an den Lieferanten geldscht werden, er kann naturlich
fOr zukUnftige Geschdafte mit diesem Lieferanten auch im Sortiment bleiben (siehe
auch Warenrickgabe)

22.7 Auszahlung und Auswertungen

Weitere Programmfunktionen, wie z.B. Auszahlungen an den Regalmieter oder
Umsatzauswertungen, finden Sie unter folgenden Links, bzw. im Inhaltsverzeichnis des
Handbuches.

Auszahlung
Umsatzauswertungen

Seite 116



23. Lizenzvereinbarung

triStan Software (nachfolgend , Lizenzgeber” genannt) ist Inhaber aller Rechte an der
Software easy to run (nachfolgend auch ,Software* genannt).

Die Software und die dazugehodrige Dokumentation sind umfangreich durch geistige
Urheberrechtsgesetze und andere Gesetze geschitzt. Der Lizenzgeber behdlt sich
diese Rechte ausdrucklich vor, soweit sie nicht durch nachfolgende
Lizenzbedingungen eingeschrénkt werden.

Windows ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation. Alle weiteren
eingetragenen Waren- und Dienstleistungszeichen sind Eigentum ihrer jeweiligen
Inhaber.

Mit dem Installieren der Software erkennen Sie als Lizenznehmer alle Bedingungen des
nachfolgenden Vertrages ohne Einschrnkung an.

§ 1 Lizenzgegenstand

Lizenzgegenstand ist die Software easy to run, ein Warenwirtschaftssystem fOr den
Gebrauchtwarenhandel.

§ 2 Allgemeiner Nutzungsumfang

2.1 Der Lizenzgeber rdumt dem Lizenznehmer ein Nutzungsrecht an der Software ein.
Der Umfang des Nutzungsrechts gestaltet sich ausschlieBlich nach dem Inhalt dieser
Lizenzvereinbarung. Nutzungs- und Verwertungsrechte, welche Uber eine Nutzung der
erhaltenen Software hinausgehen, werden nicht Ubertragen. Es ist untersagt, die
Software in irgendeiner Art und Weise zu verdndern, zu bearbeiten, zu UGbersetzen, zu
dekomprimieren oder zu disassemblieren, in ein anderes Produkt aufzunehmen, zu
vermieten oder zu verleasen.

2.2 Sie verpflichten sich sicherzustellen, dass jeder, der die Software nutzt, diese
Lizenzvereinbarung erhdlt und einhdlt.

2.3 Eine ,Nufzung" der Software liegt vor, wenn sich die Software im Hauptspeicher
oder auf einem Speichermedium eines Computers befindet. Ein Programm, das
lediglich zum Zwecke der Datensicherung auf einem Speichermedium abgelegt ist,
gilt als nicht genutzt.

§ 3 Softwarelizenz

3.1 Mit Abschluss eines gultigen Mietvertrages zwischen Lizenzgeber und Lizenznehmer
und wdhrend des Mietzeitraumes, stellt der Lizenzgeber die Software inkl. einer
onlinebasierten, individuellen Freischaltung dem Lizenznehmer zur Verfugung.

Der Lizenznehmer erhdlt das Recht, die Software uneingeschrankt auf der im
Mietvertrag geregelten Anzahl von Computer-Arbeitsstationen zu nutzen.

3.2 Es ist dem Lizenznehmer nicht gestattet, gegenUber Dritten Unterlizenzen (weiteres
Nutzungsrecht) an der Software zu vergeben.

3.3 Eine gewerbliche WeiterverduBerung von Softwarelizenzen ist ohne schriftliche
Genehmigung des Lizenzgebers untersagt.

3.4 Bis zur vollstdndigen Bezahlung der angefallenen LizenzgebUhren bleiben alle
Rechte aus diesem Vertrag in alleinigem Eigentum des Lizenzgebers.

3.5 Ohne einen gesonderten und gultigen Mietvertrag haben Sie ein eingeschrénktes
Recht, die vertragsgegenstdndliche Software zu Testzwecken tempordr zu nutzen
(Demo-Version). Zu Schutzzwecken ist die Software mit einem Sicherungsmechanismus
versehen, welcher eine uneingeschrénkte Nutzung der Software verhindert.
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§ 4 Gewahrleistung / Haftung

4.1 Die Software wurde nach dem Stand der Technik entwickelt und ist darauf
gerichtet, die in der Produktbeschreibung enthaltenen Funktionalitdten
bereitzustellen. Besondere Eigenschaften werden fUr die Software nicht zugesichert.

4.2 Haftungs- und Gewdhrleistungsanspriche fur kostenlos zur Verfugung gestellte
Software zu Testzwecken sind generell ausgeschlossen.

4.3 Sonstige Gewdbhrleistungs- bzw. Haftungsanspriche beschréanken sich generell auf
grob fahrlassiges oder vorsatzliches Handeln des Lizenzgebers.

4.4 Der Lizenzgeber Ubernimmt keine Haftung fir Sch&den oder Folgesch&den des
Lizenznehmers oder Dritter in Folge verloren gegangener Daten, unrichtiger
Dateneingaben oder der Nichtverfugbarkeit der vertraglichen Software aufgrund
eines Ausfalls der Computeranlage, der Programme, der Leitungen oder der
technischen Ausstattung.

4.5 Die Haftung des Lizenzgebers ist der Hohe nach auf die vereinbarte MietgebUthr
begrenzt.

§ 5 Datenschutz

Der Lizenzgeber erhebt, verarbeitet und nutzt personenbezogene Daten nur, soweit
diese fUr die Begrindung, inhaltliche Ausgestaltung und Anderung des mit dem
Lizenznehmer begrindeten Vertragsverhdlinisses erforderlich sind. Persénliche Daten
Uber die Nutzung der vertragsgegenstdndlichen Leistungen erhebt der Lizenzgeber
nur, um die Nutzung dieser Leistungen zu ermdglichen und abzurechnen. Die Daten
des Lizenznehmers werden nicht an Dritte weitergegeben. Mit der Beendigung des
Vertrages werden die Daten des Lizenznehmers geldscht. In diesem Fall kann der
Lizenznehmer die gespeicherten Daten beim Lizenzgeber abfragen, dndern oder
l6schen lassen. Der Lizenznehmer kann seine Einwilligung jederzeit widerrufen.

§ 6 Schlussbestimmungen

6.1 Anderungen und Ergédnzungen dieses Vertrages bedUrfen zu inrer Wirksamkeit der
Schriftform. Nebenabreden sind nicht getroffen.

6.2 Die Unwirksamkeit einzelner Bestimmungen dieses Vertrages berUhrt nicht die
Wirksamkeit der Ubrigen Bestimmunen.

6.3 Es gilt ausschlieBlich deutsches Recht, der Gerichtsstand ist TUbingen.
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